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Mazkur o*quv go‘llanmada o‘zbek tilining sohalarda qo*llanishi bilan bog'liq
ravishda tilning jamiyatda tutgan o‘rni, til va tafakkur, til va madaniyat
munosabati, Davlat tili hagidagi hujjatlarning mazmun-mohiyati, jamiyatning turli
sohalarida o‘zbek tili ijtimoiy funksiya(vazifa)larining kengayishi, o‘zbek adabiy
til me’yorlari, nutq uslublari va ularning xususiyatlari, pedagog-mutaxassisning
kommunikativ sifatlari, sohaga oid tagdimot nutqi, sohalarda davlat tilida ish
yuritish masalalari, til va nutq, nutq odobi, adabiy til va adabiy norma, grammatik
stilistika, nutqning kommunikativ sifatlari, ta'lim-tarbiya jarayonida nutq
madaniyati muammolari kabi masalalar hagida fikr yuritiladi. Davlat tili - adabiy
tilga oid nazariy ma’lumotlar amaliy mashg‘ulotlar bilan mustahkamlanadi, o*zbek
tilining sohalarda qo‘llanishi bilan bog‘liq namunalar keltiriladi.

O‘quv qo‘llanma Toshkent viloyati Chirchiq davlat pedagogika instituti
O*quv-uslubiy kengashi tomonidan nashrga tavsiya etilgan bo‘lib, pedagogika
institutlarining talaba va magistrlari, qolaversa, ta’lim tizimining barcha
bo*g'inlarida faoliyat yuritayotgan professor-o*qituvchilar, ilmiy xodimlar, ta’lim
muassasalari boshlang'ich tashkilot yetakchilari hamda o‘zbek tilining sohalarda
qo‘llanishi bilan bevosita shug*ullanuvchilar va giziquvchilar uchun mo'ljallangan.
Ularning malakasini oshirish, zamon talablaridan kelib chigqan holda
mashg‘ulotlar tashkil etish, yoshlar bilan ishlashdagi pedagogik va psixologik
ko*nikmalarni shakllantirishda o‘zbek tilining ahamiyatini tushuntirib berish
magqsad qilib olingan. Shuningdek, yoshlarning ilmiy salohiyatini oshirish, ularning
o‘zbek adabiy tilining imkoniyatlaridan unumli foydalanish, til va nuig
madaniyatini shakllantirish, amaliy ko‘nikmalarini boyitish e’tiborga olingan.

Mas’ul muharrir: f.f.n, dotsent L. M. Azimov
Tagrizchilar:

f.f.d, dotsent M.Hakimova

f.f.n, dotsent A. Davlatova

O‘zbekiston Respublikasi Oliy va o‘rta maxsus ta'lim vazirligining 2022-yil
19-iyuldagi 233-sonli buyrug‘iga asosan (233-0292) nashrga ruxsat berilgan.

© Mo‘ydinov Q.A., Shofgorov A.M., Tajiboyev B.R.
@© “Zebo prints” nashriyoti, 2022

“Institutni bitirgandan keyin ... sizlar boradigan
Joylaringga o'z ona tilimiz — o‘zbek tiliga cheksiz
muhabbat tuyg‘usini olib boringlar! O*zbek tili g‘oyat
boy, nihoyatda chiroyli, har qanday fikr va tuyg‘uni
ifoda qilishga qodir ekanini amalda ko‘rsatinglar;
qayerda va qanday sharoitda ishlamanglar, til
madaniyatimizning mash’ali bo‘linglar!

Abdulla Qahhor.

KIRISH

Jahonda yuz berayotgan globallashuv jarayoni jamiyat taraqgiyotida
yangicha yondashuvlar, turlicha fikr va g‘oyalar ko‘rinishida yaqqol
namoyon bo‘lmogda. Bu oz navbatida ilm-fanga: boshga fanlar
qatorida tilshunoslikka ham ta’sirini ko‘rsatmoqda. Hozirgi kunda
tilshunos-olimlarni xavotirga solayotgan eng katta muammolardan biri
ba'zi tillarning yo'qolib ketayotganligi yoki tillarning o‘zaro qorishib
ketayotganligidir. So'z o'zlashtirishning tartibsizligi natijasida tilning
solligiga putur yetayotganligi ham sir emas. Shunday bo‘lsa ham,
bugungi kunda tilning sofligi, tozaligini saglash borasida Jiddiy
izlanishlar olib borilmogda. Muayyan bir tildagi leksik birliklarni sof
holda saqlab qolish va undan to‘g'ri foydalanish, umuman tilning
sofligini saglash borasida ko*plab ilmiy tadgiqot ishlari olib borilmoqda.

Hozirda o*zbek milliy adabiy tilini chuqur o‘rganish, undan unumli
foydalanish, asrash va kelajak avlodga yetkazish asosiy vazifalarimizdan
biri sanaladi. Bu, oz navbatida, o‘zbek tilshunosligi oldiga til va nutq
madaniyatini zamonaviy tilshunoslik yutuqlari asosida tadqiq va tatbiq
ctish vazifasini qo‘ymoqda. Zero, “davlat tili sofligini saqlash, uni
boyitib borish va aholining nutq madaniyatini oshirish”' bugungi kunda
nafagat o‘zbek tilida so‘zlashadigan aholining, balki O‘zbekiton
hududida yashayotgan barcha o‘zbek millati vakillarining muhim
vazilalardan biridir.

O'zbekiston Respublikasi Prezidentining 2016-yil 13-maydagi
“Alisher Navoiy nomidagi Toshkent davlat o‘zbek tili va adabiyoti
universitetini tashkil etish to‘g‘risida”gi PF-4797-son; 2019-yil 21-
oktabrdagi “O‘zbek tilining davlat tili sifatidagi nufuzi va mavgeyini
fubdan oshirish chora-tadbirlari to*g‘risida”gi PF-5850-son, 2020-yil 20-

1 ('zbekiston Respublikasi Prezidentining Farmoni. O'zbek tilining davlat tili sifatidagi
izl v maveeini tubdan oshirish chora-tadbirlari to* g risida//. 2019-yil, 22-oktabr.
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oktabrdagi “Mamlakatimizda o‘zbek tilini yanada rivojlantirish chora-
tadbirlari to‘g‘risida”gi PF-6084-son; 2020-yil 10-apreldagi O‘zbekiston
Respublikasining “O‘zbek tili bayrami kunini belgilash to‘grsida”gi
O‘RQ-615-son; O‘zbekiston Respublikasi Vazirlar Mahkamasining
2020-yil 3-martdagi "Alisher Navoiy nomidagi Toshkent davlat o‘zbek
tili va adabiyoti universiteti faoliyatini tashkil etish to*g‘risida"gi VMQ-
117-son; O‘zbekiston Respublikasi Vazirlar Mahkamasining 2021-yil
10-fevraldagi «Lotin yozuviga asoslangan o‘zbek alifbosiga bosqichma-
bosqich to‘lig o‘tishni ta’'minlash chora-tadbirlari to‘g‘risidangi VMQ-
61-sonli Qarori va farmonlari va boshqa me’yoriy-huquqiy hujjatlarda
belgilangan vazifalarni amalga oshirishga mazkur qo‘llanma muayyan
darajada xizmat giladi.

Ma’lumki, har ganday davlat mustaqgilligining belgilaridan biri
uning davlat tiliga ega ekanligidadir. O‘zbek tiliga davlat tili
magomining berilishi va davlat tili haqgidagi qonunning joriy etilishi
mustaqilligimiz poydevoriga asos bo‘ldi. Istiglol sharofati bilan o*zbek
tilining mavqei yanada oshdi, uning ijtimoiy hayotning barcha
sohalarida amal qilinishiga katta imkoniyatlar yaratildi. Xullas, barcha
sohalarda “*Davlat tili hagida”gi qonunning ijrosi hayotga izchil tatbiq
etib kelinmoqda. Aynigsa, O‘zbekiston Respublikasi Prezidenti
Sh.M.Mirziyoyevning tashabbusi bilan O‘zbekiston Respublikasi
Vazirlar Mahkamasi tuzilmasida Davlat filini rivojlantirish
departamentining tashkil etilishi olamshumul vogea bo‘ldi desak
mubolag‘a bo‘lmaydi. Ona tilmizni asrab-avaylash va rivojlantirish,
o‘zbek tilining xalgimiz ijtimoiy hayotida va xalgaro miqyosida obro*-
e’tiborini yanada oshirish, davlat tilining amal qilinishi bilan bog‘liq
muammolarni  aniglash va bartaraf etish, milliy tilimizni
takomillashtirish bo‘yicha me’yoriy-huquqiy hujjatlarni ishlab chiqgish
hamda amaliyotga tatbiq etish, mazkur sohaga oid ilmiy-tadgiqot
ishlarini qo‘llab-quvvatlash va boshqa ishlar yuzasidan Davlat tilini
rivojlantirish departamenti qgisqa muddat ichida bo‘lsa ham keng
ko*lamli vazifalarni amalga oshirdi. Bu ham o'z navbatida jamiyat
madaniy taraqqiyoti, millat ma’naviy kamolotining muhim belgisi
sanalgan tilga, nutq madaniyatiga bo‘lgan alohida e’tibordan dalolatdir.

“Bolaga aniq fanlarni, zamonaviy kompyuterlarda ishlashni xorijiy
davlatlarda yoki bu davlatlaring vakillari yordamida o‘rgatish
mumkindir, ammo ona yurtga muhabbat, ona zaminni tanish va
¢’zozlash, uning himoyasi uchun hamisha hozirlik hissini fagat va faqat
shu yurtdagina, shu yurt fidoyilari kuchi bilangina shakllantirish

el =

_mﬁm_::wm:m isbotlashning keragi yo‘q™. Shunday ekan, o‘quvchi, talaba,
::m_.occzm yoki xodimlar bilan ishlash jarayonida bilimga ega
.....c._.m__:m:w o‘zi kifoya qilmaydi. Bu o‘rinda pedagogning tildan
_cv.nn._m:mm__ mahorati muhim ahamiyat kasb etadi. Kasbidan qat’iy nazar
har bir mutaxassis, aynigsa, ertangi kelajagimiz bo‘lgan yoshlar bilan
muntazam ishlaydigan ta’lim tizimida faoliyat olib borayotgan har bir
x:&.:_ ana shu qudratli vosita o‘zbek tilining sohalarda namunali
darajada qo‘llanishini, umuman til madaniyati, nutq madaniyati va
notiglik san’atini mukammal egallashlari lozim.

Mazkur qo*llanmada bahsli o‘rinlar bo‘lishi tabiiy. Bu borada
foydali  maslahatlar  bildirgan  hamkasb va kitobxonlarga oldindan

minnatdorchilik — bildiramiz, taklif va  mulohazalarini keyingi
ishlarimizda, albatta, inobatga olamiz.

" Qurang: N.Mahmudov. Ma'’rifat manzillari. Toshkent, “Ma’naviyat”, 1999, 26- bet
-
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1-MAVZU: O‘ZBEK TILINI SOHAGA YO‘NALTIRIB
O*QITISH FANINING MAQSAD VA VAZIFALARI

REJA:
1. O*zbek tilini sohaga yo*naltirib o*qitish fanining magsad va
vazifasi. .
2. Tilning jamiyatda tutgan o‘rni.
3. Til va tafakkur.
4. Til va madaniyat munosabati.

Tayanch so‘zlar: til va jamiyat, tilning ijtimoiyligi,
sotsiolingvistika, til va tafakkur, mantiq, til madaniyati va nutq
madaniyati.

O‘zbek tilining sohada qo‘llanishi deganda muayyan sohaning tili,
leksikasi, terminologiyasi va ularni nutqda gqo‘llanish holatini
tushunishimiz mumkin. Masalan: Yuridik sohaning tili va
terminologiyasi, iqtisodiyot sohasining tili va terminologiyasi, Meditsina
sohasining tili va terminologiyasi, Pedagogika sohasida tili va
terminologiyasi mavjud. Har bir sohaning tili va terminologiyasi o‘sha
soha vakili tomonidan eng kamida shu sohaning tilini yaxshi biladigan
tilshunos tomonidan o‘rganilishi lozim. Zarurat bo‘lganda tilshunos
mutaxassis fikrini inobatga olgan holatda soha tili va terminologiyasi
haqida munosabat bildirilishi o°rinli bo*ladi. Shuning uchun Oliy E,_m_._._
muassasalaring barcha ta’lim yo‘nalishlarida mutaxassislik tilini yaxshi
bilishi, o‘zbek tilini shu sohada to'g‘'ri va namunali darajada
qo‘llanishini ta’minlash maqgsadida mazkur fan o‘gitilmoqda. ww_.ﬁnmb
kelib chiqgan holda, biz ta’lim tizimida faoliyat olib gqmn_m.nz
pedagogning tildan foydalanish madaniyati haqida fikr x:zEB_N“
Pedagogning til madaniyati deganda og‘zaki va yozma nutgni ::m_oe_n_g_
va o‘quvchilarga jonli, ifodali va ta’sirli yetkazish malakasini egallashni
tushunamiz. Fanning magsadi tinglovchilarning madaniy nutq ko‘nikma
va malakalarini takomillashtirish; vazifasi: o‘zbek tilining sohada
qo‘llanishi nazariyasi, tarixi; madaniy nutq, unga nc.w:m&mm.: _m._m_m_m.a
hagida ma’lumotlar berish; nutqning asosiy sifatlari :c.m._.m:.m_. E:n__.m_.
tozaligi, mantiqiyligi, ta’sirchanligi, magsadga muvofigligi) haqida
tushuncha berish; olingan nazariy bilimlar asosida madaniy nutq
malakalarini shakllantirishdan iborat. Shuning bilan birga ushbu fanni
o*zlashtirish natijasida

- Tilning jamiyatda tutgan o‘rni, til va tafakkur, til va madaniyat
munosabati, “Davlat tili” tushunchasi, Davlat tili hagidagi hujjatlarning
mazmun mohiyati, til va nutq madaniyati, G‘arb va Sharq olimlari,
adiblari, jamoat arboblarining bu boradagi qarashlari bilan tanishish;
madaniy nutqqa qo‘yiladigan talablarni bilish;

- 0'zbek tilining ijtimoiy vazifalarini kengayishi, jamiyatdagi
O'zgarishlar va til rivoji, til ijtimoiy vazifalari kengayishining so‘z
semantik strukturasiga ta’sirini inobatga olgan holda madaniy nutq
tuzish ko‘nikmalariga ega bo*lish;

- o'zbek adabiy tili me’yorlari, o‘zbek-lotin alifbosining imlo
qoidalari, o‘zbek tilida tinish belgilari, nutq uslublari va ularning
xususiyatlari hagida ma’lumotga ega bo*lish;

= Mmutaxassis nuiqining kommunikativ sifatlari, kasbiy etika,
pedagogik kompetentlik, sohaviy terminlarning yasalishi, sohaga oid
tagdimot nutqi, sohada davlat tilida ish yuritish masalalari, o*z fikrini
ilmiy asoslab berish hamda amaliy masalalarni hal qilishda mazkur
tandan olingan bilimlardan foydalana bilish malakalariga ega bo‘lish
ko' zdn tutilgan,

O'zbek tilining sohada qo‘llanishi fanini o‘gitishda talaba va
tnglovehilarming o' zbek tilshunosligining barcha bo‘limlari bilan birga,
fulsafa, mantiq, psixologiya, pedagogik mahorat kabi fanlardan
cpallagan  bilimlariga asoslaniladi. O‘z navbatida, bu o‘quv fani
stilistikani o*rganish uchun zamin hozirlaydi.

Ozbek tilining sohada qo‘llanishi fani o‘ziga xos amaliy soha
sifatida shakllanmoqda. Bu fan tilshunoslikning (faqat tilshunoslik bilan
bog'liq tomonlari haqida so*z yuritamiz Q.M) nazariy fanlaridan olingan
bilimlarga suyangan holda to‘g‘ri, ta’sirli nutq tuzish yo‘llarini
O'rgatadi. U til, til meyorlari, nutq, nutqning sifatlari, nutq uslublari,
nutqda uchrashi mumkin bo*lgan kamchilik va xatolar, nutq talaffuziga
doir muammolar yuzasidan bahs yuritadi.

O'zbek tilining sohada qo‘llanishi fani o‘z tekshirish obyekti va
vazifalariga ega. Uning tekshirish predmeti nutgning lisoniy qurilishi,
adabiy til me’yorlari va nutqning kommunikativ (aloga uchun kerakli)
sifatlari hamda mimika, gradatsiya, ovoz va nutq texnikasi sanaladi. Til
madaniyatining asosiy tekshirish obyekti adabiy til me’yorlari, asosiy
vazifasi esa ushbu me’yordagi ikkilanishlarni bartaraf etish bo‘lmog*i
kerak,

Shuningdek, fanning tekshirish obyekti pedagog nutqidagi gap
qurilishi, so‘zning qudrati, jozibasi, go‘zal ifodasini aniqlashga
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qaratilgan bo‘lishi lozim. Asosiy vazifasi davlat tilini to‘g‘ri targ‘ib
qilish, tilimizni yot bo‘lgan unsurlardan tozalashni o‘rgatishdan iborat.

O‘zbek tilining sohada qo‘llanishi fani soha turlari va ko‘rinishlari
va ularning tili, G*arb va Sharq madaniyati tarixida sohalar tilining o‘rni
va ahamiyati, zamonaviy tilshunoslik, notiglik san’ati va nutq
madaniyati masalalarini qgamrab oladi. U adabiy til me’yorlarini, uning
tarixiyligini, taraqqiy etib borishini undagi ba’zi birliklarning eskirishi,
ular o°mida yangi me’yoriy birliklarning paydo bo‘lishini kuzatib, gayd
etib boradi. Biroq bu fan adabiy me’yorlarni yaratmaydi, ba’zi bir
hodisalarni me’yor sifatida majburan kiritmaydi. Balki o‘zbek milliy
adabiy tili faoliyatini, uning rivojlanishini kuzatib boradi, obyektiv
qonunlarini kashf etadi, shular asosida tavsiyalar beradi®.

Hozirgi o*zbek adabiy tili, adabiy til asosida vujudga keladigan
barcha nutq turlari, adabiy tilga asos bo‘luvchi xalq tili shevalari ham
o‘zbek tilining sohada qo‘llanishi fani obyektiga daxldordir. O‘zbek
tilining sohada qo‘llanishi fani adabiyotshunoslik, etika, estetika,
pedagogika, mantiq, ruhshunoslik, siyosatshunoslik, madaniyatshunoslik
va boshga sohalar bilan bog‘liq ravishda toponimika, yurislingvistika,
psixolingvistika, kompyuter lingvistikasi, lingvokulturologiya sohalarini
ham o‘rganadi. O‘zbek tilining sohada qo‘llanishi oid asarlar, o‘zbek
madaniy nutgiga asos bo‘lgan milliy adabiy meros namunalari, o‘zbek
milliy hujjatchiligi hamda davlat tilida ish yuritish qonun-qoidalari
majmuasi notiqlik san’ati fanining asosiy obyektlaridandir.

Takrorlash uchun savollar:

1.0%zbek tilining sohada qo‘llanishi fanining maqsadi nimalardan
iborat?

2.0%zbek tilining sohada qo‘llanishi fanining vazifasi nimalardan
iborat?

3. Ozbek tilining sohada qo‘llanishi fanining obyekti nimalardan
iborat?

4.0°zbek tilining sohada qo‘llanishi va nutq madaniyatining farqi.

5.0°zbek tilining sohada qo‘llanishining qanday turlari mavjud?

6.0"zbek tilining sohada qo*llanishi qanday ko‘rinishlarini bilasiz?

* Qarang: T.Qudratov. Nutq madaniyati asoslari. Toshkent, “O‘qituvchi”,1993, 15-16-betlar.
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Tayanch tushunchalar:

O°zbek — O‘zbekiston Respublikasi tub aholisi(xalgi)ning nomi.

Til — kishilar o‘rtasida, jamiyatda o*zaro fikr almashishning muhim
vositasi. Tilshunoslikning asosiy o‘rganish obyekti.

Soha — arabcha so‘z bo‘lib, ochiq, keng joy, hovli, maydon
tushunchasini ifodalaydi. 1.Inson faoliyati, ilm-fan, madaniyat va shu
kabilarning har bir tarmog*i, fan sohalari.
~ Nutq — (arabcha) so‘zlash, nutq; gapirish qobiliyati. Tilning fikr
ifodalash va almashish jarayonlarida amal qilishi; so‘zlovchining til
vositalaridan foydalanish jarayoni va shu Jarayonning hosilasi.

Notiq — (arabcha) so‘zlovchi, gapiruvehi; fikrlovehi; diktor. Nutq
so‘zlovehi; gapga chechan, gapga usta, so‘zamol.

Mantiq — (arabcha) nutq, til; so‘zlash; logika. To‘g‘ri tafakkur
yuritishning asosiy qonunlari va shakllari haqidagi fan.

Madaniyat — (arabcha) sivilizatsiya. Jamiyatning ishlab-chiqarish,
ljtimoly, ma’naviy-ma’rifiy hayotida qo‘lga kiritgan yutuqlari majmuyi;
O'qimishlilik, ta'lim-tarbiya ko*rganlik, ziyolilik, ma’rifat.

Suxandon ~ forscha; so‘zni biluvchi: silliq, ravon gapiruvchi;
yozuvehi, shoir; notiq.

Suxandonlik ~ gapga chechanlik, so‘zamollik.

Giradatsiya — (lot. gradatio- asta-sekin balandlatish, kuchaytirish)
nutq  parchalaridan  biri  ikkinchisining ma’nosini (mazmunini)
kuchaytirib borishdan iborat uslubiy vosita.

Va’'z — (arabcha) pand-nasihat; nasihat qilish.

Voiz — (arabcha) targ‘ib giluvchi; va’zxon. Nasihatomuz yoki
lashvigiy nutq so‘zlovchi, notiq.

Voizlik — voiz vazifasini bajarish; va’zxonlik, notiglik.




2-MAVZU: O*ZBEK TILI IJTIMOIY FUNKSIYALARINING
KENGAYISHI: JAMIYATDAGI O‘ZGARISHLAR VA TIL
RIVOJI

REJA:
1. Til ijtimoiy funksiyasining tavsifi va tasniflanishi.
2. Jamiyatning turli sohalarida o‘zbek tili ijtimoiy funksiyalarining
kengayishi.
3. Til ijtimoiy funksiyalari kengayishining so‘z semantik
strukturasiga ta’siri.
4. Lisoniy va nolisoniy omillar.

Tayanch so‘zlar: (tilning ijtimoiy funksiyasi, so‘z semantik
strukturasi, lingvistik omillar, ekstralingvistik omillar, vazifaviy
uslublar, til birliklarining fumksionallashuvi.

Til birliklari ijtimoiy qo‘llanilishi nuqtayi nazaridan nutq sharoitiga
bog‘liq ravishda vazifalanishni kasb etadi. Ayrim lug‘aviy birlik garchi
sinonimik gator tarkibida turishiga qaramay, semantik tarkibidagi ma’no
nozikligiga ko‘ra og‘zaki yoki badiiy nutq uchun xoslanganligi bilan
farqlanadi. Til birliklarining ijtimoiy fuksionallashuvi lug‘viy
birliklarning ayni mana shu xususiyatidan kelib chigadi. O‘zbek tilida til
ijtimoiy vazifalanishida beshta uslub turi farglanib, ularning barchasi
fonetik-fonologik, leksik-semantik hamda grammatik imkoniyati va
o‘ziga xosligi bilan farqlanadi. Tilni funksional uslublarga ajratish
masalasi munozarali jarayonlarni boshdan kechirgan bo‘lib, so‘zlashuv,
ilmiy, rasmiy, publistsistik uslub turlari orasida badiiy uslubni
ajratmaslik kerak, sababi bu uslubni, tom ma’noda, o‘ziga xos lisoniy
mezonlari yo*q degan qarashlar bilan bog‘liqdir. Aslida esa unday emas,
sababi bu uslub turi o*ziga xos badiiylik, obrazlilik kashf etishi va eng
asosiysi estetik tarbiya berishi va tashishi bilan boshga uslub turlaridan
tubdan farq giladi. Uslublar ichida eng qadimiysi sanaluvchi uslub turi
bu rasmiy uslub turi hisoblanib, u xalqimizning uzoq o‘tmish-tarixidan
beri qo*llanilib kelinayotganligini belgilash mumkin.

Jamiyatning turli sohalarida o‘zbek tili ijtimoiy
funksiyalarining kengayishi
Til birliklari ijtimoiy qo‘llanilishi nuqtayi nazaridan nutq sharoitiga
bog‘liq ravishda vazifalanishni kasb etadi. Ayrim lug‘aviy birlik garchi
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sinonimik qator tarkibida turishiga garamay, semantik tarkibidagi ma’no
nozikligiga ko‘ra og‘zaki yoki badiiy nutq uchun xoslanganligi bilan
farglanadi.  Til birliklarining ijtimoiy fuksionallashuvi lug‘aviy
birliklarning ayni mana shu xususiyatidan kelib chiqadi. O‘zbek tilida til
ijtimoiy vazifalanishida beshta uslub turi farglanib, ularning barchasi
fonetik-fonologik, leksik-semantik hamda grammatik imkoniyati va
o'ziga xosligi bilan farqlanadi. Tilni funksional uslublarga ajratish
masalasi munozarali jarayonlarni boshdan kechirgan bo‘lib, so‘zlashuv,
ilmiy, rasmiy, publitsistik uslub turlari orasida badiiy uslubni
ajratmaslik kerak, sababi bu uslubni, tom ma’noda, o‘ziga xos lisoniy
mezonlari yo*q degan qarashlar bilan bog‘liqdir. Aslida esa unday emas,
sababi bu uslub turi o‘ziga xos badiiylik, obrazlilik kashf etishi va eng
asosiysi estetik tarbiya berishi va tashishi bilan boshqa uslub turlaridan
tubdan farq qiladi. Uslublar ichida eng qadimiysi sanaluvchi uslub turi
bu rasmiy uslub hisoblanib, u xalgimizning uzoq o‘tmish-tarixidan beri
qo‘lanilib kelinayotganligini belgilash mumkin. Yugqorida sanalgan
uslublar adabiy tilning og*zaki va yozma shakli bilan xos bo‘lgan tilning
funkionallashuvi imkoniyatidan kelib chigadigan hodisadir.

Til ijtimoiy funksiyalari kengayishining
so‘z semantik strukturasiga ta’siri

So‘zning leksik ma’nosi qotib qolgan, o‘zgarmas hodisa emas, u
ancha bargaror bo*lsa-da, ma’lum omillar ta’sirida, uzoq yillar davomida
o'zgarishi ham mumkin. Bunday o‘zgarishlarga sabab bo‘ladigan
omillar ikki xildir:

1) lisoniy (lingvistik) omillar — til birliklarining til sistemasi
ichidagi munosabatlari. Masalan, tilning lug*at boyligidagi aniq va ochiq
leksemalari kontekstual sinonimiya munosabatida bo‘lishi mumkin: anig
gapirmoq va ochiq gapirmog kabi, ammo - ochiq eshiklni —aniq eshikl
deb  bo‘lmaydi, bunga aniq va ochiq leksemalarining ma’no
xususiyatlaridagi o‘ziga xosliklar, ularning valentlik imkoniyatlari yo‘l
qo‘ymaydi;

2) nolisoniy (ekstralingvistik) omillar — ijtimoiy-igtisodiy, ilmiy-
texnikaviy taraqqiyot, xalglar o‘rtasidagi madaniy-ma’rifiy alogalar,
ong, tafakkur rivoji, bilingvizm (ikki tillilik) yoki polilingvizm (ko‘p
tillilik) kabi jarayonlar. Bunday omillar tilga, ayniqsa, uning leksikasiga
doimiy ta’sir o‘tkazib turadi, ayrim leksemalarning semantik tarkibida
yangi leksik ma’nolarning yuzaga kelishiga ham sabab bo‘ladi. Masalan,
ovoq leksemasi dastlab inson a’zolaridan birini nomlagan, keyinchalik u




xontaxta, kursi, stol, stul, karavot kabi mebellarning —oyog ‘ilni ham
atay boshlagan: xontaxtaning oyog'i, kursining oyog i, stolning oyog i,
karavotning oyog'i kabi. Bunga inson yashab turgan mubhitda turli-
tuman mebel-jihozlarning paydo bo‘lganligi, shu bilan bog‘liq ravishda
inson ongida yangi tasavvurlarning yuzaga kelganligi, nihoyat, til bilan
ijtimoiy hayot ong va tafakkur o‘rtasidagi murakkab aloqalar sabab
bo‘lgan.Demak, so‘z-leksemaning leksik ma’nosi yuqorida keltirilgan
omillar ta’sirida o‘zgarib turadi, leksik ma’no taraqqiyoti deyilganda
shular nazarda tutiladi. Bunday taraqgiyotning yo‘llari ham har xil:
ma’noning ko‘chishi, kengayishi va torayishi, bundagi miqdor va
hajm o‘zgarishlari shular jumlasidandir. Ma’noning ko‘chishi - bir
predmet (yoki hodisa) nomining keyinchalik boshga predmet yoki
hodisani anglatish xususiyatiga ega bo*lishi. Bunday ko‘chish shu nom
bilan atalayotgan ikki yoki undan ortiq predmet (hodisa) o‘rtasidagi
alogadorlikka asoslanadi. Masalan, nafas leksemasining bosh (to‘gri)
ma’nosi —o‘pkaga olinadigan va undan chigariladigan havodir, ammo
nafasingizni iliq qiling deganda nafas leksemasi —havolni emas,
—gapni va —niyat niifodalamoqda, chunki nafas olish va nafas
chiqarishsiz gap shakllanmaydi, gapsiz esa fikr-niyat ifodalanmaydi:
nafas, gap, fikr-niyat o‘rtasidagi ana shu aloqa va bog‘lanish nafas
leksemasining mazmun mundarijasidagi ma’no ko‘chishlariga sabab
bo*lgan. Tilda ma’no ko*chishining quyidagi turlari bor:

1. Metafora yo‘li bilan ko‘chiriladi:

a) ifodalanayotgan predmetlar (hodisalar) o‘rtasidagi shakliy
o*xshashlik asosida: burun (—odamning burnil- bosh leksik ma’no) -
burun (—choynakning burni”- hosila ma’no);

b) ikkita belgi-xususiyat o'rtasidagi nisbiy o‘xshashlik asosida: rez
(—oz vagqt ichida, darrovl — bosh leksik ma’no: majlis tez tugadi) — tez
(—darrov achchiqlanadigan, jizzakil — hosila ma’no: tez odam); cho ‘qqi
(—tik narsalarning eng yuqori nuqtasil — bosh leksik ma’no: tog,, ning
choqqisi) - cho'qqi (—erishilgan yoki erishilishi mumkin bo‘lgan eng
yuqori pog‘ona, daraja, ko‘rsatkichl - hosila ma’no: ilm-fan cho ‘qqisi;
baxt cho ‘qqisi);

v) narsa-predmetlarning u yoki bu gismlarini o‘rin nugqtayi
nazaridan o‘xshatish asosida: bosh (—tananing bo‘yindan yuqoridagi
qismil- bosh leksik ma’no: odamning boshi) — bosh (—tik narsaning
tepa qismil - hosila ma’no: shamol bo'lmasa, daraxtning boshi
qgimirlamaydi);

2. Ma’'no vazifasidagi o‘xshashlik asosida ko‘chiriladi
(funksional ko‘chirish): tomir (anat. —qon tomirlaril — bosh leksik
ma'no) — tomir (biol. —o‘simlik tanasida suyuqlik va undagi erigan
moddalar ogadigan to‘qima naychalarl — hosila ma’no). Tomir
leksemasining semantik tarkibidagi bu ikki ma’no shu leksema bilan
dalayotgan  —qon tomirlaril va —o‘simlik tanasidagi to‘qima
naychalarl bajarayotgan vazifadagi o‘xshashlikka asoslangan: har ikki
holatda ham ular (tomir va naychalar) tirik organizm uchun kerakli
moddalaming butun tana va to'qimalar bo‘ylab tarqalishi uchun xizmat
Qiladdi; Vizifadoshlik  asosida ma’noning  ko*chirilganligini quyidagi
leksemalar mazmunida ham kuzatish mumkin: o*q (—nayzaning o*qil-
bosh leksik ma'no) - o'q (—miltigning o*qil- hosila ma’no) - o‘q
(—zambarakning  o'qil-hosila  ma’no); virus  (mikrobiologiyada:
~kasallikni o' zgatuvehi mikroorganizml- bosh leksik ma’no) — virus (
axborot texnologiyasida: —kompyuter apparati faoliyatini ishdan
chigaruvehi programmal- hosila ma’no) kabi.

I Ma'no metonimiya yo'li bilan ko*chiriladi (metonimiya - qayta
tiklashl): Bunday ko‘chirish predmetlar yoki hodisalarning o*zaro
nlogadorligiga asoslanadi. Buning quyidagi ko*rinishlari bor:

#) o'simlikning nomi shu o‘simlik mevasidan yoki boshqa biror
qismidan tayyorlangan mahsulotga nom qilib biriktiriladi: muskat
(uzumning bir navi)- muskat (shu uzum navidan tayyorlangan vino),
choy (o‘simlikning bir turi) - choy (shu o‘simlikning bargidan
tayyorlangan ichimlik), qahva (gahva daraxti) - qahva (shu daraxt
mevasidan tayyorlangan ichimlik, kofe);

b) zamon va makonda bir-birining bo‘lishini tagozo qilgan hamda
birga qo‘llanadigan ikki (yoki bir necha) predmetdan birining nomi
ikkinchisiga ko‘chiriladi: bir piyola choy ichmog (piyola oz ma’nosida)
- bir piyola ichmogq (piyola —ko‘chma ma’noda); d) bir predmetning
nomi shu predmetdagi boshqa bir predmet-voqelikka ko‘chiriladi: sinf
(—o0quv xonasil) — sinf (—o*quvchilar guruhil), shahar (—yirik aholi
punktil) — shahar (—shahar aholisil) kabi. Masalan: Yangi yilni kutish
bahonasida tunni bedor o ‘tkazgan shahar tongni ko‘zda uyqu bilan
kutib oldi. (T.M.).

4. Ma’no sinekdoxa yo‘li bilan ko‘chiriladi (yunon. —birga
anglamoql, —qo‘shib anglamogql). Bunday ko‘chirish nomlanayotgan
predmet yoki hodisalarning miqdor belgilariga tayanadi:

a) butunning nomi gismga ko‘chiriladi: qo‘l (butun) - qo‘l
(qism—barmoql) ma’nosida: Besh qo'l barobar emas), bosh (butun) -
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bosh (qism-—miyal, —aql-xushl ma’nosida: Tog ‘ning ko ‘rki tosh bilan,
odamning ko ‘rki bosh bilan); b) qismning nomi butunga ko‘chiriladi:
olma (qism- “meva” )- olma (butun —“daraxt”: olma gulladi), eshik
(qism- —uyning eshigil, hovlining eshigi”)- eshik (butun- —uyl,
—hovli": Eshigimda juda ko'p odamlar ishlagan. O.), tirnog (qism)-
tirnog (butun- —bolal, —farzand : Sizga og'ir. Peshanangizga tirnog
bitmadi. Ko 'nglingiz yarim. R.F.), tuyoq (qism) — tuyoq (butun-—uy
hayvonil, —mol”: Nikolay zamonida ostonam tuyoq ko ‘rmagan. O.)

Ma’noning kengayishi - leksemaning ma’no hajmida tor ma’nodan
keng ma’noga qarab siljishning yuz berishi. Masalan, yaylov leksemasi
dastlab —tog ‘ning tepasidagi o'tlogda yozlashini ifodalagan: qadimgi
turkiy tilda yay leksemasi —yozlni, yayloq leksemasi esa
—vyozlaydigan joylni anglatgan: chorvadorlar yoz payti molni tog‘ning
tepasidagi o°tloglarda (—yaylag‘llarda) bogishgan, qishda esa
—yaylag‘ldan —qishlag‘lga tushib yashashgan. Hozirgi paytda yaylov
leksemasi faqat —tog ‘ning tepasidagi mol bogiladigan o ‘tlogIni emas,
balki umuman — chorva o‘tlaydigan keng maydon, o‘tloglni) anglatadi,
bunday o'tlog tog‘ning tepasida ham, dasht-adirlarda va hatto past
tekisliklarda ham bo‘lishi mumkin. Ma’noning bu tarzda kengayishi
qishloq leksemasining mazmun jihatida ham sodir bo‘lgan: u dastlab
—qish faslida yashaydigan joylni (< —chorva mollarining gishlab
qolgan yeridagi boquvilni) anglatgan, hozir esa u —aholisi ko'pincha
qishloq xo‘jalik ishlari bilan shug‘ullanuvchi punktl ma’nosini
ifodalaydi. Tilshunoslikda atoqli otning turdosh otga o‘tishini ma’no
kengayishi deb baholash holatlari ham bor. Rizamat (atogli ot)- rizamat
(mahalliy, xo‘raki va mayizbob uzum navi). Bu nav mashhur sohibkor
nomi bilan atalgan (demak, so‘zning ma’no hajmi kengaygan).

Ma’noning torayishi - leksemaning ma’no hajmida keng ma’nodan
tor ma’noga qarab siljishning yuz berishi. Masalan, vatan (keng
ma’noda: —Xkishi tug‘ilib o‘sgan mamlakat, ona yurtl)- vatan (tor
ma’noda: —Kishi tug‘ilib o‘sgan shahar yoki gishlogl). Turdosh otning
atogli otga o‘tishi ham tilshunoslikda ma’no torayishi deb qaraladi.
Masalan, bolta (turdosh ot)- Bolta(atoqgli ot), lola (turdosh ot)- Lola
(atogli ot) kabi. Leksik ma’no taraqqiyoti natijalari ikki xil bo*lad:

1) leksemaning semantik tarkibidagi ma’nolar miqdori ko‘payadi,
demak, miqdor o‘zgarishi yuz beadi, bu hol polisemiyaga (ko‘p
ma’nolilikka) va omonimiyaga olib keladi. Xususan, metafora,
vazifadoshlik (funksiyadoshlik) va sinekdoxa yo‘li bilan ma’no
ko‘chirilishida ko‘proq polisemiya yuzaga keladi, chunki bir
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leksemaning semantik tarkibida leksik ma’nolar miqdori ko*payadi: ko 'z
{~ko rish a'zosil) —ko 'z (—uzukning ko 'zil)- ko 'z (—taxtaning ko ‘zil) —
metafora; tish (—odamning tishil) —tish (—arraning tishil)-metafora va
funksiyadoshlik; gilos (—mevaning bir turil) —gilos (—gilos &nﬁn.ﬁm.c -
sinckdoxa. Metonimiya yo‘li bilan ma’no ko‘chirilishida natija ikki x__
bo‘ladi: a) polisemiya yuzaga keladi (bunda ma’nolar ofrtasidagi
bog‘lanish saglanadi): til (—nutq a’zosil) —til A..lm_onw E.mﬁﬁ..%
qurolil); b) omonimiya paydo bo‘ladi. Bunda ma’nolardagi gma_m:_mj
kuchsizlanadi, bir-biridan uzoglashadi, hatto unutiladi, natijada shakli
bir xil bo‘lgan ikki leksema yuzaga keladi. Masalan, issiq (sifat)
leksemasi asosida issiq (ot) leksemasi yuzaga kelgan. Buning |¢a_m:
kategorial semasi —predmetl kategorial semasiga almashgan; sifatdagi
semalar tarkibida —norma (o‘lchov)l, —ortiql semalari tashlangan;
—haroratl semasi yana ham abstraktlashish tomon taraqqiy qilgan, ana
shu abstrakt sema ot leksemasining semantik mundarijasini tashkil etib
qolgan. Demak, sifatdagi semalar tarkibida —harorat predmet
semasiaktuallashib, qolgan semalar so‘ngan, shu bilan ot leksema
(semema) yuzaga kelgan. Bu hol issiq (sifat) va issiq (ot) J_._._c_._m_z_.ml_._mnm
yuzaga kelishiga sabab bo‘lgan. Bunday omonimlashishni bir so‘z
turkumidagi kun (quyosh) va kun (—sutkaning ertalabdan
kechqurungacha bo‘lgan gismil) leksemalarida ham ko‘ramiz;

2) leksemaning semantik tarkibida ma’no hajmi o‘zgaradi. wcnn_m
ma’nolar miqdori ortmaydi, bitta ma’noning hajm ko‘lami kengayadi
yoki torayadi, xolos.

Takrorlash uchun savollar:
1. Tilning ijtimoiy vazifasi deganda nimani tushunasiz?
2. Til va jamiyat o‘rtasida ganday bog‘liglik bor?
3. Ma’no ko‘chishining qanday ko‘rinishlari bor?
4. Ma’no kengayishini izohlang.
5. Ma’no torayishini izohlang.
6. Ma’'no siljishini izohlang.




3-MAVZU: O‘ZBEK ADABIY TILI ME’YORLARI.

REJA:
1. Til ijtimoiy funksiyasining tavsifi va tasniflanishi.
2. Jamiyatning turli sohalarida o*zbek tili ijtimoiy funksiyalarining
kengayishi.
3. Til ijtimoiy funksiyalari kengayishining so‘z semantik
strukturasiga ta’siri.
4. O‘zbek adabiy tilinig me’yorlari.

Tayanch so‘zlar: tilning ijtimoiy  funksiyasi, so‘z semantik
strukturasi, lingvistik omillar, ekstralingvistik  omillar, vazifaviy
uslublar, til birliklarining funksionallashuvi.

O‘zbek tilining sohada qo‘llanishi to‘g'risida gap borar ekan,
tabiiyki, nutqda so‘zlarning o‘rinli va o‘rinsiz ishlatilishi to‘g risida ham
bahs boradi. Qo‘llangan til birligini to‘g‘ri yoki noto‘g‘ri deyilganda,
albatta, ma’lum bir o‘lchov (mezon)ga asoslanamiz. Mana shu o*Ichov
(mezon) tilshunoslikda adabiy til (normasi) me’yori deb yuritiladi. Biz
bu o‘rinda “norma” o*rniga “me’yor” til birligini tanladik.

Adabiy til me’yorlari deyilganda, til vositalarining umumxalqqa
tushunarli bo‘lgan mugqobil variantlarini tanlash tushuniladi. Ana shu
tanlab olingan variantlar hamma uchun majburiy bo‘ladi. Masalan:
o‘zbek adabiy tilidagi kelishiklar, zamon, tuslovchi qo‘shimchalar
respublikamiz hududida istiqgomat qiluvchi barcha sheva vakillari uchun
majburiy hisoblanib, bu me’yorning  buzilishi nutq madaniyati
zaiflashuviga olib keladi. Ya’ni qaratgich kelishigi qo*shimchasi o‘rnida
tushum kelishigi qo‘shimchasini qo*llash xatodir. Binobarin, qaratgich
kelishigidagi so‘zning ot yoki otlashgan so‘zlar bilan bog‘lanishi,
tushum kelishigidagi so‘zning fe’l bilan bog‘lanishi adabiy me’yor
bo‘lib, barcha uchun majburiydir. Bularning o*rnini almashtirib qo‘llash
uslubiy xato hisoblanadi.

O'zbek adabiy tili me’yorlari ilmiy asarlarda quyidagicha tasnif
qilinadi:

I. Leksik - semantik me’yor- so‘z qo‘llash me’yorlari.

2. Talaffuz — (orfoepik) me’yor.

3. Aksentologik (urg*uni to*g‘ri qo‘llash) me’yor.

4. Fonetik me’yor.
5. Grammatik (morfologik va sintaktik) me’yor.
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6. So*z yasalish me’yorlari.

7. Imloviy me’yor

8. Yozuv (grafika) me’yori.

9. Punktuatsion me’yor.

10.Uslubiy me’yor?. . :

Adabiy me’yorning og‘zaki va yozma ko‘rinishlari Bmc._m_n_ _uo.,___u..
og'zaki adabiy me’yorning rivojlanishiga xalq qizigchilari, mmernE_ma._.
latifago'y xalq shoir-baxshilari katta hissa no,mrmm_mq.. yozma mn_mv_w
me’yorning shakllanishida belgilangan yozuv msmw:. asosida yozib
goldiriladigan yozma adabiyotning xizmati n_..o__ﬂm_un_mq. CEE._.E:
olganda, adabiy til me’yorini o‘rganish yangilik emas. Til me’yori va
adabiy me’yor muammo sifatida nutq madaniyati ilmiy soha .anc tan
olingunga gadar ham o‘rganib kelingan. Adabiy til me’yori, uning
shakllanish, rivojlanish, stabillashuv qonuniyatlari nutq madaniyati
sohasining tekshirish obyekti hisoblanadi. .

So‘z qo‘llash (leksik) me’yorlari. O‘zbek adabiy ::i.:m lugaviy,
ya'ni so‘z qo‘llash me’yorlari deyilganda, so‘z <m1m=:m_.am1 __n::_...m
uchun tushunarli bo*lgan ko‘rinishini tanlab olish tushuniladi. Adabiy
tilga hamma uchun tushunarli bo‘lgan so‘zlar umumxalq :_m.aE._ B:E_u
olinadi. Agar bir tushunchani ifodalash uchun shevalarda birdan ortiq
s0‘z varianti bo‘lsa (narvon, shoti, zangi), ulardan eng muqobili, hamma
uchun tushunarli bo*lgani tanlanib, qolganlari shevalarda qolaveradi.

ljtimoiy hayotdagi har ganday o‘zgarish va .wm.nmm:r_mh asosan,
tilning leksikasida o‘z in’ikosini topadi. Shu bois ::::.m _:m.,a wow__m_
rivojlanadi, boyiydi. Bu hol lug*aviy me’yor masalasi bilan :_m.:cncm_mr
muassasalari va soha mutaxassislari doim hamkorlikda ish olib
borishlarini talab etadi. O‘zbek adabiy tilining lug‘aviy me’yorlari m:.nrm
tartibga solingan. Ular imlo va izohli lug‘atlarda o‘z &Gma topgan. ,_J_Em
paronimlar degan alohida lug‘aviy qatlam ham mavjud bo‘lib, talaffuzi
va yozilishi bir-biriga yaqin, lekin ma’nolari tubdan boshga-boshqa
so‘zlardir. Masalan: o ‘tkazish-o ‘tqazish, asr-asir, istiglol-istighol,
tajriba-tarjima, devon-divan, diplomat-diplomant, toviandi-toblandi,
shox-shoh, davo-da'vo, quyilmog-quyulmog va b. — . .

Nutqda noaniglikka yo‘l qo‘ymaslik uchun tildagi mﬁos:ﬁg_
farglay olish, ularning lug‘aviy ma’nolarini to‘g'ri m:w._m« o__w__. mb_.E.m:....
Nutgda paronimlarni noto‘g‘ri qo‘llash turli m.m:.n:ﬁe.:_ rn:._:_u
chiqaradi, Fikrimizni quyidagi misollar bilan isbotlaymiz: Boboqul bilan

' R.Qo'ng'urov, E.Begmatov, Yo.Tojiev Nutq madaniyati va usl
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Polvon yumshoq o‘rindigga o‘tirishganda ogir yukka bardosh
beraolmagan devondan beo‘xshov ovoz ch iqdi (Gazetadan).

Chanoqlardagi lo‘ppi ochilgan paxtalar quyoshda yarqirab kumushdek
toblanadi (Gazetadan).

Talaffuz  me’yorlari. Talaffuz me’yorlari deyilganda, til
birliklarining og‘zaki nutq jarayonida adabiy til me’yorlariga muvofiq
kelishi tushuniladi. Ammo o‘zbek adabiy tilining og*zaki me’yorlarini
barcha ham yuqori darajada egallagan deyish giyin. Orfoepiya
qoidalariga muvofiq talaffuz etish va imlo qoidalariga muvofiq yozishni
Jiddiy o‘rganish lozim, chunki har ikki tovush ma’no ayiradi: xush-hush,
shox-shoh, xol-hol, uxlamog-uhlamoq va hokazo.

Bundan tashqari adabiy tilning og‘zaki nutq me’yorlari doirasida
ham yetarli qat’iylashmagan, talaffuzida ikkilanish bo‘ladigan bir qator
lisoniy hodisalar bor bo*lib, ular quyidagilar:

1) rus tili va boshqa g‘arb tillaridan o‘tgan so‘z va terminlarni
shevaga muvofiq talaffuz etish;

2) so‘zni yozilgandek, ya’ni yozma shakliga taqlidan talaffuz etish;

3) o*zlashgan so‘zlarning urg‘usini noto‘g‘ri qo*llash va h.k.

Yuqoridagi kamchiliklarning oldini olish maqsadida, dastlab o‘zbek
adabiy tilining tarkibiy qismi bo‘lgan talaffuz me’yorlari nazariy
Jihatdan asoslanishi, talaffuz va imlodagi farqlarning o‘ziga xos jihatlari
yoritilishi, o*zlashgan so‘zlarning talaffuz me’yorlari ma’lum bir tizimga
keltirilishi lozim.

Fikrni tinglovchiga adabiy til me’yorlariga muvofiq yetkaza olish
ohang va urg‘uning to‘g‘ri qo‘yilishiga ham bog‘ligdir. Ohang me’yori
so‘zlovchining o‘zgalarga qanday muomala gilayotganini, suhbatdoshiga
bo‘lgan munosabatini aks ettiradi. Nutgning 0‘ziga xos sintaktik tuzilishi,
so‘zlarning gapdagi o‘rni, gap tarkibidagi eng ahamiyatli so‘zlarni pauza
orqali sekin yoki tez, baland yoki past ohangda talaffuz etilishi bilan
so*zlovchi nutgida turli xildagi ohang (intonatsiya) hosil bo*ladi.

Nutq jarayonida ohang, asosan, quyidagi vazifalarni bajaradi:

1. Nutq ogimini ma’noli bo‘laklarga ajratish va shu asosda mazmun
ifodalash. Ohang va pauzaning o‘zgarishi gap mazmunini tubdan
o‘zgartirib yuboradi. Masalan: Yaxshi, tashabbusni go ‘llaymiz. Yaxshi
tashabbusni qo 'llaymiz. O lim yo'q, shafgat!. O lim, yo'q shafqat!.

2. Gap va so‘zlarning o‘zaro bog‘lanishidagi murakkab holatlarni
belgilashda, tugal fikr ifodalash yoki so‘roqni ajratishda; ayrim gap
bo‘laklarida, ya’ni uyushgan, ajratilgan bo‘laklar, undalma va undov
gaplar, atov gap yo to‘ligsiz gap chegarasini aniqlashda ohang muhim
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o'rin tutadi. Masalan: Yangyer (ot, atoqli ot) - yangi yer (so 'z birikmasi).
Tong. (atov gap), Tong? (so‘roq gap), Tong!.. (his-hayajon gap).

3. Nutqda rasmiylik ma’nosini ifodalash. Bunda so‘zlovchi gap
urg‘usidan foydalanadi. So‘zlovchi mavzuga oid muhim so‘zlarni
alohida ta’kidlab, baland ovoz bilan talaffuz qiladi, shu asosda shu
s0‘zga tinglovchining digqatini jalb qiladi.

Imloviy (orfografik) me’yorlar. Imloviy me’yorlar ham nutq
madaniyatining asosiy mezoni hisoblanadi. Imloviy me’yorlar
tilshunoslar tomonidan ishlab chigiladi va ijtimoiy hayotga tavsiya
ctiladi.

O*zbekiston Respublikasi Oliy Kengashi 1993- yil 2- sentyabrda
“Lotin yozuviga asoslangan o‘zbek alifbosini joriy etish to‘g‘risida”
gonun gabul gildi.Lotin yozuviga asoslangan o‘zbek alifbosiga o‘tilishi
o'zbek tili imlosini ham isloh gilishni taqozo etdi. Shu bois O‘zbekiston
Respublikasi Vazirlar Mahkamasi 1995- yil 24- avgustda «O’zbek
tilining asosiy imlo qoidalari»ni tasdigladi.

Tilda so'zlar va qo‘shimchalarning ma’lum qoidalar asosida
yozilisht  amaldagi  «O'zbek  orfografiyasining asosiy qoidalarivga
bo' yeunadi.

Granmmatik me'yor. Grammatik me’yor deyilganda o‘zbek tili
prammatik qurilishi qonuniyatlari asosida belgilangan tartib-qoidalar,
usullar, tamoyillar va shakllar mezoni tushuniladi. O‘zbek tili
prammatikasi tilshunoslikning nazariy jihatdan ancha takomiliga
yetkazib ishlangan, so‘z shakllari, qo‘shimchalar, so‘z birikmalari va
pap tuzilishi me’yorlashgan bo‘limidir.

Sheva va dialektlar bilan qiyoslangan holda adabiy til uchun
turlovehi va tuslovchi hamda so*z yasovchi qo‘shimchalarning eng
maqbul variantlari tilshunoslar tomonidan tavsiya etilgan va grammatik
me'yor sifatida belgilab berilgan. Shunga gqaramay nutqda bu
me'yorlarga hamma vaqt ham rioya qilinmayotir. Ayniqsa, -ning o‘rnida
-ni shaklini noto*g‘ri qo*llash hollari uchrab turibdi: Direktorni xonasida
ko'rdim. Direktorning xonasida ko ‘rdim. Birinchi gap mazmunidan
direktorning o‘zini, ikkinchi gap mazmunidan esa boshga bir kishini
ko'rganlik ma’nosi anglashiladi. Shu bois tushum va qaratqich
kelishiklarining qo‘llanilish me’yorlarini bilmaslik qo‘pol xatolarni
yuzaga keltirib chiqarishi mumkin.

Notiglik san’ati sohasining ajralmas qismi, uning o‘zagi sanalgan
madaniy nutq tarbiyasi bilan shug‘ullanuvchi nutq madaniyati va uning
ndabiy til me’yoriga yondashuvi quyidagi xususiyatlari bilan farq giladi:
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a) nutq madaniyati adabiy til me’yoridagi o‘zgarib, buzilib turuvchi
nutqiy nugsonlarni topishi va ularni tuzatishi lozim;

b) nutq madaniyati adabiy til me’yorini doimiy rivojlanib, o‘zgarib
turuvchi  hodisa sifatida tekshirishi va o‘zgarayotgan, o‘zgargan,
shuningdek, iste’moldan chiqgan holatlarni hisobga olishi kerak;

v) nutq madaniyati tilning barcha bo‘limlari bo‘yicha adabiy til
me’yorini tekshirishi lozim.

Nutq madaniyati sohasi adabiy tilga yondashadi, ya’ni adabiy til
rivojiga ongli aralashadi. U fikr almashish, muomala kabi kundalik,
doimiy, zaruriy jarayonlarni o‘z ichiga oladi, ular orqali vogelikka
aylanadi, ta’sir gilish quvvatiga ega bo‘ladi. Demak, nutq madaniyati
nutq bilan, nutgiy faoliyat bilan bevosita bog‘liq ekan, til nima, nutq
nima degan savollarning kelib chiqishi mutlaqo tabiiy va mantiqiydir.

Nutq madaniyati faqatgina adabiy tilni ongli va magsadga muvofiq
me’yorlashga (uni qayta ishlash va boyitishga) qaratilgan harakatlargina
emas, balki millatning umumiy madaniyatini ko‘tarish, odamlarda
ma’lum «til didi»ni tarbiyalashga xizmat qiluvchi faoliyat hamdir.

Nutq madaniyati termini tilshunoslikda uch xil hodisani ifoda etadi:

1) madaniy nutgning, ya'ni nutqiy hodisaning nomi;

2) nutq madaniyati deb yuritiluvchi ilmiy muammoning nomi;

3) nutq madaniyati muammolarini o‘rganish bilan shug‘ullanuvchi
sohaning, tilshunoslik fani bo*limining nomi.

Keltirilgan uchta hodisaning har biri murakkab ko‘rinishlariga,
qirralariga ega, ularni bir-biri bilan qorishtirmaslik lozim' .

Shunday qilib, mazkur muammolarni of‘rganish  bilan
shug‘ullanuvchilar nutq madaniyatiga quyidagicha ta’rif berishadi:

1. Nutq madaniyati adabiy til rivojining o‘ziga xos
xususiyatlaridan biri (Praga lingvistik maktabi).

2. Nutq madaniyati (til madaniyati) — bu adabiy til me’yorlarining
shakllanishi va silliglanishiga yordamlashishdan iborat bo‘lgan faoliyat,
ya’'ni til rivojiga ongli aralashuvdir (Praga lingvistik maktabi).

3. Nutq madaniyati tilni, uning qonun-qoidalarini ongli idrok
qilish, aniq, ravshan, ifodali nutq tuza olish mahoratidir (A.Gurevich ).

4. Nutq madaniyati kishilarning o‘zaro to‘liq va teran fikrlashishi,
tilning barcha imkoniyat va vositalarini puxta egallashidan iboratdir
(B.N.Golovin).

! E.Begmatov, A.Boboeva, M.Asomiddinova, B.Umurqulov, O'zbek nutgi madaniyati
ocherklari. -Toshkent.: 1998, 31-,64 — betlar,
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5. Nutq madaniyati fagat to‘g‘ri nutqgina emas, balki uquvlilik
hamda nutqiy chechanlik hamdir (G.O.Vinokur).

6. Nutq madaniyati til vositalaridan o‘rinli foydalangan holda
magsadga muvofiq so‘zlash va yoza olish san’atidir. (A.I.LEfimov).

7. Nutq madaniyati bu, avvalo, fikrlash
madaniyatidir.(D.E.Rozental)

8. Milliy o‘ziga xosligi bilan ham ajralib turuvchi nutq madaniy
nutqdir. (M.Agafanova)® .

Xullas, nutq madaniyati tilni — aloga- aralashuv qurolini ishlatishga
bo‘lgan  munosabatdir. Til vakillarida bu noyob qurolning
imkoniyatlariga munosabat, uni ishlatishdagi boshga omillar: tafakkur,
ong, borliq, turli vaziyat va holatlar, magsadga bo‘lgan munosabat
ganchalik yaxshi bo‘lsa, nutq madaniyati ham shunchalik yuqori,
aksincha esa, past saviyada bo*ladi.

Ma’lumki, tilning paydo bo‘lishi va rivojlanishi jamiyat taraqqiyoti
bilan uzviy bog‘liq ijtimoiy hodisadir. Jamiyat rivojlangan sari til ham
shakllanib  boradi.  Demak, shu tilda so‘zlashuvchi millatning
ma‘naviyati yuksalib, nutqiy malakasi ortib boradi. Aks holda til
tannzzulpgn yuz tutadi. Jamiyatda yashayotgan har bir shaxs alohida nutq
ol sanaladi. Lekin ularning hammasi uchun umumiy bo‘lgan nutqiy
qurol shu jamiyatning yagona tili hisoblanadi.

Inson adabiy til goidalarini bilgani holda, badiiy adabiyotlar, gazeta
va jurnallarni o*qishi, radio va televideniyeni kuzatib borishi orqali
hamda tinimsiz mustaqil shug‘ullanishi natijasida nutqiy malakaga ega
bo*ladi.

Adabiy til madaniyatini chuqur egallagan insongina nutq
madaniyatiga ega bo‘ladi. Til madaniyatini egallashda tilga bo‘lgan
e’tibor, unga chinakam muhabbat va hurmat muhim rol o‘ynaydi.
Adabiy til va uning me’yorlarini shunchaki gqizigish yoki u bilan
nomigagina shug‘ullanish orqali egallab bo‘lmaydi.

Insonning nutq faoliyati uch ko‘rinishda namoyon bo‘ladi.

Bular- so‘zlash, mutolaa qilish va eshitish. So‘zlash deyilganda,
s0‘zlovchining ma’lumot, maslahat berishi, buyurishi, o‘ziga noma’lum
bo'lgan narsalar hagida so‘rashi tushuniladi. So‘zlaganda so*zlovchining
bilimi, madaniyati, axloqi, odobi yuzaga chiqadi. So‘zlashning
monologik va dialogik ko‘rinishlari mavjud.

' E.Begmatov, A Boboeva, M. Asomiddinova, B.Umurqulov, O‘sha asar. -Toshkent.: 1998,
A5-bet.
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Mutolaa qilish o‘quvchining yozma nutq orqali asar muallifi,
obrazlari bilan mulogotidir. Mutolaa tufayli yozma nutqda aks etgan
vogea - hodisadan xabardor bo‘ladi.

Takrorlash uchun savollar:

1. Adabiy til me’yori nima? . .

2. So‘zlashuv nutqi me’yori deganda nimani tushunasiz?

3. Adabiy tilning qanday me’yorlari gw.w o . .

4. Til madaniyati bilan nutq madaniyati qaysi jihatlariga ko‘ra farq
qiladi? .. g

5. Nutq faoliyati ganday ko‘rinishda namoyon bo‘ladi?

6. Nutqiy malakaga ganday erishish mumkin? .

7. Leksik - semantik me’yor deganda nimani tushunasiz?

Tayanch tushunchalar:

Adabiy til — umumxalq tilining ishlangan, sayqal berilgan, ma’lum
norma (me’yor)larga solingan shakli.

Me’yor — (arabcha) oflchak, asosiy oflchov; Eam.um.
Rasmiylashtirilgan, umum tomonidan qabul gilingan, .rmaq.:m tomonidan
majburiy deb hisoblangan, qonun hukmiga kirgan En_go:._m.

Norma ~— (lotnorma) — me’yor, o'lchov; qoida, qonun.
Rasmiylashtirilgan qonun-qoida. : : .

Morfema- (grekcha) tilshunoslikka oid termin _vo,__w.. mo.N_.d_nm
ma’no anglatuvchi, boshqa ma’noli gismlarga bo‘linmaydigan qismi
(voki bo‘lagi) (o‘zak morfema, affiksal morfema). . .

Jargon - (fransuzcha) biror ijtimoiy m.:.:rnm._m o'ziga X0s va
o‘zigagina tushunarli bo‘lgan, boshqalar Em_.E:Emwd._mmn.Mme_..E tili.

Argo — (fran. argot - jargon). Yasama til. Biror _._.:BJQ. guruh,
toifaning o‘ziga xos, boshqalar tushunmaydigan, lug‘aviy birliklardan
iborat yasama tili. . . .

Lingvistika (fran. linguistique. lot. lingua — til) — tilshunoslik.

4-MAVZU: O‘ZBEK-LOTIN ALIFBOSINING IMLO
QOIDALARL O‘ZBEK TILIDA TINISH BELGILARI.

REJA:
I. Asos va qo‘shimchalar imlosi.
2. Qo‘shib va ajratib yozish.
3. Bosh harflar imlosi.
4. Ko*chirish qoidalari.

Tayanch so‘zlar: alifbo, imlo qoidalari, asos va qo ‘shimchalar,
qo 'shib va ajratib yozish, bosh harflar imlosi, ko ‘chirish qgoidalari.

Yangi (lotin) o‘zbek yozuvining imlo qoidalari 1995-yilning 24-
avgustida O*zbekiston Respublikasi Vazirlar Mahkamasining 339-sonli
qarori bilan tasdiglangan va shu yilning o‘zida "O*zbek tilining asosiy
imlo qgoidalari" nomi bilan kitobcha shaklida nashr qilingan. Lotin-
0'zbek yozuviga asoslangan imlo qoidalari 7 bo‘lim 82 ta qoidani o‘z
ehiga oladi:

I Harflar imlosi: Unlilar imlosi. Undoshlar imlosi (1-7-qoidalar).

2. Asos va qo*shimchalar imlosi (33-3 7-qoidalar).

3. Qo'shib yozish (38-50-qoidalar).

4. Chiziqcha bilan yozish (51-56-qoidalar).

5. Ajratib yozish (57-65-qoidalar).

6. Bosh harflar imlosi (66-74-qoidalar).

7. Ko'chirish qoidalari (75-82-qoidalar).

Asos va qo‘shimchalar imlosi (33-37-qoidalar)

Qo’shimcha qo*shilishi bilan so*z oxiridagi unli o‘zgaradi:

I) a unlisi bilan tugagan fe’llarga -v, -q, -qi qo‘shimchasi
(o'shilganda a unlisi o aytiladi va shunday yoziladi: sayla — saylov,
sina — sinov, aya — ayovsiz; so‘ra — so‘rog, bo‘ya — bo‘yoq; o‘yna

- 0'ynoqi, sayra— sayroqi kabi;

2) i unlisi bilan tugagan ko‘pchilik fe’llarga -v, -q qo‘shimchasi
(o'shilganda bu unli u aytiladi va shunday yoziladi: 0°‘qi — o‘quvchi,
(azi — qazuvchi, sovi — sovuq kabi. Lekin i unlisi bilan tugagan ayrim
I llarga -q qo‘shimchasi qo*shilganda bu unli i aytiladi va shunday
yoriladi: og'ri — og‘rig, qavi — qaviq kabi.

Eslatma:

I) undosh bilan tugagan barcha fe’llarga -uv go*shiladi: o/ — oluv,
vor - yozuv kabi;
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2) undosh bilan tugab, tarkibida u unlisi bor fe’lga -uq qo‘shiladi:
uz — uzug, yut - yutug kabi. Lekin uyushiq, burushiq, uchuriq,
bulduriq (shuningdek bulduriq) kabi so‘zlarning uchinchi bo‘g‘inida i
aytiladi va shunday yoziladi.

k, q undoshi bilan tugagan ko‘p bo‘g‘inli so‘zlarga, shuningdek,
bek, yo'q kabi ayrim bir bo‘g‘inli so‘zlarga egalik qo‘shimchasi
qo‘shilganda k undoshi g undoshiga, q undoshi g* undoshiga aylanadi va
shunday yoziladi: tilak — tilaging, yurak — yuragim, kubok — kubogi,
bek — begi; tayoqg — tayog'i, goshig — qoshig'i, yaxshiroq —
yaxshirog‘i, yo'q — yo ‘g'i kabi. Lekin ko’p bo‘g‘inli o‘zlashma
so‘zlarga, bir bo‘g‘inli ko*pehilik so‘zlarga egalik qo‘shimchasi

qo‘shilganda k, q tovushi aslicha aytiladi va yoziladi: ishtirok —
ishtiroki, ocherk— ocherki, erk — erki, huquq — huqugqim, ravnaq —
ravnagqi, yuq — yuqi kabi.

Quyidagi qo‘shimchalar go‘shilishi bilan so‘zning tarkibida tovush
tushadi yoki ortadi:

1) o'rin, gorin, burun, 0'g ‘il, bo'yin, ko ‘ngil kabi ba’zi so‘zlarga
egalik qo‘shimchasi qo‘shilganda, gqayir, ayir kabi fe’llarga nisbat
shaklini yasovchi -il qo‘shimchasi qo‘shilganda, ikki, olti, yetti
so‘zlariga -ov, -ala qo*shimchalari qo‘shilganda ikkinchi bo‘g‘indagi
unli aytilmaydi va yozilmaydi:

2) u, bu, shu, o‘sha olmoshlariga -da, -dan, -day, -dagi, -ga, -
gacha, -cha qo*shimchalari qo‘shilganda n tovushi qo‘shib aytiladi va
shunday yoziladi: unda, bunday, shunda, o‘shancha kabi; bu
olmoshlarga egalik qo‘shimchalari quyidagicha qo‘shiladi; buningiz,
o*shanisi kabi;

3) o, 0, u, e unlilari bilan tugaydigan so‘zlarga egalik
qo‘shimchalari quy idagicha qo‘shiladi:

a) ko‘pchilik so‘zlarga egalik qo‘shimchalari -m, -ng, -si; -miz, -
ngiz, -si (yoki -lari) shaklida tovush orttirmay qo‘shiladi: bobom,
bobong, bobosi, bobomiz, bobongiz, bobosi (yoki bobolari); orzum,
orzung, OrzZusi; Orzumiz, orzungiz, orzusi kabi;

b) parvo, obro‘, mavqe, mavzu, avzo so‘zlariga I, II shaxs egalik
qo*shimchalari qo‘shilganda bir u tovushi qo‘shib aytiladi va shunday
yoziladi: parvoyim, parvoying; parvoyimiz, parvoyingiz; obro‘yim,
obro‘ying; obro‘yimiz, obro‘yingiz kabi; Il shaxs egalik qo‘shimchasi
parvo, avzo, obro®, mavqe so‘zlariga -yi shaklida, xudo, mavzu
so‘zlariga esa -si shaklida qo‘shiladi: avzoyi, mavzusi kabi (dohiy kabi u
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””mem_._m bilan tugagan so‘zga ham IIl shaxsda -si qo‘shiladi: dohiysi

U

..3 men, sen olmoshlariga -ni, -ning, -niki qo‘shimchalari

(o'shilganda qo‘shimchadagi n tovushi aytilmaydi va yozilmaydi: meni

mening, meniki; seni, sening, seniki kabi. .
. Quyidagi qo‘shimchalarning birinchi tovushi ikki xil aytilsa ham

bir xil yoziladi: .

1) -bon, -boz qo‘shimchalari ba’zan -von, -voz aytilsa ham, hamma
vagt ..._:E. -boz yoziladi darvozabon, masxaraboz kabi. Lekin -vachcha
qo'shimchasi hamma vaqt shunday aytiladi va yoziladi: amakivachcha,
xolavachcha kabi;

2) o'rin kelishigi va chiqish kelishigi qo‘shimchasining, o‘tgan
zamon  yasovehisi va 11l shaxs ko‘rsatkichi -di qo‘shimchasining
boshidagi undosh ba'zan t aytilsa ham, hamma vagqt d yoziladi; ishda,
misdan, ketdi, kelmabdi kabi.

Quyidagi qo'shimchalarning bosh tovushi ikki yoki uch xil aytiladi
v shunday yoziladic

1) tglid so'zlardan  fe'l  yasovchi -illa  (chirilla, taqilla)
o shimehiast so'2 tarkibida v yoki u tovushi bo‘lganda -ulla aytiladi va
shnday yoziladi: shovalla, lovulla, gurulla kabi;

2) nisbat shaklini yasovchi -dir qo*shimchasi jarangli undosh bilan
fugagan bir bo'g'inli so‘zlarga (kel so‘zidan boshqa), shuningdek, z
____p_s...,___ bilan tugagan orttirma nisbat yasovchisidan keyin qo‘shiladi:
quvdir, egdir, kuldir, yondir; o‘tkazdir, tomizdir kabi. Qolgan barcha
hollarda bu qo‘shimcha -tir aytiladi va shunday yoziladi: tiktir, kestir.
uyaltir, chaqirtir kabi; . .

. 3) jo'nalish kelishigi qo‘shimchasi -ga, chegara bildiruvchi -gacha,
:.Em_wn_wm_d shaklini yasovchi -gach, -guncha, -gani, -gudek, sifatdosh
shaklini yasovchi -gan, buyruq maylining ikkinchi shaxs ko‘rsatkichi -
gin, shuningdek -gina qo‘shimchasi uch xil aytiladi va shunday yoziladi:

a) k undoshi bilan tugagan so‘zlarga qo‘shilganda bu
(o'shimchalarning bosh tovushi k aytiladi va shunday yoziladi: tokka,
yo'lakkacha, ko*nikkach, zerikkuncha, to‘kkani, kechikkudek, bukkan
ckkin, kichikkina kabi; .

E q undoshi bilan tugagan so‘zlarga qo‘shilganda bu
__,_c.z_d_ao:m_w::zm bosh tovushi q aytiladi va shunday yoziladi:
chopigqa, qishloggacha, yoqgach, chigquncha, chinigqgani, qo‘rqqudek
nchehiggina kabi; .
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v) qolgan barcha hollarda, so‘z ganday tovush bilan tugashidan va
bu go‘shimchalarning bosh tovushi k yoki q aytilishidan gat’i nazar, g
yoziladi: bargga, pedagogga, bug‘ga, sog‘ga, og‘gan, sig‘guncha kabi.

Qo‘shib yozish (38-50-qoidalar)

Xona, nota, poya, bop, xush, ham, baxsh, kam, umum, rang,
mijoz, sifat, talab kabi so‘zlar yordamida yasalgan qo‘shma ot va
qo‘shma sifatlar qo‘shib yoziladi: gabulxona, tabriknoma, taklifnoma,
bedapoya, ommabop, xushxabar, hamsuhbat, orombaxsh, kamquvvat,
bug ‘doyrang, umumxalg, sovugmijoz, devsifat, suvtalab kabi.

-(a)r (inkor shakli — -mas) qo‘shimchasi bilan tugaydigan qo‘shma
ot va go‘shma sifatlar qo‘shib yoziladi: o ‘rinbosar, otbogar, cho ‘lquvar,
ishyogmas, qushqo ‘nmas kabi.

Takror taqlid so‘zlarga qo‘shimcha qo‘shish bilan yasalgan ot va
fe’llar qo‘shib yoziladi: pirpirak (pir-pir+ak), bizbizak (biz-biz+ak),
hayhayla (hay-hay+la), gijgijla (gijgij+la) kabi.

Narsani (predmetni) boshga biror narsaga nisbatlash (giyoslash),
o‘xshatish yo‘li bilan bildiruvchi qo‘shma ot va qo‘shma sifatlar qo*shib
yoziladi: karnaygul, qo zigorin, otqulog, oybolta, devqomat, sheryurak,
bodomgqovogq, qirg ‘ivko 'z kabi.

Narsani uning rangi, mazasi, o‘zidagi biror narsasi va shu kabi
belgilari asosida bildiruvchi qo‘shma otlar qo‘shib yoziladi: olagarg*a,
qizilishton, achchiqtosh, mingoyoq kabi.

Narsaning biror magsad, ish uchun mo‘ljallanganligini bildiruvchi
qgo‘shma otlar qo‘shib yoziladi: kirsovun, giymataxta, tokqgaychi,
oshrayhon, molqo‘ra, nosqovoq, ko‘zoynak kabi.

Narsani joyga nisbat berish asosida bildiruvchi qo‘shma otlar
go‘shib yoziladi: tog‘olcha, cho‘lyalpiz, suvilon, qashqargul kabi.

Marosim, afsona kabilarni bildiruvchi qo‘shma otlar qo‘shib
yoziladi: kiryuvdi, kelintushdi, qoryog‘di, Urto‘qmoq, Ochildasturxon
kabi.

Qaratuvchili birikmaning bir so‘zga aylanishi bilan yuzaga kelgan
go‘shma otlar qo‘shib yoziladi: mingboshi, so*zboshi, olmaqoqi kabi.

Ikkinchi gismi turdosh ot bilan yoki obod so‘zi bilan ifodalangan
joy nomlari qo‘shib yoziladi: Yangiyo'l, To‘rtko’l, Mirzacho’l,
Sirdaryo, Kosonsoy, Yangiobod, Xalqobod kabi. Lekin ikkinchi qismi
atogli ot bo‘lgan joy nomlari ajratib yoziladi: O‘rta Osiyo, Ko‘hna
Urganch, O‘rta Chirchiq kabi.

Rus tilidan aynan o‘zlashtirilgan yoki so‘zma-so‘z tarjima qilish
yo‘li bilan hosil gilingan qo‘shma so‘zlar qo‘shib yoziladi: kinoteatr,
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radiostansiya, fotoapparat, elektrotexnika: teleko‘rsatuv, yarimavtomat,
bayramoldi, suvosti kabi.

O.Fam&:m_m_.:m:m barcha turlari va ularga qo‘shiladigan
(qo‘shimchalar qo‘shib yoziladi: SamDU, ToshDUning kabi. Lekin
yonma-yon kelgan ikki qisqartma ajratib yoziladi: O‘zXDP MK
Ac.s_z.“rmm-c: Xalq demokratik partiyasi markaziy kengashi) kabi.

._w..:. tovush ikki va undan ortiq tovush tarzida aytilsa, bunday holat
harfni takror yozish bilan ko‘rsatiladi: yo‘o‘q, nimaa, himm, ufff kabi.

Ajratib yozish (57-65-qoidalar)

Qo*shma fe’Ining gismlari ajratib yoziladi: sarf qil, ta’sir et, tamom
bo'l, sotib ol, olib kel , olib chiq, miq etma kabi.

Ko'makehi 1’1 va to'ligsiz fe'l mustaqil fe’ldan ajratib yoziladi:
aytib ber, olib ko'r, so‘rab qo'y, ko‘ra qol, bera boshla, yigila yozdi;
ketgan edi, ketgan ekan, ketgan emish kabi. Lekin mustagqil fe’l E_E.H
yordamehi fe’l orasida tovush o*zgarishi bo‘lsa, bunday gismlar qo‘shib
ﬂ:ﬂ._.:.:“ Aytaver (ayta ber), boroladi (bora oladi), bilarkan (bilar ekan)

i

Kao'makehilar ajratib yoziladi: shu bilan, soat sayin, borgan sari, bu
g, kun bo'yi kabi Lekin bilan ko‘makchining -la shakli, uchun
m_._._._._.._n__az:::w ~chun shakli chizigcha bilan yoziladi: sen-la, mm:.a__cz

ubi.

,:m::E:. har, hech, bir, qay, u, bu, shu, o‘sha so‘zlari o‘zidan
raw.__.ﬁ_ yoki oldingi so‘zdan ajratib yoziladi: hamma vaqt, har kim, hech
(aysi, gay kuni, u yerda, shu yoqdan, o‘sha yoqqa kabi. Lekin birpas,
Z..s.ﬁ .E..m_o._P birvarakayiga, birmuncha, buyon so‘zlari qo‘shib
«:s__ua_. Shuningdek, qay so‘zi yoq, yer so*zlari bilan ishlatilganda bir u
..E:a_.__. Emrm.P bu so‘zlar qo*shib yoziladi: qayoqqa, qayerda kabi.

_ z.:.: oldidan kelib, belgining ortiq yoki kamligini bildiradigan to‘q,
?EF.:_:. lig, lang, och kabi so‘zlar ajratib yoziladi: to‘q qizil, jiqqa
ho'l, tim qora, liq to‘la, lang ochiq, och sariq kabi.

. Murakkab son qismlari ajratib yoziladi o*n bir, besh yuz, qirq ming
olti yuz bir, bir ming etti yuz sakson beshinchi kabi.

. Yildan yilga, tomdan tomga kabi birinchi qismi chiqish kelishigida,
ikkinchi mﬁam Jo'nalish kelishigida bo*Igan birikmalar ajratib yoziladi.

_.mo_m_a_nm ortiq darajasini bildiruvchi ko‘pdan ko*p, tekindan tekin,
E.:mam: yangi, ochiqdan ochiq, gizigandan qizidi kabilar ajratib
voziladi.




Izofali birikmalar ajratib yoziladi. Bunda izofa undosh bilan tugagan
so‘zlarga i shaklida, unli bilan tugagan so‘zlarga yi shaklida qo‘shiladi:
dardi bedavo, nuqtayi nazar, tarjimayi hol kabi. Lekin izofa
yozilmaydigan so‘zlar, shuningdek, gismlaridan biri yoki har ikkisi
o‘zbek tilida mustaqil ishlatilmaydigan so‘zlar qo‘shib yoziladi: gulbeor
(guli beor), dardisar kabi.

Bosh harflar imlosi (66-74-qoidalar)

Kishining ismi, ota ismi, familiyasi, taxallusi, ramziy atoqli oti bosh
harf bilan boshlanadi: Dilbar, O‘rinova, Muhabbat Majidovna, Azamat
Shuhrat o‘g‘li, Hamza Hakimzoda, Muhammadsharif So‘fizoda,
Mannon Otaboy, Navoiy, Furqat; Yelpig‘ichxon, Salomjon Alikov kabi.

Joy nomlari bosh harf bilan boshlanadi: Andijon, Yangiyo‘l
(shaharlar), Naymancha, Bulogboshi (gishloglar), Bodomzor, Chig‘atoy
(mahallalar), Zavraq (dara), Yarqoq (yaylov), Qoratog*, Pomir (tog'lar),
Oqtepa, Uchtepa (tepalar), Zarafshon, Sirdaryo (daryolar), Yoyilma
(kanal); Turkiya, Hindiston (mamlakatlar) kabi. Bunday atogli ot
tarkibidagi sifatlovchi ham bosh harf bilan yoziladi: Shimoliy Kavkaz,
Markaziy Qizilqum kabi.

Yulduz va sayyoralar, boshqa xil osmon jismlarining atoqli oti bosh
harf bilan boshlanadi: Hulkar, Qavs, Mirrix (yulduz va sayyoralar nomi),
Tinchlik dengizi (Oydagi relyef nomi) kabi. Yer, quyosh, oy turdosh
otlari sayyora nomi bo‘lib kelgandagina bosh harf bilan yoziladi: Yer
Quyosh atrofida, Oy Yer atrofida aylanadi.

Madaniy-maishiy va savdo korxonalariga, adabiyot va san’at
asarlariga, sanoat va ozig-ovqat mahsulotlariga, shuningdek, transport
vositalari, sport inshootlariga qo‘yilgan nomlar bosh harf bilan
boshlanadi: «Tong» (mehmonxona), «Saodat» (firma), «Navro‘z»
(xayriya jamg‘armasi), «Kamalak» (matbaa birlashmasi), «G‘uncha»
(bog‘cha), «Botanika» (sanatoriy), «Paxtakor» (stadion), «Qutlug*® qon»
(roman), «Dilorom» (opera), «Tanovar» (kuy). «Ozodlik» (haykal),
«Jasoraty (yodgorlik), «Sino» (sovutgich) kabi.

Muhim tarixiy sana va bayramlarning nomlari tarkibidagi birinchi
s0‘z bosh harf bilan boshlanadi: Mustagqillik kuni, Xotira kuni, Ramazon
hayiti, Navro‘z bayrami kabi.

Davlatlarning, davlat oliy tashkilotlari va mansablarining, xalqaro
tashkilotlarning nomidagi har bir so‘z bosh harf bilan boshlanadi:
O‘zbekiston Respublikasi, Rossiya Federatsiyasi, Misr Arab
Respublikasi, O‘zbekiston Respublikasi Prezidenti, O‘zbekiston
Respublikasi Oliy Majlisining Raisi, O‘zbekiston Respublikasi Oliy
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Sudining Raisi, Birlashgan Millatlar Tashkiloti, Jahon Tinchlik
Kengashi kabi.

Boshqa tarkibli nomlarda oliy mansabni bildiruvchi birinchi
s0'zgina bosh harf bilan boshlanadi: Bosh vazirming o‘rinbosari,
Mudofaa vaziri, Yozuvchilar uyushmasi, O‘zbekiston Milliy tiklanish
demokratik partiyasi kabi.

Vazirliklar va idoralar, korxonalar va tashkilotlar nomi tarkibidagi
birinchi so*z bosh harf bilan boshlanadi: Sog‘ligni saqlash vazirligi, Fan
”ur_.nuawm davlat qo‘mitasi, Fanlar akademiyasi, Tilshunoslik instituti

abi.

Davlatning oliy darajali mukofoti nomi tarkibidagi har bir so‘z bosh
harf bilan boshlanadi: «O‘zbekiston Qahramoni» (unvon), «Oltin
Yulduz» (medal). Boshga mukofotlar, faxriy unvonlar, nishonlar
nomidagi birinchi so‘zgina bosh harf bilan boshlanadi: «Sog‘lom avlod
uchun» (orden), «O‘zbekistonda xizmat ko‘rsatgan fan arbobi» (faxriy
unvon), «Matbaa a’lochisi» (nishon) kabi.

Gapning birinchi so*zi bosh harf bilan boshlanadi. Yer tagidan
Mugqaddasga bir garab oldim (O. Yoqubov).

Eslatma:

1) ko*chirma gapdan keyin kelgan muallif gapining birinchi so‘zi
(agar u atogli ot bo‘lmasa) kichik harf bilan yoziladi: «Bu men», —
(o‘rqibgina javob berdi ko‘laga (O.Yoqubov);

2) xatboshiga gapning sanaluvchi qismlari chigarilganda bunday
qismlar oldidan chiziq qo‘yiladi va ular kichik harf bilan yoziladi:
Ma'muriy huqugbuzarlik to‘g‘risidagi ishni ko*rishga tayyorlash vaqtida
tegishli organ (mansabdor shaxs) quyidagi masalalarni:

~~ mazkur ishni ko‘rib chigish uning huquq doirasiga Kirish-
kirmasligini;

~ ma’'muriy huquqgbuzarlik to‘g‘risidagi protokol va ishga oid
boshga materiallar to‘g‘ri tuzilgan-tuzilmaganligini hal giladi;

3) gapning gismlari qavsli raqam yoki qavsli harf qo‘yib sanalsa,
bunday qismlar ham kichik harf bilan yoziladi:

Hozirgi o‘zbek adabiy tilining lug‘at boyligi asosan besh manba
negizida tarkib topgan: 1) umumturkiy so‘zlar, 2) o‘zbekcha so‘zlar, 3)
tojik tilidan kirgan so‘zlar, 4) arab tilidan kirgan so‘zlar, 5) rus tilidan
Kirgan so*zlar («O*zbek tili» darsligidan).

Tarkibli nomlarning bosh harfidan iborat qisqartmalar, atogli ot
bo'lmagan ba’zi birikmalarning qisqartmalari bosh harf bilan yoziladi:
AOSh (Amerika Qo‘shma Shtatlari), BMT (Birlashgan Millatlar

=30~




Tashkiloti), AES (atom elektr stansiyasi) kabi. Qisqartma tarkibida
bo‘g‘inga teng qism bo‘lsa, uning birinchi harfigina bosh -harf bilan
yoziladi: ToshDTU (Toshkent davlat texnika universiteti) kabi.

Ko*chirish qoidalari (75-82-qoidalar)

Ko'p bo*g‘inli so*zning oldingi satrga sig‘may qolgan gismi keyingi
satrga bo‘g‘inlab ko*chiriladi: to‘q-son, si-fatli, sifat-li, pax-takor, paxta-
kor kabi. Tutuq belgisi oldingi bo‘g‘inda qoldiriladi. va’-da, ma’-rifat,
mash’-al, in’-om kabi.

So‘zning bosh yoki oxirgi bo‘g‘ini bir harfdan iborat bo‘lsa, ular
quyidagicha ko‘chiriladi:

1) so‘z boshidagi bir harfdan iborat bo‘g‘in yolg‘iz o‘zi oldingi
satrda qoldirilmaydi: abadiy emas, aba-diy, e-shikdan emas, eshik-dan
kabi;

2) so‘z oxiridagi bir harfdan iborat bo‘g‘in yolg‘iz o‘zi keyingi
satrga ko‘chirilmaydi: mudofa-a emas, mudo-faa, matba-a emas, mat-
baa kabi.

O‘zlashma so‘zlarning bo‘g‘inlari chegarasida kelgan ikki yoki
undan ortiq undosh quyidagicha ko‘chiriladi:

1) ikki undosh kelsa, ular keyingi satrga birgalikda ko‘chiriladi dia-
gramma, monografiya kabi;

2) uch undosh kelsa, birinchi undosh oldingi satrda qoldirilib,
qolgan ikki undosh keyingi satrga ko‘chiriladi: silin-drik kabi.

Bir tovushni ko‘rsatuvchi harflar birikmasi (sh, ch, ng) birgalikda
ko‘chiriladi: peshayvon, pe-shona, mai-shat, pi-choq, bi-chig-chi, si-
ngil, de-ngiz kabi.

Bosh harflardan yoki bo‘g‘inga teng gism va bosh harfdan iborat
qisqartmalar, shuningdek ko‘p xonali ragamlar satrdan satrga bo‘lib
ko‘chirilmaydi. AQSH, BMT, ToshDU, 16, 245, 1994, XIX kabi.
Harfdan iborat shartli belgi o‘zi tegishli raqamdan ajratib
ko‘chirilmaydi: 5-«A» sinfi, V «V» guruhi, 110 gr, 15 ga, 105 m, 25 sm,
90 mm kabi.

Atoqli ot tarkibiga kiradigan ragam nomdan ajratilgan holda keyingi
satrga ko‘chirilmaydi: «Navro‘z—92» (festival), «O‘qituvchi—91»
(ko‘rik tanlov), «Andijon—9», «Termiz—I16» (g‘o‘za navlari),
«Boing—767» (samolyot), «Foton—774» (televizor) kabi.

A.J. Jabborov, A.D. Abduvaliyev kabilarda ismning va ota ismining
birinchi harfiga teng qisqartmalar familiyadan ajratib ko‘chirilmaydi.

Shuningdek, v.b. (va boshqalar), sh.k. (shu kabilar) singari harfiy oldingi
80" zdan ajratib ko*chirilmaydi.

Takrorlash uchun savollar:

I. Asos va qo‘shimchalar imlosi nima?

2. So*zlashuv nutqi me’yori deganda nimani tushunasiz?

3. Adabiy tilning qanday me’yorlari bor?

4. Til madaniyati bilan nutq madaniyati qaysi jihatlariga ko‘ra farq
qiladi?

5. Nutq faoliyati qanday ko‘rinishda namoyon bo*ladi?

6. Nutqiy malakaga ganday erishish mumkin?

7. Leksik - semantik me’yor deganda nimani tushunasiz?

Tayanch tushunchalar:

Adabiy til — umumxalq tilining ishlangan, sayqal berilgan, ma’lum
norma (me’yor)larga solingan shakli.

Me’yor-  (arabcha) oflchak, asosiy oflchov; andoza.
Rasmiylashtirilgan, umum tomonidan gabul gilingan, hamma tomonidan
majburiy deb hisoblangan, gonun hukmiga kirgan tartib-qoida.

Norma - (lotnorma) — me’yor, of‘lchov; qoida, qonun.
Rasmiylashtirilgan qonun-qoida.

Morfema - (grekcha) tilshunoslikka oid termin bo‘lib, so‘zning
ma’'no anglatuvchi, boshqga ma’noli gqismlarga bo‘linmaydigan qismi
(yoki bo*lagi) (o‘zak morfema, affiksal morfema).

Jargon - (fransuzcha) biror ijtimoiy guruhning o‘ziga xos va
0'zigagina tushunarli bo*lgan, boshqalar tushunmaydigan yasama tili.

Argo — (fran. argot - jargon). Yasama til. Biror ijtimoiy guruh,
toifaning o°ziga xos, boshqalar tushunmaydigan, lug‘aviy birliklardan
ihorat yasama tili.

Lingvistika (fran. linguistique. lot. lingua — til) — tilshunoslik.




5-MAVZU: NUTQ USLUBLARI VA ULARNING
XUSUSIYATLARI.

REJA:
1. O*zbek tilida nutq uslublari.
2. Uslubshunoslikning maqgsad va vazifasi.
3. Grammatik shaklning pleonastik qo‘llanishi.
4. Grammatik uslubshunoslik.

Tayanch so‘zlar: uslubshunoslik, nutq madaniyati, so'zlashuv
uslubi, badiiy uslub, rasmiy uslub, ilmiy uslub, publitsistik wuslub,
grammatik shakl, pleonazm.

Uslubshunoslikning tilda tutgan o‘mi beqiyosdir. Uslubshunoslik
me’yorlarni  shakllantirish, mashhur tilshunos olim G.O.Vinokur
ta’kidlaganidek, nutq madaniyatining o‘z oldiga qo‘ygan asosiy
magsadi, uning eng muhim vazifasidir. Chunki uslubiy me’yorni yaxshi
bilmasdan, ularni mukammal egallamasdan turib, nutq madaniyatiga,
madaniy nutqqa erishib bo‘Imaydi.'

Ma’lumki, har bir so‘zni o*ylab, tanlab, ularning har bir ma’nosiga,
ma’no qirralariga yaxshi e’tibor qilib, o‘rinli ishlatish haqida juda
ko‘plab xalq maqollari, hikmatlari mavjud. Bu hagda buyuk faylasuf
Aristotelning “Poetika” asarida, so‘z mulkining sultoni Alisher
Navoiyning “Mahbub ul-qulub” asarida ham qimmatli fikrlar bildirilgan.

Tilda har bir so‘zni, grammatik formani, har bir sintaktik qurilmani
0‘z o‘rnida, ya'ni shu so‘z, shu grammatik shakl yoki sintaktik qurilma
(gap) ishlatilayotgan vaziyatni (tinglovchi saviyasi, ulaming holati
kabilar) hisobga olgan holda to*g‘ri qo*llash, ularning shu vaziyatga eng
mos tushadiganini tanlab, nutq jarayonida ulardan unumli foydalanish,
eng ixcham va fikmi lo‘nda ifodalaydiganini, eng sodda va hammaga
tushunarlisini ishlatish nutqning ravonligini, tushunarliligini, anigligini
ta’minlaydi, uni g-alizliklardan xalos etadi. So‘zlarni, grammatik
shakllarni befarq qo‘llash, vaziyatga mos tushmaydigan gaplarni
beixtiyor, nazoratsiz aytib yuborish, bo‘lar - bo‘lmasga u yoki bu
so‘zdan yoki grammatik shakllardan foydalanaverish, umuman, ularni
ortigcha qo‘llash, o‘rinli - o‘rinsiz takrorlayverish nutqni bachkana

! Qarang: Y Tojiyev, N.Hasanova, H.Tojimatov, O.Yo'ldosheva. O'zbek nutgi madaniyati va
uslubiyat asoslari, Toshkent, 1994, 90-91-betlar.
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(iladi, fikrni xiralashtiradi, uning ta’sirchanligiga putur yetkazadi. Zero,
donolar aytganidek:

Nodonlardek yuzlab so‘zni qilma gator,
Donolardek bir so‘z degil, lek ma’nodor.
(Sa’diy Sheroziy)
yoki
So‘z joy-u vaqtiga bo‘lar ekan mos,
Sehru afsun uchun u bo‘lar asos.
(Abdurahmon Jomiy)

Ma’lumki, uslubiyat - fikrni ifodalash yo‘llari, til vositalarini —
materiallarini to‘g‘ri tanlay bilish haqidagi ta’limot-uslublar ilmi bo‘lib,
tilning vazifalariga mos ravishda bir necha ko‘rinishlarga ega:
so‘zlashuv uslubi, ilmiy-ommabop uslub, rasmiy, publitsistik va badiiy
uslub kabilar. Ushbu fikr uslubiyatning tarkibiy qismiga kiruvchi
grammatik uslubshunoslik hagida ham aytish mumkin.

Grammatikaning morfologiya va sintaksis nomlari ostida ikki
qismga ajratilish holati grammatik uslubshunoslikda ham saqlanadi,
ya’'ni u morfologik uslubshunoslik hamda sintaktik uslubshunoslik kabi
ikki ko‘rinishda bo‘ladi. Grammatika so‘zning yoki sintaktik
qurilmaning lug‘aviy va grammatik ma’nolarini, fikriy jahatni o‘rgansa,
grammatik stilistika ularning qo‘shimcha - ekspressiv ma’nolarini,
vazifaviy xususiyatlarini o‘rganadi.Grammatika bilan uslubshunoslik
birgalikda faqat grammatik shakllarning nimani ifodalashini emas, balki
ganday ifodalanishini ham tekshiradi.Grammatik uslubshunoslikning bir
qismi bo‘lgan morfologik uslubshunoslik har bir grammatik shaklning,
50‘z yasovchi vositalar va har xil boshqa shakllarning uslubiy
xususiyatlarini o*rganadi.

O‘zbek tilida qo‘shimchalar doirasidagi ma’nodoshlik (sinonimiya)
hodisasi ham keng tarqalgan: shu sababli // shu sababdan; talabalardan
biri // talabalarning biri; otga mindi // otni mindi; savlatli // savlatdor //
basavlat... kabi.

(O'zbek tilida so‘z yasovchi va grammatik ma’no ifodalovchi juda
ko‘p affikslar oz variantlariga ega yoki bir-biri bilan o‘zaro sinonimik
munosabatda bo‘ladi. Masalan, jo‘nalish kelishigi ko‘rsatkichi —ga
hozirgi tilimizda —ka, -ga variantlarida uchrasa, eski o‘zbek tilida -g'‘a
(horarg'a - gilurg'a, so‘rarg‘a) ko‘rinishda uchraydi. Fe’llardagi —giz
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ko‘rsatkichi —kiz, -g ‘iz, -qiz; -kaz; -gaz va hatto, ba’zan —kar (o 'tkar,
yetkar) variantlarida uchraydi.’

Tilimizda ba’zan ayrim grammatik shakl pleonastik (qo‘sh)
qo‘llanadi. Bunday qo‘llash nutqda ortigchalikni vujudga keltirishi, nutq
ravshanligiga putur yetkazishi, fikrni xiralashtirishi, bachkanalashtirishi
mumkin: foychogchaginam, kichkinagina, ichilib  qo'yildi, to
maktabgacha, Yangiqishlog qishlog'i, bir kalima so 'z, o'n yillar o ‘tdi, 6
ta o'g'il - gizlarim bor, qo‘llanishlarda grammatik shakllar yoki
so‘zlarning o‘rinsiz, magsadsiz qo‘llanishi natijasida ana shunday hol
yuz berganini kuzatamiz: kichkinagina tipidagi qo‘llashlarida —gina,
solinib bo‘lindi qo‘llanishidagi —in, ichilib qo‘yildi tipidagi
qo‘llanishlarda oldingi so‘zdagi —il, to maktabgacha qo‘llanishida to
elementi (bunda ba’zan kuchaytirish ifodalanishi mumkin, ana shunday
vaqtda to elementining ishlatilishi o‘zini oqlaydi), keyingi birikmalarda
qishlog i, kalima so‘zlari, o'n yillar o'tdi, oltita o'g"il - gizlarim bor,
har bir dalillarni birikmalarida —lar affiksi ortigcha ishlatilgan va nutqda
gealizlik tug‘dirgan.

Biroq, shuni ham aytish kerakki, grammatik shakl yoki boshqa
vositalarni pleonastik qo‘llash hamma vaqt ham nutqda ortigchalik
tug‘diravermaydi. Ba’zan juda o‘rinli, tushungan holda, ma’lum bir
magsadni ko‘zda tutib ishlatilsa, nutqni ravon giladi, fikrni aniq, lo‘nda,
bor nozikliklari bilan ifodalashga yordam beradi. Nutq ta’sirchanligini
oshiradi, ma’noni kuchaytiradi, bo‘rttiradi: Ulug‘ ayyvom kunlari;
shuncha yil tuz - namak bo ‘ldik; besh panjasini og ‘ziga tigadi; aytganini
gilmay qo‘ymaydi; biz o'zimiz aytib qo'yamiz tipidagi qo‘llanishlarda
ana shu holni kuzatamiz. To‘g'ri, namak, kalima, ayyom, panja so‘zlari
fors-tojik tillarida tuz, so‘z, kun, besh so‘zlariga to‘g‘ri keladi. Birogq,
o‘zbek tilida ular, birinchidan, boshqa ma’noda qo‘llanilishi mumkin
bo‘lsa, ikkinchidan, kuchaytiruvchi vosita vazifasini bajaruvchi sifatida
ishlatilishi mumkin. Jumladan, ulug‘ ayyom kunlari birikmasida ayyom
s0‘zi kun ma’nosida qo‘llangan emas, u ma’lum bir sanani ifodalagan,
besh panjasini birikmasida panja so‘zi barmog ma’nosida, bir kalima
so'z birikmasida kalima so‘zi so'z leksemasining aniglovchisi bo‘lib
kelgan; ruz-namak qo‘llanishida esa og‘zaki nutqda ko‘p uchraydigan
non - pon, choy - poy tipidagi holatni kuzatamiz.Bundan tashqari, bu
qo‘llanishda tuz - namakning ibora holiga kelib qolgani ko‘zga
tashlanadi va u birga turdik, birga bo‘ldik birikmalari ifodalagan

' Y. Tojiyev, N.Hasanova, H.Tojimatov, O.Yo'ldosheva. O‘zbek nutqi madaniyati va

uslubiyat asoslan, Toshkent, 1994, 90-bet.
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i noni anglatadi. Xuddi shu birikmada ulardan bittasini qo‘llash hech
mumkin emas.Keyingi misolda inkor formasining (-ma) ikkala so‘zda
lum ishtirok etishi tasdiq ma’nosini ancha kuchaytirib, bo*rttirib bayon
gilishni ta’'minlagan.

Grammatik uslubshunoslikda ayrim grammatik shakllarning o‘rnini
almashtirib qo‘llashning o°ziga xos tomonlari borligi keng o‘rganilishi
kerak. Adabiy me’yorda har bir ko‘rsatkichning o°zak-negizlarga
qo'shilishdagi o‘mi qat’iy belgilangan. Ammo ma’lum bir uslubiy
magsadni ko‘zda tutgan holda ularning o‘rnini almashtirish mumkin:
Qalbimni sen ko ‘zimdanmi anglading (Oybek); Osmondagi bulutlarning
xo 'mrayishidanmi qo ‘rqdingiz (Oybek); boringlar - borlaring, ketinglar-
ketlaring; borganmi edi - borgan edimi, aytib edimmi - aytibmi edim;
dadang uydalarmi-dadang uydamilar; aytmabmidim - aytmab edimmi
(og ‘zaki nutqda).

Keltirilgan misollarga diqqat qilsak, birinchi ikki gapda —mi
yuklamasi aslida, adabiy me’yorga ko‘ra, anglading va qo'rqdingiz
so‘zlariga qo‘shilib kelishi kerak edi: angladingmi, qo‘rqdingizmi tipida.
Ammo yozuvchi bu shaklni oldingi so‘zga qo‘shadi va bu bilan o‘ziga
xos ckspressivlik hosil giladi, ta’sirchanlikni oshiradi, nutqqa poetiklik
ato etadi. Keyingi misollarda —ing va —lar affikslarining o‘mini
almashtirish hurmat yoki hurmatsizlik ma’nolarini ifodalashga xizmat
gilgan bo‘lsa, borganmi edi — borgan edimi tipidagi qo‘llanishlarda
ma’noni kuchaytirish, nutqqa ekspressivlik ato etish, ta’kidlash, jonlilik,
jo*nlik, tasviriylik o‘z ifodasini topgan.'

Ko‘rinib turibdiki, hozirgi o‘zbek tilshunosligida grammatik
shakllar uslubshunosligini o‘rganish alohida ahamiyatga egadir.
(Girammatik shakllarni 0z o‘rnida to‘g‘ri va magsadga muvofiq qo‘llash,
ulardan o‘rinli foydalanish nutqimizning ta’sir kuchini oshiradi, uni har
xil g*alizliklardan xalos etadi.

Takrorlash uchun savollar:
1. Uslubiyat nima?
2. Grammatik uslubshunoslik nima?
3.0'zbek tilida gqo‘shimchalar sinonimiyasi qanday?
4.Grammatik shakllarni pleonastik qo‘llash qay usulda amalga
oshiriladi?
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Tayanch tushunchalar:

Nutq - (arabcha) so‘zlash, nutq; gapirish qobiliyati. Tilning fikr
ifodalash va almashish jarayonlarida amal qilishi; so‘zlovchining til
vositalaridan foydalanish jarayoni va shu jarayonning hosilasi.

Pleonastik — (qo‘sh) nutqda grammatik shakllarning juft qo*llanishi.

Uslubshunoslik - adabiy til uslublari.

Qo‘shimcha- shakl va so‘z yasovchi affiks.
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6-MAVZU: ILMIY USLUB. SOHAVIY TERMINLARNING
LEKSIK XUSUSIYATLARL

REJA:
| .Sohaviy terminlarning qo‘llanish xususiyatlari.
2.Sohaviy terminlarning morfologik, sintaktik, semantik usullarda
yasalishi.
3.Umumiste’molga oid leksikaning terminlashuvi.
4.Umummilliy, umumadabiy leksika.

Tayanch so‘zlar: termin, soha terminlari, determinlashish,
morfologik usul, sintaktik usul, semantik usul.

Sohaviy terminlarning qo‘llanish xususiyatlari

O'zbek tilida hozirgi ilmiy-texnikaviy terminologiya keng
qamrovda o‘z aksini topgan. O‘zbek adabiy tilining ajralmas bo‘lagi
hisoblanmish terminologiya hozirgi o‘zbek tilshunosligi fanining o‘ta
shaxdam va dinamik tarzda taraqqiy etayotgan Kkategoriyalardan biri
bo‘lib, til lug*at boyligining muttasil o‘sib hamda kengayib borishida
tuganmas manba rolini bajaradi. O‘zbek tili ilmiy terminologiyasida
terminlarning uch turi farqlanadi (Begmatov 1988; 140):

1) tarixiy-an’anaviy terminlar. Bu turga taallugli so‘zlar juda
qadimdan termin vazifasida qo‘llanib keladi va o‘zbek terminologiyasining
o‘zagini tashkil giladi. Masalan, to'sig, yulduz, solig, kirim, pul, oldi-
sotti, so‘rog, tomir, ogsillar, isitma singari ko*pgina terminlar shular
sirasidandir;

2) terminologik tizimning boyishiga bois bo‘lgan nisbatan yangi
termin-o°zlashmalar: skaner, sayt, karate, internet auksion, tomografiya,
spektr, respirator, psixolingvistika, pragmatika, lingvokulturologiya,
semema, parodontoz, bakteriya, videotelefon, katapulta, radiolokator,
tatami, pley-off va h.k.;

3) o‘zbek tili so‘z yasovchi qoliplari negizida hosil gilingan
terminlarni ikki guruhga tagsimlash mumkin: a) ona tili materiallari
negizida paydo bo‘lgan terminlar: bog ‘lovchi, to'ldiruvchi, kesim,
tenglik, qayta saylov, to‘lov, boshgaruy, bo g ilish, titrash, boshgarma,
yasama, qo ‘nish, qurilma, ko ‘chish, ikkilamchi bozor, qo 'shimcha
givmat solig ‘i), terma jamoa va h.k.; b) o‘zlashmalar ishtirokida yuzaga
kelgan terminlar: raketaeltgich, avtomobilsozlik, eshelonlashtirish,
shturmchi, shifrlash, fotohujjat, kompyuterlashtirish,  kateterlash,
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bombagqidirgich, dzyudochi va h.k. Shubhasiz, o‘zbek terminologiyasi
ilmiy-texnikaviy ingilob davri deb nom olgan XX asrda ham miqdor,
ham sifat tomondan jiddiy o‘zgarishlarni boshidan kechirdi. Bunday
o‘zgarishlar intralingvistik va ekstralingvistik omillar ta’siri ostida
umumo‘zbek adabiy tilida sodir bo‘lgan jarayonlar yordamida
aniglanadi. Mubolag‘asiz ta’kidlash lozimki, o‘zbek tiliga Davlat tili
maqomining berilishi (1989) hamda O‘zbekiston Respublikasining
Istiglolni qo°lga Kkiritishi (1991) ilm-fan tilining keng qamrovli
taraqqiyotini ta’minladi. O‘zbek tili terminologik leksikasining
faollashish jarayoni respublikaning davlat qurilishi, iqtisodiy, ijtimoiy,
ilmiy, madaniy va ma’naviy taraqqiyoti, shuningdek, ijtimoiy
turmushning turfa jabhalariga doir talaygina yangi hodisa va
tushunchalarni ifodalash zaruriyati bilan chambarchas bog‘liqdir. Shu
sababli hozirgi paytda o‘ta tezlik bilan to‘lishib borayotgan qator
terminologik tizimlarni yana ham takomillashtirish, yugori bosgichga
ko‘tarish o‘zbek terminologiyasi oldida turgan dolzarb, kechiktirib
bo‘lmas masalalardan hisoblanadi. Sir emaski, har qanday tilning lug*at
tarkibi uch nisbatan mustaqil, ya'ni noterminologik (mustaqil ma’noli
so‘zlar va yordamchi so‘zlar), umumilmiy (ilmiy soha vakillariga xos
maxsus leksemalar) hamda terminologik (aniq terminologik tizimlarga
oid maxsus leksemalar) qatlamdan tashkil topadi (1973; 41; Danilenko
1977; 27-20). Boshga tillarda kuzatilgani kabi o‘zbek tili terminologik
leksikasi asl o‘zbekcha (turkiycha), o‘zlashma (sug‘dcha, xitoycha,
arabcha, forscha — tojikcha, mo‘g‘ulcha, ruscha-baynalmilal), sodda,
oddiy, barcha tomonidan kunda ishlatiladigan va azaldan qo‘llanishda
bo‘lgan umum adabiy til so‘z yasash modellari hamda termin yasash
qoliplari asosida shakllangan. Shuni alohida urg‘ulash kerakki, o‘zbek
tilining hozirgi soha terminologiyasi tizimida nisbatan ancha keyin
yuzaga chiqqan terminlar safida qadimgi turkiy til, eski turkiy til va eski
o‘zbek adabiy tilida qayd etilgan leksik birliklarning mavjudligi muhim
ahamiyatga molikdir. Ijtimoiy-igtisodiy va sotsial-siyosiy jabhalarga
doir hodisa va tushunchalarni ifodalovchi ijtimoiy-siyosiy va
sotsialigtisodiy terminologiya xalq kundalik hayotida sodir bo‘luvchi
turfa voqealar bilan yagindan bog‘langan. Davlatning siyosiy-ma’muriy
qurilishi, tashqi siyosiy faoliyati, ijtimoiy tuzilishi va sinfiy
tabaqalanishi, jamiyat a’zolariaro savdo moliyaviy munosabatlar bilan
mustahkam  alogaga ega ijtimoiy-siyosiy va sotsial-igtisodiy
terminologiya tizimidagi leksik-semantik guruhlarga kiruvchi termin
hamda termin-birikmalar o‘zbek tili lug‘at tarkibini to‘ldirigan va
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boyitgan. XI-XII asrlarga xos qoraxoniylar davri qo‘lyozma manbalari
garindosh turkiy tillar, chunonchi, o‘zbek, uyg‘ur, turkman, qozoq,
qirg'iz va hk. tillar tarixi bilan bevosita bog‘liq. XII-XIV asrlarda
Markaziy Osiyo va O‘rta Osiyo, Dashti Qipchoq, Volgabo'yi, Qirim
hamda mamluklar hukmronlik gilgan Misrning keng mintagalarida turfa
mazmundagi, rang-barang janrdagi dunyoviy va diniy turkiy yozma
yodgorliklar yaratilgan va shuhrat topgan. Mazkur nodir yozma
obidalarning tili ulkan hududa istiqgomat qiluvchi turkiy xalq (o‘zbek,
turkman, qozoq, qirg‘iz, tatar, turk, ozarbayjon va h.k.)lar adabiy
tillarining shakllanishida muhim ahamiyat kasb etganligi turkologiyada
isbotini topgan. Qoraxoniylar davlati, Jo®ji ulusining sharqiy qismi,
ya'ni Xorazm va Chig‘atoy ulusi adabiy tillari zaminida shakllangan,
hozirgi o‘zbek adabiy tilining o‘tmishdoshi hisoblanmish eski o‘zbek
adabiy tili lisoniy xususiyatlari nuqtayi nazaridan XI-XIV asr turkiy
yozma manbalari tiliga juda yaqinligi bilan xarakterlanadi. Hozirgi
o‘zbek harbiy terminologiyasi gadimiyligi VII-XIX asrlarga borib
tagaluvchi ko‘pgina so‘zlarni o'z tizimida saglab golishga erishgan.
Bunday terminlar sirasiga: 1) askariy qism va qo‘shilmalar, jangchilar,
asosiy harbiy harakat va amaliyotlar nomlarini ifodalovchi gamal,
vurish, kechuv, ko'rik, pistirma, qo'shin, ilg'or, soqchi, qorovul,
ayg ‘ogchi, to pchi, dengizchi, chopar, mergan, gochog va h.k.; 2) qurol-
yarog' va anjomlar nomini anglatuvchi to'p, qurol-yarog’, kema, o'q,
qo'ndog, qalgon, sol, kiyim, qulogchin va h.k.; 3) urush, tinchlik,
it'alaba, mag‘lubiyat kabi mavhum ma’noni ifodalovchi leksik birliklar
oiddir. Tarixiy qadimiyligi bir necha yuz yillar bilan oflchanuvchi
zoologik terminologiya ham hozirgi kunlarga qadar ma’lum sondagi
so'zlarni  tizimida asrab qolishga muvaffaq bo‘lgan. Tilshunos
Hamidulla Dadaboyev tomonidan sinchkovlik bilan qilingan tahlilga
muvofiq XI-XIV asr eski turkiy til yozma obidalari tilida qo‘llangan 432
ta zoonimning 365 tasi asl turkiycha, 33 tasi forscha-tojikcha, 26 tasi
arabcha, 5 tasi mo‘'g‘ulcha, 3 tasi esa hind-yevropacha ekanligi
aniglangan. Sof turkiycha 365 zoonimlar tub (158) hamda yasamalarga
(207) tagsimlanadi. Yasama zoonimlarning 132 tasi morfologik, 59 tasi
sintaktik, 5 tasi esa semantik yo‘l bilan hosil gilingan. Chunonchi,
to'ng ‘iz, bo'rsiq, biya, kiyik, quyon, shunqor, g'oz, o'rdak, burga,
go'ng‘iz singari talay leksik birliklar hozirgi o‘zbek zoologik
terminologiyasi tarkibida faol qo‘llanmoqda ( Abdushukurov 1998; 1).
Ilk marta VII-XIV asrlar yozma yodgorliklari matlarida qayd etilgan
elchi, elchilik, elchixona, yorlig, sulh, sulhnoma, xabar, josus, tashrif,
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jjozat, qabo'l, noma, muhr, dushmanlik, nishon va boshqa asl o‘zbekcha
(turkiycha) hamda boshqa tillardan o‘zlashgan so‘z va so‘z birikmalari
zamonaviy o‘zbek diplomatik terminologiyasi tizimida keng
ishlatilmoqda (Dadabayev 1994; 4-13.). Ayni chog‘da, hozirgi o‘zbek
diplomatik terminologiyasi taraqqiyotini uning tarkibiga kirib
kelayotgan, bugungi jahon dimlomatiyasi sohasida mavjud tushuncha va
mazmunlami ifodalovchi leksemalarsiz tasavvur qilib bo‘lmaydi.
Hozirgi o°zbek diplomatik terminologiyasi genetik jihatdan turli-
tumandir. Uning safida azaldan qolib kelgan, umumturkiy terminlar
qatori, sharq va Yevropa (rus, ingliz, nemis) tillaridan turli zamonlarda
kirib kelgan o°zlashmalar ham o‘z aksini topgan. Ma’lumki, juda qadim
zamonlardan insonlarning vaqtni aniqlash, bir makondan boshqa joyga
harakat qilish, sayohatlarga borish ehtiyoji natijasida osmon va undagi
Jismlar, yoritgichlar harakatini o‘rganuvchi maxsus fan, ya’ni
astronomiya shakllangan. Astronomiya fanining asrlar mobaynidagi
taraqqiyoti natijasida ushbu sohaga tegishli leksemalar mikrotizimi
shakllandi. Hozirgi o‘zbek tili astronomik terminologiyasi tizimi X-XIV
asrlardan e’tiboran muomalaga kirgan nujum ilmi, munajjim, yulduz,
sayyora, usturlob, Hulkar, Arslon, burj, Qovg‘a, Yetagan, Cho‘lpon,
Mushtariy singari qadimiy astroponim (kosmonim)larni saqlab qolishga
erishgan (Dadabayev 1994; 32-43). Astronomiya va kosmonavtika
fanlarining so‘nggi vagqtlarda jadal rivojlanishi, tabiiy, o'z ifodasini
hozirgi o‘zbek adabiy tili so‘z boyligida ham topdi. Uran, Neptun,
Pluton, asteroid, Ulug‘bek asteroidi, Osiyo asteroidi, Galley kometasi,
Neuymin kometasi, selenonim, Kirill krateri kabi astroponimlar ilmiy va
ilmiy-ommabop nashrlarda faol ishlatilmoqda, darslik, qo*llanma hamda
turli xarakterdagi lug‘atlarda qayd etilmogda (Primov 2009). Xulllas,
genetik  ko‘rinishi nuqtayi nazaridan o‘zbek tilida qo‘llanuvchi
terminlar: a) terminologiya tizimiga tayyor til birligi sifatida gabul
gilingan so‘zlar; b) maxsus nom tarzida yasalgan so‘zlarga tagsimlanadi.
Bunday ko‘rinishni muayyan lisoniy hodisa va vaziyatlarning mahsuli,
deb baholash kerak bo‘ladi.

Sohaviy terminlarning morfologik, sintaktik, semantik
usullarda yasalishi
Ofzbek terminologiyasi tizimida tub terminlar qatori derivativlarning
ham roli salmogqlidir. Tub terminlar o‘zbek terminologiyasi tizimining
barcha shakllanish va rivojlanish bosqichlarida ko‘zga tashlanadi.
Xususan: el, yurt, yog, 0'q, to‘ra, tamga, qin, boy, kung, qul, yov, gorin,
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Jag'. o 'pka kabi tub terminlar deyarli barcha terminologik tizimlar uchun
xosdir. Yasama terminlar, shubhasiz, o‘zbek terminlogiyasining ulkan
qismini tashkil etadi. Yasama terminlar morfologik va sintaktik yo‘l
bilan hosil gilinishi jihatidan umumleksikadan farqlanmaydi. Affiksatsiya
lermin yasashning eng mahsuldor usuli bo‘lib, bu usul o‘zbek
lerminlogiyasi qaror topishining biz bilan yuqoridagi bosqichlarida
yetakehilik gilgan. Fikrimizni quyidagi faktik misollar bilan tasdiglaymiz.
Affiksatsiya usuli bilan yasalgan sifat — terminlar. Ma’lumki, ot so‘z
turkumiga xos leksik birliklarning termin tarzida qo‘llanishi bo‘yicha
50°z turkumlari gatorida yetakchilikka egaligi hech kim uchun yangilik
emas. Shu bilan birga, ilm-fan tilida (ya’ni mavjud ilmiy adabiyotda
qo'langan) maxsus tushunchalarni ifodalaydigan hamda terminologik
nomlarga doir barcha talablarga javob beradigan terminlar o‘rnida ham
fe’l (fe'ldan yasalgan bir o‘zakli ismlar), ham sifat, ham ravishlarning
erkin ishlatilishi mumkinligini ta’kidlash magsadga muvofiq bo‘ladi.
Morfologik usul bilan hosil gilingan sifat — terminlar quyidagi ikki
puruhga tagsimlanadi:

I) ismlardan yasalgan sifat-terminlar: 2) fe’llardan yasalgan sifat-
lerminlar. l.Ismlardan sifat-terminlarning yasalishi -li affiksli so‘z
yasovehi model sof o‘zbek (turkiy)cha -li affiksli so‘z yasovchi model
tubandagi ma’noli terminlarni yuzaga chiqaradi: a) boshlang‘ich asosda
nomlangan egalik, majudlik, borlikni ifodalaydi: zaharli (zahar),
mislimis), sharikli (sharik), kislotali (kislota), tuzli (tuz ), yarogli
(varoq), fosforli (fosfor)), dukkakli (dukkak) va hk.: b) dastlabki
asosning predmetlik nomini bildiradi: zararli (zarar), muddatli
(muddat), magsadli (maqsad), gimmatli (qimmat), nugsonli (nugson),
Joydali (foyda) va hk.; v) nimagadur yaroqlilikni bildiradi: yarogli
(varoq ), yeyimli (veyim), yeyishli (veyish), xavfli (xavy), ichimli (ichim )
va h.k. - siz affiksli so‘z yasovchi model -siz affiksli sifat-terminlar —li
affiksli sifat-terminlaring antonimi, ya’ni ziddi (gilzali-gilzasiz, stvolli-
stvolsiz, mo‘ynali — mo‘ynasiz, gazli — gazsiz, temirli-temirsiz va h.k.)
bo*lib, quyidagi ma’nolamni ifodalashga xizmat qiladi: a) boshlang‘ich
asos orqali ifodalangan narsaning mavjud emasligi: ishsiz ( ish), aybsiz
(ayb ), gunohsiz (gunoh), nikohsiz (nikoh), xavfsiz (xavf), dalilsiz (dalil
), jarangsiz( jarang), qurolsiz (qurol) va h.k.; b) dastlabki asosning oz
miqdordaligini ko‘rsatadi: jirsiz (jir ), tuzsiz (tuz), suvsiz (suv) va h.k. -
chan affiksli so‘z yasovchi model —chan qo‘shimchali ushbu kammahsul
model tub hamda fe’llardan yasalgan ot turkumli so‘zlardan “gat’iy
ravishda namoyon bo‘luvchi fazilat, xarakter belgisi va moyillik™ni
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ifodalaydagan terminlarni  hosil  qiladi: yashovchan  (yashov),
o‘zgaruvchan (o‘zgaruv), sezuvchan (sezuv), uchuvchan (kimyo.uchuv),
eruvchan (eruv), ko‘rinuvchan (harb.ko‘rinuv), tovlanuvchan (tovlanuv),
sochiluvchan (fiz.sochiluv), egiluvchan (egiluv) va h.k. — chil affiksli
so‘z yasovchi model -chan qo‘shimchasining fonetik turi bo‘lmish
kammahsul —chil affiksli so‘z yasovchi bu model biror narsaga bo‘lgan
“moyillik, berilganlik™ ma’nosini anglatuvchi chegaralangan miqdordagi
terminlarni yasashda qatnashadi: dardchil (dard), izchil (iz), xalqchil
(xalq), epchil (ep ) va h.k. — simon affiksli so*z yasovchi model. Mazkur
model hozirgi o‘zbek tili zoologiya hamda biologiya terminlari tizimida
o‘xshashlik, bir xillik ma’nosini ifodalovchi nisbatan salmogqli
miqdordagi leksemalarni hosil qilishda 0z ifodasini topgan.—simon
affiksli sifat-terminlar ma’no jihatidan rus tilidagi ikkinchi komponenti
«...podobniy», «...obrazniy», «vidniy» elementlaridan tashkil topgan
qo‘shma sifatlarga muvofiq kelib, boshga terminologik tizimlarda ham
faol ishlatilishi bilan ajralib turadi: ivasasimon (kit) («kit) ivaseviy»;
(«seyval»), odamsimon (odam), tumshugsimon (tumshuq), zanjirsimon
(biol.zanjir), gisqichbagasimon (qisqichbaqga), kitsimon (kit), krotsimon
(ko‘rsichgonlar) (krot), o‘rgimchaksimon (o‘rgimchak), maymunsimon
(maymun), ishkomsimon (maxs. (ishkom), bargsimon (med.barg),
gazsimon (gaz), qalqonsimon (anat.qalqon) va h.k. — aro so‘z - affiksli
so‘z yasovchi model asl turkiycha —aro (“promejutok™) so‘z - affiksli
ushbu sermahsul model ilmiy va texnikaviy sohaga xos terminlarni
yasashda faol ishtirok etadi: xalqaro (xalq), git’alararo (harb.qgit’a),
planetalararo (planeta), fanlararo (fan), millatlararo (millat), xo®jaliklararo
(x0‘jalik), hujayralararo (biol.hujayra), qobirg‘alararo (tib.qobirg‘a),
turlararo (biol.tur ), zonalararo (zona), banklararo (bank) va h.k. be-
prefiksli so‘z yasovchi model. Kelib chiqishi jihatidan fors-tojik tiliga
xos be- prefiksli ushbu kammahsul model asosdan anglashilgan sifat,
fazilatning mavjud emasligi, yo‘qligini ifodalaydi: betaraf (taraf
«storona»), bevosita (harb.vosita), begunoh (gunoh), bexatar(xatar) va
h.k. no- prefiksli so‘z yasovchi model fors-tojik tilidan ancha barvaqt
o‘zbek adabiy tilga kirib kelgan be- old qo‘shimchali mazkur
kammahsul model ishtirokida inkor ma’nosini bildiruvchi sifat-terminlar
yasaladi: nomaxfiy (maxfiy), noqonuniy («nezakonniy», (qonun),
noma’lum (harb. ma’lum), nodavlat (davlat), notijorat (tijorat), noaniq
(lingv.aniq), nochizigli (chizigli), norasmiy (rasmiy), nostandart
(standart), nokontakt (kontakt), nobiologik (biologik), nokristallilik
(kristallilik ) va h.k. ser- prefiksli so‘z yasovchi model forscha—tojikcha
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sor - prefiksh bu mahsuldor model ot so‘z turkumli so‘zlardan asosda
vouelangan mo‘l-ko*llik ma’nosini ifodalovchi sifat-terminlarni yuzaga
ehigaendic sersuv (suy ), sergo‘sht (go‘sht), seryomg‘ir (yomg'ir),
serdaromad (daromad), serildiz(ildiz), serkepak (kepak), sersut (sut),
sertola (tola), serchiqit (chiqit), sermahsul (mahsul), serunum (unum ) va
ik ser ~ prefiksli modelning nafagat sof o‘zbekcha (turkiycha)
shuningdek, forscha-tojikcha, arabcha va ruscha baynalmilal leksik
bichiklardan  ham  sifat-terminlar  yasashini alohida ta‘kidlash kerak
bo'lndi. kam - prefiksoidli so‘z yasovchi model kam- o‘zbek tili
prammatikasiga tegishli ba’zi bir asarlarda qo‘shma sifatlarning birinchi
komponenti tarzida baholansa, boshqa birlarida esa prefiksoid sifatida
belgilanadi.  Hmiy terminologiyada ancha mahsuldor hamda faol
hisoblanuvehi kam- prefiksoidi qatnashgan model boshlang‘ich asosdan
anglashilgan migdorning ozligi ma’nosini ifodalovchi sifat-terminlarni
yisnydic kamgon (gon), kamsut (sut), kamsuv (suv), kamhosil (hosil),
kamdaromad (daromad), kamxarj, kamxarajat (xarj, xarajat), kamquvvat
(guvvat), kamehigim (chigim), kammahsul (mahsul) va hk. — (v) iy
whkali w0’z yasovehi model Arab tilidan o‘zlashgan - (v) iy affiksli
el ot turkumidan sifat-terminlarni yasash uchun xizmat qiladi. -(v)
iy wlliksli model unli fonemalar bilan tugagan otlardan tubandagi
Wwrminlarni hosil giladi: konstitusiyaviy (konstitusiya), yadroviy (yadro),
kimyoviy (kimyo), fizikaviy (fizika), ma’noviy (ma’no), fugaroviy
(fugaro ), samoviy (samo), kolliziyaviy (kolliziya) va h.k. Undosh
lonema bilan tugagan otlardan nisbiy sifat-terminlar yasaydi: migdoriy
::E._::..:E.:E:w (ma’mur), harbiy (harb), tibbiy (tib(b), qonuniy
(gonun), intizomiy (intizom), iqtisodiy (igtisod) va h.k. <(v)iy affiksi
yo'shilishi natijasida —a, -at bilan tugaydigan arabcha otlar ushbu
go'shimchlarini tushirib qoldiradi: milliy (millat), siyosiy (siyosat),
itimoiy  (ijtimoiyot), moddiy (modda), ma’naviy (ma’naviyat),
intizomiy (intizom), ma’rifiy (ma’rifat) va h.k. Yuqorida keltirilgan
mhyoviy misollar o‘tgan asrning 60-yillarida kammahsul deb topilgan —
(v)iy affiksining (Kononov 1960;152) hozirgi vaqtga kelib nisbatan
unumli affiksga aylanganligidan dalolat beradi.

Shuningdek. terminologiyaning shakllanish va taraqqiy etish
jurayoni tilga xos so‘z yasalishi qonuniyatlari hamda tilning leksikasi
mosida sodir bo‘ladi. Umumiste’'molga oid leksikaning terminlashuvi
vogensi tarixiy hisoblanadi. Bu hodisa til va terminologiya orasidagi ikki
fomonlama munosabatni  ko‘rsatadi. Mazkur jarayon shuningdek,
wmumadabiy leksika va terminologik leksika o‘rtasidagi jips alogalarda
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yaqqol namoyon bo‘ladi. Umumadabiy so‘zlar so‘zlashuv tili, dialektlar,
lahjalar va sotsial jargonlarning leksik boyligi va me’yorini tashkil
qiladi. Ayni zamonda, umumxalq so‘zlari har qanday milliy til
terminologiyasini hamisha to‘ldirib, kengaytirib boruvchi manbalardan
biri tarzida e’tirof etiladi. Umumadabiy so‘zlarning terminologik leksika
tizimiga ko‘chishi (transterminlashuv)ning ikki turi mavjudligi
aniqlangan.

1. Terminologiyaga ko‘chgan umumadabiy leksik birliklarning
ma’lum gismi o‘z ma’nosini saqglab qolgan holda ishlatiladi: ildiz
(«koren»), suv («vodan), shamol («veter»), dengiz («more»), daryo
(«reka»), oy («luna»), quyosh («solnse»), bug‘doy («pshenitsa»), tol
(«ivan), uzum («vinogrady»), shimol («sever»), janub («yugp), yer
(«zemlya»), ayg'ir («jerebets»), baliq («riba») va h.k. Bu o‘ta keng
qamrovli leksika qatlami bo‘lib, mavzu jihatdan jamiyat, inson, tabiat,
hayvonot va o‘simlik dunyosi bilan mustahkam aloqaga kirgan. Qayd
etilgan so‘zlar keng umumadabiy hamda o‘z navbatida, tor maxsus
sohaga taalluglidir. Mazkur so‘zlarning ifodalanuvchisi va ifodalovchisi
turli sohalarda mos tushadi, ammo ular ma’no obyekti, axborot ko‘lami,
mazmun ma’no turi bilan farglanadi.

2. Umumadabiy leksikaning boshga bo‘lagi yuz bergan ma’noviy
o‘zgarish oqibatida terminlar safiga o*tadi. Qoidaga ko‘ra umumadabiy
tildan terminologik tizimga olingan so‘zlar muayyan ilmiy tushunchani
ifodalash uchun xoslanadi, ilmiy termin maqomiga ega bo‘ladi. Masalan,
o‘zbek tili texnik terminologiyasi tizimida detallar, mexanizmlar,
mashina qismlari hamda turli buyum-asboblarni anglatish uchun
xoslangan ko'z, ovoq, qadam, barmog, qo 'ltig, to’sig.qobirg‘a, og'iz,
tirnogq, qulog, pichogq, quti, taroq, qozon, qoshig, barmogq, panja, musht
singari so‘zlar talay miqdorni tashkil giladi. [lmiy matnlarda bu so‘zlar
o‘zlarining birlamchi (denotativ) ma’nosini yo‘qotib, yakka ma’noli
ilmiy terminga aylanadi. Ushbu maxsus tushunchalarni atash usuli
an’anaviy, obyektiv hamda juda sermahsul hisoblanadi. Yangi
terminlarni hosil gilish hisobiga mavjud ehtiyojlarni qondirish mushkul
kechgan hollarda majburiy chora sifatida til lug‘at fondidagi so‘zlarga
murojaat etiladi. Mazkur guruhga tegishli so‘z-ot va termin-otlar har xil
denotatlarni ifodalashi bilan o‘zaro farq qiladi. Ba’zi bir leksik birliklar
misolida maxsus ma’noning shakllanish jarayonini kuzatish mumkin.
Mahmud Koshg‘ariyning “Devonu lug‘otit turk™ asarida chanaq so‘zi 1)
o‘yib yasalgan kichik hajmdagi yog‘och idish; 2) kosa, tovoq, lagancha
ma’nolarida qo‘llanagan. Bu leksema eski o‘zbek adabiy tilida
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“hayvonlar suv ichadigan idish” ma’nosini anglatgan. Fanning keyingi
tivoyi bosgichlari davrida kuzatilayotgan so‘z tibbiyot terminologiyasi
tielmiga maxsus ma’noni ifodalovchi termin sifatida kirgan hamda “tos
Miyagl, dumg‘aza suyagi” va “kosasimon o‘yigli suyak™ ma’nolarini
iodalushga  yo'naltirilgan. Yugorida qayd etilgan vaziyatda hozirgi
u'gbek  adabiy tilida  o‘zining dastlabki ma’nosini yo‘qotgan
Himumiste'mol so‘z ma'nosidan metaforik ko‘chim asosida maxsus
forminning yasalish jarayoni yaqqol namoyon bo‘ladi. Chunonchi,
chanog tibbiy termini quyidagi sintagmatik birikmalar tarkibida faol
o Hanishi bilan digqatni tortadi: katta chanoq (“taz bolshoy™), bolalar
chanog't (“taz detskiy™), infantil chanoq (“taz infantilniy”), kichik
chanog (“taz maliy”) karlik chanoq (“taz karlikoviy™), yassi chanog
("taz ploskiy™), yorilgan chanoq (“taz razsheplenniy”), keng chanoq
(“tnz shirokiy™), tor chanoq (“taz uzkiy™) va h.k. Qoraxoniylar davri eski
trkly tilga sof turkiycha kuch leksemasining sinonimi sifatida arab
Uhdan  o'zlashgan  quvvat so‘zi mavhum “kuch, qudrat, mador”
Wi nosind ifodalash uchun kirib kelgan. Hozirgi o‘zbek adabiy tilida
Wshib o #lashima umum tomonidan qo‘lanuvchi so‘z sifatida nafagat o'z
At mustahkam saglab qolishga erishgan, balki fizika fani sohasida
SUBlyn, quvvat” ma’nosini anglatuvchi termin tarzida ham keng
ihlntiladi. Asl turkiycha kuch so‘ziga kelsak, u ko‘lam chegalari keng
ko'pma’noli so'z sifatida *kuch-qudrat, quvvat” ma’nosida umumadabiy
filda hamon go*llanib kelmogda. Umumilmiy leksika tarzida kuch fizika,
lexnika, harbiy ish, igtisodiyot, huqugshunoslik sohalarida “qudrat”,
“kuchlar, qo‘shinlar”, “quvvat, qonuniy huquqqa egalik” kabi
_._a...w___..._: ifodalashga xizmat gilmoqda - iroda kuchi (“sila voli™);
Yeming tortish kuchi (“sila prityajeniya Zemli™); ish//ishchi kuchi
(“rabochaya sila”); mamlakatning harbiy kuchlari (“voorujenniye sili
posudarstva”™); yangi qonun kuchga kirdi (“noviy zakon vstupil v silu™)
v hk. Umumadabiy leksik birlikning terminlashuvi jarayoni natijasida
omonimlashish sodir bo‘ladi, ya’ni yangi ifodalanmish uchun ilgaridan
M’ lum bo'lgan qobiqdan foydalaniladi. Mana shunday usulda, masalan,
burun (“mis”), qo‘Itiq (“zaliv”) va h.k. geografik terminlar shakllangan.
forminologik  lug‘atlaming  salmogli  ulushini tashkil qiluvchi
ransterminlar o°z ifodasini shuningdek izohli, ensiklopedik hamda
fatjima (umumiy va xususiy) lug‘atlarda ham topadi. Terminologik
leksika va umumadabiy leksika o‘rtasidagi munosabat ikki yoqlama
kechadi. Terminlarning umumadabiy leksika doirasiga o‘tishi ham ikki
belgign ega: a) bir qism terminlar umumiy kundalik hayotga o*zlarining
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denotativ ma’nosida kiradi — kompyuter, Internet, kosmos, kosmik
kema, SMS, bayonnoma, mavze, viloyat, tuman, fermer, birja, deputat,
fakultet va b) boshga guruh terminlar tub ma’noviy o‘zgarishlar bilan
o‘zlashtiriladi. Masalan, botanikada qo‘llanuvchi bo‘tako‘z («vasilek
priplyusnutiy, vasilek siniy») termini umumadabiy tilda ham “ulkan
chiroyli ko‘zlar” ko‘chma ma’noni, ham katta chiroyli ko‘zli erkak yoki
ayol kishini anglatadi. Azaldan bez anatomik termini umumiy adabiy
tilda “o‘jar, gaysar” insonga nisbatan qo‘llanib keladi. Bo‘ta zoologik
termini umumiy adabiy tilda “o*g‘il, bola, o*g‘lon” majoziy ma’nosini
ifodalaydi va h.k. Bu xildagi terminologik leksikaning umumiy
qo‘llanuvchi til tomonidan o‘zlashtirilishi subyektiv omil hisoblanib, u
nutqda ekspressivlikka bo‘lgan muayyan ehtiyojni qondirishga
qaratilgan bo‘ladi. Terminologivada faqat fan tili leksikasi tarkibida
o‘zining asl, nominativ-denotativ vazifasida istifoda etilishi aniqlangan.
Ba’zi bir terminlarning umumadabiy leksikaga suqilib kirishi (va
umumadabiy til lug-atlarida qayd etilishi), turli adabiyotlarda
ommabopligi, yoyilganligi, qo‘llanuvchanligi ularning adabiy til
tomonidan o‘zlashtirilishini ta’minlaydi.

Takrorlash uchun savollar:
1. Sohaviy terminlarning qo*llanish xususiyatlari nimalardan iborat?
2. O‘zlashmalar ishtirokida yuzaga keluvchi terminlar ganday hosil
qilinadi?
3. Sohaviy terminlarning morfologik xususiyati ganday?
4. O‘zbek diplomatik terminologiyasi tarkibi hagida nimalarni
bilasiz?

Tayanch tushunchalar:

Terminologiya — fan-texnika, kasb-hunarning biror sohasida
go‘llanadigan terminlar majmui.

Leksika — biror til yoki shevada muayyan paytda mavjud bo‘lgan
so‘zlar majmui.

[Imiy termin — ilmga oid, ilmiy kuzatishlar natijasida yuzaga kelgan
terminlar.

Prefiks — so‘zning o‘zak oldidan qo‘yiladigan gismi,old
qo‘shimcha.
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7-MAVZU: ILMIY USLUB. SOHAVIY TERMINLARNING
YASALISHL

REJA:
I. Nutq uslublarining shakllanishi, turlari.
2. Uslubiy betaraf leksika.
3. Himiy, badiiy, sozlashuv uslublari.
4. Badiiy nutqning o‘ziga xos xususiyatlari.

Tayanch so‘zlar:  nutq  uslublari, ilmiy, badiiy, so'zlashuv
uslublart, uslubivlik prinspi, kasbiy leksika, modal munosabatlar-.

Nutq uslublarining shakllanishi, turlari

Nutq uslublarining har biri alohida-alohida tizimni tashkil qgiladi. Bu
Jhat aloga-aralashuy quroli bo‘lgan tilning ijtimoiy tabiatidan kelib
ohigadi, To'p'ri, tilning fonetik tuzilishi, grammatik qurilishi va lug*at
turkibining har biri ham alohida bir tizimni, tilning 0°zi esa yaxlit holda
Wiitun bir tizimni tashkil etadi. Tilning vazifaviy uslublari mana shu
fometlk, leksik va grammatik tizimlarga xos barcha vositalarning ma’lum
hommunikativ magsadga ko‘ra uyushishi tufayli vujudga keladi. Demak,
Wil uslublari tilning vazifasi bilan bevosita bog'liq. Shu bois, ular
vizilaviy uslublar deb yuritiladi va tilda uslubiy hodisalar kommunikativ
vazitasi hamda umumiy uslubiy bo‘yog‘iga ko‘ra o‘zaro alogador
fizimni tashkil qiladi. Olingan so‘z, ibora va grammatik qurilish
uslubiylik prinsipining qaysi turiga mansubligini aniglash birmuncha
(iyin, boshqacha qilib aytganda, bularning uslubiy bo‘yog‘i nutq ichida
yoki - matn ichidagina ma’lum bo*ladi.

Yuqoridagi fikrlarga tayanib aytish mumkinki, tildagi leksemalar
fufq uslubiga munosabatiga ko‘ra uslubiy betaraf va uslubiy xoslangan
turlarga ajraladi.

Uslubiy betaraf leksika. Uslubiy betaraf leksema barcha uslublarda
birdek va babbaravar ishlatilaveradi va uning ifoda semalarida uslubga
munosabat «uslubiy betaraf» deb beriladi: [kel], [bor], [o't], [ket],
[kitob], [qalam], [stol], [mashina], [oq], [qora], [tez], [sovuq], [fagat],
[lekin] va hokazo. Lekin nutqda ko‘chma ma’noda ishlatilganda, bu
min'nosi bilan ayrim uslubga xoslanib qoladi. Masalan, [sovug]
leksemasi «xunuk» ma’nosida (sovug rangli) faqat so‘zlashuv yoki
budity uslubga xos. Uslubiy xoslangan leksika. Uslubiy xoslangan
leksikani uchga bo‘lish mumkin: a) kitobiy leksika; b) badiiy leksika; v)
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so‘zlashuv leksikasi. Ilmiy, rasmiy va publitsistik leksikaga mansub
birliklar umumlashtirilib, kitobiy leksika deb yuritiladi:

1) ilmiy leksikaga oid birlik: [integral], [meridian], [tangens],
[olmosh], [bo 'lish], [ko paytirish];

2) rasmiy leksikaga oid birlik: /bavonnoma], [buyruq], [farmon],
[qo ‘mita], [sessiva], [tashkilot];

3) publitsistik leksikaga oid birlik: fjangovar], [mafkura], [ilg or],
[ittifoq], [jahon], [afkor].

Bunday leksemaning uslubga xoslikni ko‘rsatuvchi ifoda semasi
«ilmiy nutgqa xos», «rasmiy nutqqa xos», «publitsistik nutqqa xos» deb
belgilanadi. Badiiy leksikaga ifoda semalari sirasida «badiiy nutqqa
xos» semasi mavjud, badiiylik bo‘yog‘iga ega bo‘lgan leksik birliklar
kiradi: Mehnat bilan topadi igbol (Y.Mirzo). Uning odobida, uning
xulgida, insoniy kamolot mavjud, barqaror Uyg‘un). Tabiatan serzavq
va har narsaga qiziquvchi bo‘lgan Sodiq uchun har hunar zavq baxsh
etar, ko‘nglini ko‘tarar, sog‘lig‘ini saqglardi (Shuhr.). Kundan kunga
yashnamoqda ko‘rking, jamoling. (ayr.) Bahorning fikri bulut bosgan
osmonday  qorong‘ilashdi-yu, ko‘z oldini tuman chulg‘adi
(Sh.Rashidov). Yaxshi qoling, sevgan yurtu diyorim (Hamza).

Badiiy nutqda ilmiy, rasmiy, publitsistik va so‘zlashuv uslubiga xos
birlik ham bemalol ishlatilaveradi.

So‘zlashuv leksikasiga oddiy so‘zlashuv nutqiga xos, erkin
muomalada qo‘llaniladigan, adabiy til uchun me’yor bo‘lmagan leksema
kiradi: [ketvorgan], [po‘rim], [qitday], [mullajiring] kabi. Misollar:
O'ylab ko'rsam, sarkotib odamga shundan bop sovg'a yo'q ekan.
Ruchkaning poshshaxoni, perosi oltindan (N.Safarov). Shomahdiyevning
qilig'i ma'lum: jahli chigib bir sannab ketsa, uning chakagini bosish
asov tuyani cho ‘ktirishdek mashaqqat (A.Muhidddinov). Qizlaringizni
jerkiysiz, so'kasiz... Xo'sh, nima uchun To ‘lani yumshoq paxtaga o'rab
papalaysiz?! (M.Ismoiliy) Jillagursa juvoldiz bilan qarashay dedim
(Oybek). Enang besh-o'n tanga pul so ‘rab yubordi. Bo 'Isa, chigarib ber,
boyogishlar chaynab tursin. (Oybek) Maza qilib kartoshkani tushirib
tursang... (Sayyor)

So‘zlashuv leksikasiga kiradigan leksemaning tegishli ifoda semasi
«so‘zlashuy nutqiga xos» deb yuritiladi. Leksemaning uslubiy
xoslanganligi ularning boshga bir uslubda go‘llanmasligidan dalolat
bermaydi. Masalan, so‘zlashuv uslubi erkin uslub sanaladi va unda
boshqa uslub unsurini bemalol ishlatish mumkin. Ammo leksemani
ma’lum bir uslubda qo‘llash nutq me’yoriga muvofiq bo‘lishi lozim.
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Kishilar har qanday sharoitda va faoliyatning barcha sohalarida
o gilish jarayonida tildagi leksik, frazeologik, grammatik va fonetik
Vositalarni tanlash va ishlatishda bir-birlaridan ma’lum darajada farg
qiladilar. Umumxalq tili doirasida til vositalarining bunday tanlab
ulinishi nutgda xilma-xil ko‘rinishlarning paydo bo‘lishiga olib keladi.
Hunday xilma-xil nutq ko‘rinishlari nutq uslublari deb yuritiladi.

Nutq uslublari ifoda vositalari tizimining muayyan aloga doirasida
magsadga muvofiq tanlash natijasida tarixan tashkil topgan nutq
ko' rinishlaridir.

Nutq uslublari tilning vazifasi — funksiyasi bilan bevosita bog'liq
bho'lganligi sabali ular funksional uslublar deb yuritiladi.

Og'zaki nutq wuslubi. Og‘zaki nutq, ma’lum bir modal
munosabatlarni ifodalash uchun asos bo‘lsa, uslub fanining obyekti
bo'ladi. Bu holat — gap bo‘laklari tartibining “buzilishi” bilan, sodda
pap, to'ligsiz gaplarning bo‘lishi, dialog nutgning mavijudligi bilan
xarakterlanadi. Shunisi xarakterliki, og‘zaki nutqning ba’zi shakllari
yozma nutqda o'z o‘mnini topadi: (keluvdi, kelardi). Og‘zaki nutq
uslubida qisqa hajmli bog‘lovchisiz qo‘shma gaplar ko‘p ishlatiladi,
badiiy vositalar kam qo‘llaniladi. Aynigsa, ko*p ma’noli so*zlar ko‘proq
ishtirok etadi. Og'zaki nutqda qochirma, piching, hazil-mutoyiba, askiya
uchun keng imkoniyat mavjud bo‘ladi. Og‘zaki nutq rasmiy — ish
yuritish va ilmiy uslubda qo‘llanilmaydi.

Og‘zaki so‘zlashuv uslubi ikkiga ajratiladi:

I. Adabiy so*zlashuv uslubi. 2.0ddiy so‘zlashuv uslubi.

Adabiy sozlashuv uslubi tilning adabiy me’yorlariga mos, tartibga
solingan va ishlangan bo‘lishi bilan xarakterlanadi. Oddiy so‘zlashuy
uslubida esa betakalluflik bilan erkin muomala — aloqa qilish xarakterli
xususiyatdir,

So‘zlashuv uslubning yuqoridagi darslarda aytib o‘tganimizdek,
lonetik, leksikfrazeologik hamda grammatik xususiyatlari bor.

Ilmiy wslub. [lmiy uslub fan, texnika va ishlab chigarish bilan
bog'liq vazifaviy uslubdir. U o‘z ichida yana ilmiy texnikaviy, ilmiy-
hujjat, ilmiy-ommabop, o‘quv-ilmiy kabi bir necha sof ilmiy turlarga
bo'linadi.

llmiy uslubning hozirgi zamon taraqqiyoti bilan bog‘liq ravishda
guyidagi umumiy xususiyatlari bor:

1) axborotning obyektivligi, aniqligi:

2) nutgning ma’lumotlarga boyligi;

) fikrning lo*nda, qisqa ifodalanishi;
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4) muallif individualligining sezilmasligi;

5) emotsionallik, obrazlilikning bo*lmasligi;

6) atama, chizma, ramz va jadvallarning bo‘lishi;

7) matnning siqiq sintaktik qurilmalardan tuzilishi;

8) adabiy til me’yoriga qat’iy amal qilinishi;

9) fikrlarning mantiqiyligi va qat’iy tartibda bo*lishi;

10) ellipsis hodisasining bo‘lmasligi (nazarda tutilgan birorta
so‘zning tushib qolishi);

11) turli xil tushunchalarni ifodalovchi otlarning ko*p ishlatilishi;

12) otlarni, asosan, birlikda ishlatish;

13) matnda fe’Ining majhul nisbatidan foydalanish;

14) maxsus bog‘lash uchun xizmat giladigan so‘z, so‘z
birikmalarining qo*llanishi.

Badiiy wuslub. Badiiy nutq uslubi inson amaliy faoliyati va
hayotining hamma tomonlarini qamrab olishi: umumga taallugligi,
barcha barobarligi bilan xarakterlanadi. Badiiy nutq uslubi juda xilma-
xil ko‘rinishlarda namoyon bo‘ladi. Bu uslub muallifga asarning estetik
ta’sirini kuchaytirish uchun tilning barcha leksik va grammatik
vositalaridan ustalik bilan foydalanish, tanlash, shuningdek, yangidan-
yangi, ifoda vositalari yaratish imkonini beradi. Badiiy nutq uslubida til
obraz, xarakter va manzaralar yaratish vositasi bo‘lib xizmat qiladi. Bu
uslub o‘zining obrazliligi bilan adabiy tilning boshqa funksional
uslublaridan ajralib turadi.

Takrorlash uchun savollar:
1. Uslubiy bo‘yoq nima?
2. Betaraf leksemalar haqida ma’lumot bering.
3.Badiiy leksikaga ifoda semalari sirasida nimalar Kiradi?
4.So‘zlashuv leksikasining asosiy xususiyati nimadan iborat?
5.Piching, qochirim, askiya qaysi uslubga xos?

Tayanch tushunchalar:

Uslubshunoslik — tilshunoslikning turli uslublarini o‘rganuvchi
sohasi, stilistika.

Leksema — shakl va ma’no jihatidan bir butun holda tekshiriladigan
mustaqil ma’noli so‘z.

Modal munosabatlar — modallikni ifodalovchi aloga vositasi.

Estetik ta’sir — estetika talablariga mos keluvchi munosabatlarning
tilga ta’siri.
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8-MAVZU: ILMIY USLUB. SOHAVIY TERMINLARNING
GRAMMATIK XUSUSIYATLARIL

REJA:
|.Rasmiy uslubning shakllanishi, xususiyatlari.
2 Publitsistik uslubning shakllanishi, xususiyatlar.
3.Rasmiy uslub yuzasidan tavsiyalar.
4.Rasmiy uslubning kelib chigishi.

Tayanch tushunchalar: uslub, rasmiy uslub, publitsistik uslub, stil.

Rasmiy uslubning shakllanishi, xususiyatlari

Rasmiy uslub jamiyat a’zolarining iqtisodiy, siyosiy, huquqiy,
madaniy, ijtimoiy sohalarda rasmiy doirada o‘matiladigan aloga-
munosabatlarini ifoda etish va qayd etishga xizmat qiluvchi nutq
uslubidir.

Rasmiy uslubda kishilarning o‘zaro munosabati tushunchasi
markaziy o‘rin egallaydi. Ammo boshqa nutq uslublaridan farqli tarzda
ushbu uslubda munosabat tushunchasi rasmiy muloqot doirasidagi
aloga-munosabat sifatida tushunilsa, boshga nutq uslublarida, xususan,
badiiy, publitsistik, ilmiy uslublarda ko‘proq nutq egalarining borliqqa,
tahlil obyektiga subyektiv munosabati, salbiy yoki ijobiy bahosi tarzida
yuzaga chigadi.

O*zbek tilshunosligida rasmiy uslubga deyarli bir xil tavsif berilishi
kuzatiladi. Jumladan, N.Mahmudov, A.Rafiyev, l.Yo‘ldoshevlar
tomonidan akademik litsey o‘quvchilari uchun yozilgan «Davlat tilida
ish yuritish» darsligida rasmiy uslubga quyidagi tavsif berilgan:
«Rasmiy-idoraviy nutq uslubi jamiyatdagi ijtimoiy, huquqiy
munosabatlar, davlat va davlatlararo rasmiy, siyosiy-iqtisodiy, madaniy
alogalar uchun xizmat giluvchi uslubdir».

E.Begmatov boshchiligidagi mualliflar jamoasi tomonidan tuzilgan
«O*zbek nutqi madaniyati ocherklari» kitobida ham rasmiy uslubning
«jamiyatdagi ijtimoiy, huquqiy munosabatlar uchun, davlat va
davlatlararo maxsus rasmiy siyosiy-iqtisodiy va rasmiy sotsialmadaniy
munosabatlar uchun xizmat qilishi» qayd etilganligi kuzatiladi.

M.Muhitdinova, = N.Abdullayevalarning  «Rasmiy  uslubning
diplomatik yozishmalar turi» deb nomlagan o‘quv qo‘llanmasida ham
shunga yaqin tavsif keltirilgan: «Rasmiy uslub jamiyatdagi ijtimoiy,
huquqiy munosabatlar, o‘zaro rasmiy alogalar uchun xizmat qiluvchi
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nutq uslubi bo‘lib, boshqa uslublardan hujjatchilik xususiyati bilan
ajralib turadi».

Rasmiy uslubga berilgan ta’rif va tavsiflarni shu tariga davom
ettiraverish mumkin. Ulardan ma’lum bo‘ladiki, bu uslub, jamiyat
a’zolari faoliyat olib boruvchi ganday sohalar bo‘lishidan qat’iy nazar,
ularning rasmiy doiradagi aloga-munosabatlarini ifoda etishga xizmat
qiluvchi nutq uslubi sifatida xarakterlidir. Bu xususiyati rasmiy
uslubning boshqga uslublarga nisbatan qo‘llanish sohalarini ancha
kengaytiradi. Hatto ilmiy sohada, dissertatsiyalar himoyasi, ilmiy
anjuman, qurultoy ishlari kabilarda ham rasmiy munosabatlarming amal
qilishi bu uslubning qo‘llanish imkoniyatlari ancha yuqori ekanligini
ko‘rsatadi.

Rasmiy uslub boshga nutq uslublaridan individual va jamoaviy
xarakterga egaligi bilan ham ajralib turadi. Bu uslub nafaqat yakka
shaxslarga xos individual nutq turlari (ariza, tilxat, vasiyatnoma, rasmiy
og‘zaki nutq kabilar), balki jamoa nomidan ish ko‘ruvchi maxsus nutq
ko‘rinishlari (bayonot, diplomatik yozishmalar, shartnoma kabilar)ni
ham qamrab oladi.

Rasmiy uslub ham og‘zaki, ham yozma shaklda namoyon bo‘luvchi
nutq uslubidir. Shunday bo‘lsa-da, rasmiy ish uslubi tushunchasi til
egalariga ko‘proq yozma ish hujjatlarini eslatadi. Bu holat kishilar
hayotida yozma shakldagi ish hujjatlarining o‘rni alohida ekanligini
ko‘rsatadi.

Ma’lumki, kishilik jamiyatida yozuv shakllanishi bilanog rasmiy
doiradagi munosabatlarni yozma tarzda hujjatlar orqali yo‘lga qo‘yish
imkoniyati yuzaga kelgan. Yozma hujjatlar nafaqat kishilar, davlatlar
o‘rtasidagi aloqalarni tartibga solishga hamda mustahkamlashga xizmat
qilgan. Rasmiy uslub dastlab kishilarning rasmiy doiradagi og‘zaki
mulogoti natijasida yuzaga kelgan bo‘lsa-da, yozma hujjatlarga bo‘lgan
ehtiyoj uning yillar davomida alohida nutq uslubi sifatida
takomillashuviga yordam bergan.

Rasmiy uslub, xususan, idoraviy ish yuritish uslubining shakllanish
ildizlari qadimgi yozma yodgorliklar, tosh bitiklar, yorliglar, ilk
qonunlarga borib tagaladi. Rasmiy ish hujjatlarining yuzaga kelishi
tarixi haqida fikr yuritar ekan, prof. N.Mahmudov quyidagilarni yozadi:
«Zero, hujjatlar kechagina paydo bo‘lgan narsa emas, kishilik jamiyati
shakllanishi bilanoq bu jamiyat a’zolari o‘zaro munosabatlaridagi
muayyan muhim holatlarni muntazam va qat’iy qayd etib borishga
ehtiyoj sezganlar. Ana shu ehtiyojga javob sifatida, tabiiyki, ilk ibtidoiy

=

hujjatlar yuzaga kelgan. Bobilning miloddan avvalgi 1792-1750
yillardagi shohi Hammurapining adolatpesha qonunlar majmui, undan
ham  qadimroq shoh Ur-Nammu (miloddan avvalgi 2112-2094
yillar)ning gonunlari va boshga manbalarning mavjudligi «hujjatlar» deb
ataladigan tartibot vositalarning nechog'‘li olis va murakkab tarixga ega
ekanligini ko*rsatadi».

Prof. Q.Sodiqov ham rasmiy uslubning shakllanishiga turtki bergan
omillardan biri sifatida yozuvni ko‘rsatgan. Uning fikricha, «Rasmiy
uslubning kelib chiqgish tarixi yozuvning yaratilishi, shuningdek, jamiyat
o'rasida rasmiy-huqugiy munosabatlarning yuzaga kelishi, davlatchilik
tarixi bilan bog‘liqdir. Davlat tashkil topgandan keyin ish yuritish va
rasmiy hujjatchilik sohasi ham yuzaga kelgan».

Darhaqiqat, yozuv har bir nutq uslubining shakllanishi va sayqal
topishida muhim rol o‘ynagan. Aynigsa, ko‘proq yozma shaklda ish
yurituvchi rasmiy uslubda uning ahamiyati beqiyos. Biroq rasmiy
uslubning yuzaga kelishini dastavval Kkishilar o‘rtasida rasmiy
munosabatlarning qaror topishi bilan bog*lash haqgiqatga yaqin.

Rasmiy uslubga xos xususiyatlardan yana biri uning janr jihatdan
rang-barangligidir. Tilning funksional uslublari tizimida faqat rasmiy
uslub janr xususiyatiga ko‘ra xilma-xilligi bilan ajralib turadi. Rasmiy
uslub idoraviy ish yuritish, diplomatik aloqalar hamda qonunchilikka oid
rasmiy hujjatlarni qamrab oladi. Shu bois manbalarda bu uslubga
nisbatan rasmiy ish uslubi, rasmiy-idoraviy nutq uslubi, ish yuritish
uslubi, rasmiy hujjatlar uslubi, hujjatlar uslubi, ish qog‘ozlari uslubi,
epistolyar uslub, qonunlar uslubi kabi nomlarning qo‘llanilishi
kuzatiladi. D.Babaxanova bu uslubga nisbatan turli nomlarning
qo‘llanilishi xususida fikr yuritib, uning rus olimasi M.N.Kojina
tomonidan rasmiy-ish uslubi (yoki rasmiy-dokumental uslub) tarzida
nomlanishini ilmiy jihatdan, ham lingvistik, ham lingvopsixologik
jihatdan to‘g‘ri deb hisoblaydi.

Rasmiy uslub nafagat idoraviy ish hujjatlari, qonunchilik,
diplomatik alogalarga oid rasmiy hujjatlarni ham qamrab oladi. Shu
bois, bizningcha, rasmiy uslubning idoraviy ish hujjatlarini gamrab
oluvchi ichki turiga nisbatan rasmiy ish uslubi, yanada aniqlikka erishish
magqsadida rasmiy-idoraviy ish uslubi terminini qo‘llash maqsadga
muvofiq.

Rasmiy uslubning janr jihatdan rang-barangligi va shunga ko‘ra
unda turli xildagi matnlarning shakllantirilishi, har bir matnda o*ziga xos
leksik, grammatik birliklarning qo‘llanishi, yuqori darajadagi sintaktik
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qoliplashuv, shu bilan birga, bir vaqtda adabiy tilning barcha me’yoriga
qat’iy amal gilishlik kabilar bu uslubning ancha murakkabligidan dalolat
beradi. Bu xususida fikr yuritar ekan, rus olimasi G.P. Nesgovorova
rasmiy ish uslubining murakkabligini matnlarning xilma-xilligi bilan
bog‘laydi. Uning fikricha, bunday xilma-xillik ko‘p darajali: ichki
uslublarning miqdori, ularning chegarasini aniqlash yoki shartli tarzda
chegara qo‘yishning qiyinligi kabilar. Olima rasmiy ish uslubi
murakkabligiga qaramay, unda paradoksning kuzatilishi: materiallarning
yuqori darajada formallashganligi, ichki uslublarning aniq tabaqalashuvi
va tarkibining o‘ziga xosligi namoyon bo‘lishini bayon qiladi va
shunday bo‘lsa-da, bu holatlar qoniqarli natijalar bermasligi, shu bois
rasmiy ish uslubining aniq va qat’'iy tavsifini topish ancha
murakkabligini ta’kidlaydi.

Darhaqiqat, boshqa nutq uslublariga qiyoslaganda, rasmiy uslubning
janr xususiyatlari murakkab, aynigsa, idoraviy ish yuritish uslubida
hujjat turlarining ko‘pligi va har birining o‘ziga xosligi bu uslubga
turlicha ta’rif berilishiga sabab bo‘ladi.

Rasmiy uslubning vazifaviy imkoniyatlari ham keng. Rasmiy uslub
kishilar o‘rtasidagi rasmiy aloga-munosabatlarni nafagat qayd etish,
balki ularga bu haqda ma’lumot yetkazish vazifasini ham bajaradi.
Barcha rasmiy hujjatlar asosida mana shu magsad yotadi. Masalan,
majlis bayonnomasida kun tartibida belgilangan masalalar, ularning
muhokamasi, qabul gilingan qarorlar hagida ma’lumot beriladi. Hatto
ishga qabul qilish so‘rab yozilgan arizada ham ariza beruvchining istak-
xohishi hagida ma’lumotga ega bo‘linadi. Yoki biror bir anjumanning
o‘tkazilishi vaqti e’lon qilingan matn orqali ham u haqida ma’lumotga
ega bo‘linadi.

Rasmiy ish yuritish asoslari

Hujjatlar matniga qo‘yiladigan eng muhim talablardan biri
xolislikdir. Hujjatlar rasmiy munosabatlarni ifodalovchi va qayd etuvchi
rasmiy yozma vositalar sifatida axborotni xolis aks ettirmog®i lozim.
Shuning uchun hujjatlar tilida so‘z va so‘z shakllarini qo‘llashda
muayyan chegaralanishlar mavjud. Xususan, rasmiy ish uslubida
kichraytirish-erkalash qo‘shimchalarini olgan so‘zlar, ko‘tarinki-
tantanavor yoki bachkana, dag‘al so‘zlar, shevaga oid so‘zlar, tor
doiradagi kishilargina tushunadigan so‘zlar, o‘xshatish, jonlantirish,
mubolag‘a, istiora, tashxis kabi obrazli tafakkur ifodasi uchun xizmat
qiluvchi usullar ishlatilmaydi. Ularning ishlatilishi hujjatlar matnidagi
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ifodaning noxolisligiga olib keladi. Hujjat matni aniqlik, ixchamlik,
lo'ndalik, mazmuniy to‘liglik kabi talablarga ham javob berishi kerak.
Bu talablarga javob bera olmaydigan hujjat chinakam hujjat bo‘la
olmaydi, bunday hujjat ish yuritish jarayoniga xalaqit beradi.

Hujjatlar tilida ot turkumiga oid so‘zlar ko‘p qo‘llanadi. Hatto fe’l
bilan ifodalanuvchi harakat va holatlar ifodasi uchun ham otga yaqin
%0'z shakllari tanlanadi, ya’ni “harakat nomi” deb ataluvchi so‘z
shakllari faol ishlatiladi.

“ tayyorgarlikning borishi hagida®, “..qarorning bajarilishi
{o'g'risida”, “..yordam berish magsadida”, *“.qabul qilishingizni
so‘rayman” kabi.

Hujjatlarning mohiyati va magsadiga muvofiq ravishda, ularda
s0'roq va undov gaplar deyarli qo‘llanmaydi, asosan, darak va buyruq
gaplar ishlatiladi.

Zero, hujjatlarda tilining ikki vazifasi — xabar berish va buyurish
vazifalari amalga oshadi. Masalan, ma’lumotnomada axborot
ifodalanadi, buyrugda buyurish aks etadi, bayonnomada esa ham axborot
(“eshitildi...”), ham buyurish (“Qaror gilindi...”) 0*z ifodasini topadi.

Hujjatlar matni birinchi shaxs yoki uchinchi shaxs tilidan yoziladi.
Yakka rahbar nomidan yoziladigan farmoyish hujjatlari (buyruq,
farmoyish, ko‘rsatma kabilar) birinchi shaxs tilidan bo*ladi. Shuningdek,
ayrim shaxs tomonidan yozilgan hujjatlar (ariza, tushuntirish xati kabi)
ham birinchi shaxs, birlik sonda yoziladi. Boshqa hujjatlar esa yo
birinchi shaxs ko*plik sonda, yoki uchinchi shaxs birlik sonda tuziladi.

Hujjatchilikda imlo va tinish belgilari masalasiga alohida e’tibor
qilish kerak. Hujjatning nomini bosh harf bilan yozgan ma’qul,
shuningdek bosma matnda boshqa usul bilan, masalan, mazkur nomni
to‘ligticha bosh harflar bilan yozish orqali ham ajratib ko‘rsatish
mumkin. Lekin hujjatning nomi bo‘lganligi uchun (sarlavhalardagi kabi)
undan so‘ng nugta qo‘yish shart emas. Hujjat matni aniglik, ixchamlik,
lo*ndalik, mazmuniy to‘liglik kabi talablarga javob berishi lozim. Bu
xususiyatlar hujjatchilik tilining o‘ziga xos uslubi, so‘z qo‘llash yo'llari,
morfologik va sintaktik belgilari orqali ta’minlanadi.

Xizmat yozishmalarida aniglik va mazmuniy tugallik fikmi aniq
dalillar bilan asoslashga bog‘liq. Hujjatchilikda bunday dalil, asoslar
quyidagicha bo‘lishi mumkin:

- rasmiy qonunlar, bitim va shartnomalarning tegishli moddalari,
bandlarini ko‘rsatish. Masalan: «O‘zR fuqarolik kodeksining 1135-
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moddasiga muvofiq», «Tuzilgan shartnomaning 3- bandiga asosan»
kabi;

- gonunchilik yoki kelishilgan shartlar, manzilning o‘zgarganligini
ta’kidlash. Masalan: «boshqa shaharga ko‘chishi munosabati bilany;

- raqamli ko‘rsatkich, hisob-kitoblar asosida. Masalan: «davlat
raqami 1086260 bo*lgan VAZ 2107 rusumli yengil avtomobil bilan»;

- mantiqiy asoslarni ifodalovchi «shunga ko‘ra», «munosabati
bilan», «...ganligi sababli», «..ishi uchuny, «ogqibatida», «...masligi
tufayli», «shu magsadda», «guvohlik berishicha», «tekshiruv natijasiga
binoan» kabi qoliplashgan so‘z birikmalari va h.k.

Publitsistik uslub

Bu uslub ommabop asarlar, ommabop ma’ruzalar, matbuot
vositalaridagi bosh magqolalar, axborotlar, felyetonlar, murojaatnoma va
chagiriglar, ocherk va reportajlar tilini qoliplaydi, shu sababdan u
ommabop uslub deb ham nomlanadi. Publitsistik uslubda nutgning bir
yo‘la bir necha vazifasi - informativ funksiya (xabar, ma’lumot berish),
agitatsion funksiya (targ‘ib qilish, undash) va, zaruratga qarab,
emotsional-ekspressiv funksiya mujassamlashgan bo‘ladi. Shuning
uchun mazkur uslub asosida shakllantirilgan matn (nutq)da ilmiy,
so‘zlashuv, badiiy va rasmiy uslublarga xos elementlar aralash holda
qo‘llanishi mumkin. Bunday paytda emotsional bo‘yoqdor so‘zlarga,
frazema, aforizm va idiomalarga, turli emfatik qo‘llanishlarga keng o*rin
beriladi. Quyidagi ikki matnni ko‘zdan kechiraylik:

1.O*zbekiston Respublikasining Birinchi Prezidenti Islom Karimov
Janobi Oliylarining taklifiga binoan Quvayt Davlati Amiri shayx Saboh
al-Ahmad al-Jobir as-Saboh Hazrati Oliylari 2008- yil 21-23-iyul kunlari
rasmiy tashrif bilan O*zbekistonda bo‘ldi.

Tashrif doirasida ikki davlat o‘rtasida bo‘lib o‘tgan rasmiy
uchrashuv chog‘ida O‘zbekiston tomoniga O‘zbekiston Respublikasi
Birinchi Prezidenti Islom Karimov Janobi Oliylari va Quvayt tomoniga
Quvayt Davlati Amiri shayx Saboh al-Ahmad al-Jobir as-Saboh Hazrati
Oliylari rahbarlik qiildi.

Do‘stona, o‘zaro hamkorlik va anglashuv ruhida bo‘lib o‘tgan
rasmiy muzokaralarda davlatlararo alogalar yuzasidan fikr
almashildi...(*Toshkent ogshomi™ gazetasi, 2008 -yil, 23iyul).

2. Biz tushgan “UAZ” qurib qolgan soy yogqalab asta
yuqorilamoqda. Mashina derazasidan suruv ko‘rindi. Hozir u kattakon
po‘stakka o‘xshaydi. Lahzadan keyin po‘stak go‘yo yirtilib, bo‘lak-
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bo'lak bo'lib ketdi. Bir cho‘pon tayog‘ini siltab tashlab, suruvni kesib
o'tdi,

Quduq boshida to‘xtab, mashinadan tushganimizda, cho‘pon ham
yuqgin kelib qolgan edi. Uning shaxdam qadam tashlashi, alpday
kelishgan qomatiga qarab yosh deb o‘ylagandim, yo‘q...

« Otaxon cho‘pon,-dedi Hakim Xudoyberdiyev qo‘lini oldinga
¢ho'zib,- sardor desak ham bo‘ladi, Umar aka Toshniyozov...

- Uyaltirmang-ey ...- Umar akaning ot jag‘'li cho‘zinchoq yuzi
yanada cho‘zilib, do‘ng peshanasini qat-qat ajin qopladi. U kular ekan,
o'ziga yarashgan qirgma mo‘ylovini, xuddi tushib qoladiganday,
barmog‘ining orgasi bilan bosib qo*yardi.- Sardoringiz nimasi?

< Sardor bo'lmay Kkimsiz? Ming bir yuz qo‘y ixtiyoringizda.
Quancha-gancha cho‘ponlar ta’limingizni olgan. Bu kishi, — Hakim
Xudoyberdiyev Umar akaning tirsagidan tutgancha menga yuzlandi, —
savxoz tashkil bo‘lmasidan ilgari, “Qizil chorvador” kolxozi vaqtida,
olasidan keyin uzoq vaqt fermaga boshchilik ham gilgan. Ha, bu

Jihatdan ham sardor! (S. Anorboyevning “Qarnob cho'llarida”

ocherkidan).

Ko‘rinib turibdiki, rasmiy bayonotdan olingan birinchi matn
mazmuni informativ xarakterda bo‘lib, uslubiy jihatdan betarafdir.
Ocherkdan Kkeltirilgan matn parchasining stilida esa metaforik
o‘xshatishlar (“kattakon po‘stakka o‘xshaydi”, “ot jag'li cho‘zinchoq
yuzi”), ko‘chma ma’noli so‘zlar (“soy yoqasida”, “suruvni kesib”),
hurmat ma’nosini beruvchi leksik birliklar (“otaxon”, “sardor”), uslubiy
bo‘yoqdor so‘zlar va elementlar (“jilmayganicha”, “uyaltirmang-ey”),
dialektal qo‘llanishlar (“bova™) bor. Bularning barchasi ocherkka xos
belgilarni - peyzaj tasviri, gahramonning portreti, ma’naviy qiyofasi,
psixologik va nutqiy xarakteristikasining obrazli va ta’sirchan bo‘lishini
ta’minlash uchun muhim vositalar bo‘lib xizmat qilgan.

Takrorlash uchun savollar:
1. Rasmiy uslubda kishilarning o*zaro munosabati qanday?
2. Sotsialmadniy munosabat nima?
3.Rasmiy uslub boshqa nutq uslublaridan nimasi bilan farq qiladi?
4.0g‘zaki shakldagi rasmiy uslub qay tarzda amalga oshiriladi?
5. Rasmiy uslubning o*ziga xos xususiyati nima?

s




Tayanch tushunchalar:
Stil — alohida bir muallif yoki alohida asardagi tasviriy vositalar
yig*indisi, uslub.
Tavsif — mufassal ta’rif, baho, sifatlash.
Sotsialmadaniy munosabatlar - ijtimoiy munosabatlarga asoslangan
aloqa.
Qo*shimcha- shakl va so‘z yasovchi affiks.
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9-MAVZU: MUTAXASSIS NUTQINING KOMMUNIKATIV
SIFATLARI.

REJA:
1. Nutq to‘g‘riligi.
2. Nutgning aniqligi va tozaligi.
3. Tilning sinonimik imKoniyatlari.
4. Nutgning mantiqiyligi.

Tayanch so‘zlar: wrg'u, grammatik me'yor, jargon, vulgarizm,
mantiqivlik, til birliklari.

Nutq so‘zlovehi yoki yozuvehi tomonidan shakllantirilgan matnning
muayyan ko‘rinishi ifoda bo‘lib, u fagatgina lisoniy hodisa sanalmasdan,
balki ham ruhiyat, ham nafosat hodisasi hisoblanadi. Shuning uchun
ham yaxshi nutq deyilganda, aytilmoqgchi bo‘lgan magsadning tinglovchi
yoki kitobxonga to‘liq va aniq yetib borishi, ularga ma’lum ta’sir
o'tkazishi nazarda tutiladi. Shunga ko‘ra nutq oldiga muayyan talablar
qo‘yiladi. Bu talablar nutqning kommunikativ sifatlari bo‘lib, unda
nutgning mantiqan to‘g‘ri, fikran aniq, tuzilishga ko‘ra chiroyli va
yo'nalishiga ko‘ra maqsadga muvofiq bo‘lishi nazarda tutiladi.

I. Nutqning to‘g‘riligi. “To‘g'rilik deganda, — deb yozadi
V.G.Kostomarov,~ nutq madaniyatining zarur va birinchi sharti sifatida
adabiy tilning ma’lum paytda qabul gilingan me’yoriga qat’iy va aniq
muvofiq kelishini, uning talaffuz, imloviy va grammatik me’yorlarini
egallashni tushunish lozim bo*ladi”.!

Nutgning to‘g‘riligi uning eng muhim aloqaviy fazilatidir. Chunki
nutq to‘g'ri bo‘lmasa, uning boshqa kommunikativ sifatlari, ya’ni
mantiqiyligi, aniqligi, magsadga muvofigligiga ham putur yetadi.

Nutq tog‘ri bo‘lishi uchun, asosan, ikki me’yorga - urg‘u va
grammatik me’yorga amal qilish talab gilinadi. So‘zlardagi urg‘uning
ko‘chishi bilan ma’noning ham o‘zgarib ketishi mumkinligini esdan
chiqarmaslik lozim. Masalan: olma so*zi. Bu so*zni alohida urg‘usiz olib
qaraganda, uning ganday ma’noda qo‘llanilayotganini aniqlash giyin.
Faqat urg*u undagi ma’noning aniglanishiga ko‘maklashadi. Ya’'ni 6Ilma
tarzida urg‘u birinchi bo‘g‘inga tushganda, harakat, olma kabi oxirgi
bo'g‘inga tushganda esa mevaning bir turi ma’nosi anglashiladi.
Tilimizda bunday so‘zlar talaygina. Masalan, hozir-hozir, yangi-yangi,

'B.I" Kocramapon, Kynstypa pesn u cTins, — Mocksa, 1960, 24-6.
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yigitcha-yigitcha, o‘quvchimiz- o ‘quvchimiz so‘zlarining ma’'nosi ham
urg‘u yordamida oydinlashadi. Demak, fikmni nutq (gap) orqali to*g’ri
ifodalashda so‘z urg‘usi hamda mantiqiy urg‘uning to‘g‘ri ishlatilishiga
jiddiy amal gilishimiz shart.

Grammatik me’yorga rioya qilish deganda, gap tuzish qoidalaridan
to‘g‘ri foydalanish, o‘zak va qo‘shimchalarni qo‘shishda xatoga yo‘l
qo‘ymaslik, kelishik qo‘shimchalarini oz o‘rnida qo‘llash, ega va
kesimning mosligi, ikkinchi darajali bo‘laklarning ularga bog‘lanish
qonuniyatlari tushuniladi.

Xullas, ona tili xazinasidan kerakli grammatik shakllarni tanlash va
ularni 0‘z o‘rniga qo‘yish, ya'ni nutqning to‘g‘ri tuzilishiga erishish nutq
madaniyatining asosiy talablaridan biridir.

2. Nutgning anigligi. Nutgning aniqligi so‘zning o‘zi ifodalayotgan
voqelikka mutlago mos va muvofiq kelishidir. Aniglik nutqning muhim
xususiyatlaridan biri ekanligi qadimdan ma’lum. G*arb mutafakkirlari
ham, Sharq olimlari ham aniqlikni nutq sifatlarining birinchi sharti deb
hisoblaganlar. Aristotel: “Agar nutq noaniq bo‘lsa, u maqsadga
erishmaydi”, — degan. Kaykovus esa shunday deydi: “Ey farzand,
so‘zning yuzin va orqasin bilg‘il va ularga rioya qilg‘il, har na so‘z
desang yuzi bila degil, to suxango‘y bo‘lg‘aysan. Agar so‘z aytib,
so‘zning nechuk ekanin bilmasang qushga o‘xsharsanki, unga to'ti
derlar, ul doim so‘zlar, ammo so‘zning ma’nosin bilmas™.* Yana davom
ettiradi: “Shunday kishini notiq (suxango‘y) deymizki, uning har so‘zi
xalgqga tushunarli bo‘lsin va xalgning har so‘zi unga ham ma’lum
bo‘lsin”. Aniqlik nutqning muhim xususiyati, fazilati sifatida fikrni
yorqin ifodalash bilan, nutq predmetining ma’nosi bilan, nutqda
ishlatilayotgan so‘z ma’nolarini bilish bilan bog‘liq bo‘ladi. Agar notiq
o‘zi fikr yuritmoqchi bo‘lgan nutq predmetini yaxshi bilsa, unga mos
so‘zlarni tanlasa va o‘zi tanlagan so‘zlarning ma’nolariga mos vazifalar
yuklasa, nutgning aniq bo‘lishi tayin. Demak, aniglik nutqda so‘z
qo‘llash me’yorlariga amal qilishdan iborat. Bu jihatdan aniqlik
to‘g rilikning boshqacha, o‘ziga xos ko‘rinishi hisoblanadi. Ba’zan notiq
o‘zi ishlatadigan so‘zning ma’nosini bilishga uncha e’tibor bermaydi.
Natijada so‘zning ma’nosi nutqdan ko‘zda tutilgan maqgsadga mos
kelmaydi. Ko‘pincha, bunga bir-biriga yaqin narsalarmi anglatuvchi
so‘zlar sabab bo‘ladi. Masalan: Abdulla Qahhor yozuvchi Ma’ruf
Hakimning “Qahramonning o‘limi” hikoyasini tahlil qilib, “Botir beliga
qator beshta bomba qistirib...", “qo‘liga bomba ushlagan holda

3 Kaykovus. Qobusnoma. Toshkent.: 1994, 43-bet.
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ko'chaga yugurdi” jumlalaridagi bomba so‘zining noto‘g‘ri
go'lanilayotganligini,  yozuvchining  bomba va  granatani
larglamasligini tanqid qiladi.® Aniglik ikki xil bo‘ladi: narsaning aniqligi
vi  tushunchaning aniqligi. Narsa aniqligi nutqda aks etgan
mavjudlikning narsalar, hodisalar doirasi bilan nutq mazmunining
munosabatida ko‘rinadi. Nutqda mavjudlikning narsa va hodisalari
to'g'ri aks etishi uchun notiq o*zi so‘zlayotgan narsalarni yaxshi bilgan
bo'lishi lozim. Nutq predmetini bilmaslik yoki chala bilish, shuningdek,
ularni o'rganishda loqaydlik gilish natijasida yuzaga kelgan noaniqlik
yoqgimsiz bo*lib, tinglovehini ranjitadi. Masalan: “Na tashkilotchilik, na
rahbarlik, na bilimdonlik qobilivati bo ‘lmagan kishi birdaniga kimning
nazariga tushdi? " (Gazetadan).

Ko'rinadiki, so*zlovehi na yuklamasining nutqdagi ma’nosi - ma
bo'lishsizlik qo*shimchasi anglatgan ma’noga teng ekanligini unutgan.
Odatda na inkor yuklamasi ishtirok etgan gaplarning kesimi bo‘lishli
shaklda bo*ladi.

Nutgning har tomonlama to‘g‘ri bo‘lishi uchun narsa anigligining
0‘zi yetarli emas. Tushunchaviy aniqlik nutq mazmunining unda
belgilangan tushunchalar tizimiga mos kelishini talab giladi.

Shunday qilib, aniglik nutqning aloqgaviy sifatlaridan biri bo‘lib, u
obyektiv borlig bilan nutq mazmunining mosligi sifatida yuzaga chiqadi.

Nutgning anigligi so‘zlovchidan quyidagilarni talab qiladi:

a) tilning sinonimik imkoniyatlarini bilish va sinonimik qatorlardan
kerakligini ajratib, nutqda qo*llash;

b) nutqda ishlatiladigan so‘zning anglatgan ma’'nolarini har
tomonlama bilish;

v) so‘zning ko‘p ma’noligiga jiddiy e’tibor berish, ko‘p ma’noli
50‘z nutqda qo‘llanganda uning qaysi ma’'no qirrasi ko‘zda
tutilayotganini aniq tasavvur qilish; fikrning yuzaga chiqgishida bu
s0‘zning boshqa ma’no girralari monelik qilish-gilmasligini ko‘z oldiga
keltirish;

g) omonimlarning xususiyatlarini bilish, chunki ularni bilmaslik
aniqlikning buzilishiga olib keladi;

d) paronimlarni bilish, ulardagi tovush yaqinliklariga e’tibor berish;

y) tor muhitda ishlatiladigan, chetdan kirgan, kasb-hunarga oid,
arxaik, eskirgan, dialektizm so‘zlarning ma’nolarini yaxshi anglagan
holda nutqqa kiritish”.

“T.Qudratov. Nutq madaniyati asoslari, Toshkent.: “O*gituvchi”, 1993, 55-bet.
7 T.Qudratov. Nutq madaniyati asoslari. Toshkent.: “O*gituvchi”, 1993, 56-58 — bet.
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3. Nutqning tozaligi. Nutqning tozaligi deganda, eng avvalo, uning
adabiy til me’yoriga muvofiq kelish - kelmasligi tushuniladi.

Nutqimizning sofligiga, asosan, quyidagilar ta’sir giladi:

1. Mahalliy dialekt va shevalarga xos so‘z, ibora, shuningdek,
grammatik shakllar, so‘z va so‘z birikmalarining talaffuzi, urg‘usi.

2. Ofrinsiz qo‘llangan chet so‘z va so‘z birikmalari.

3. Jargonlar.

4. Vulgarizmlar.

5. Nutqda ortigcha takrorlanadigan “parazit” so‘zlar.

6. Kanselyarizmlar.

Sanab o‘tilganlardan o‘rinsiz foydalanish kundalik nutqni ham,
badiiy nutgni ham xiralashtiradi. Har bir so‘zlovchi 0°z nutgining adabiy
me'yorlar darajasida bo‘lishi uchun harakat gilishi lozim.*Shevaga xos
bo‘lgan til vositalarini o‘rinsiz ishlatish nutqni buzadi. Badiiy asar tilida
esa, dialektizm va varvarizmlar ma’lum badiiy - estetik vazifani
bajarishi, muallifniing ma’lum g‘oyasini, niyatini amalga oshirishga
xizmat qilishi ham mumkin. Muallifning milliy koloritni berish uchun,
asar qahramonining qayerlik ekanligiga ishora qilish uchun dialektizm
va varvarizmlardan foydalanishi mumkin. Masalan: “Yoshulli, siz buni
emas, meni tinglang! Bu manglayi qoraning sherigi bor"(T.Malik).
Ushbu misolda dialektizmlar mabhalliy koloritni berishga xizmat
gilayotgan bo‘lsa, quyidagi misolda varvarizmlar - chet so‘zlar xarakter
yaratishda yozuvchiga ko‘maklashgan. “Ishondim, o'rtog ginrol.
Hammasi yest bo ‘ladi. Uyda xaladiynada muzdagi bor, olib chigaymi?
Sizga tekin” (T.Malik). Nutqda o‘rinsiz ishlatilgan boshqa tillarga oid
so‘zlar varvarizmlar deb ataladi.

Ayrim kishilaming o‘z nutqini nazorat qilmasligi, o‘rinli so‘z
qidirishda erinchoqlik qilishi, ruscha atamalarning o‘zbekcha shakllarini
bilmasligi, ba’zi hollarda o‘zining ruschani bilishini namoyish etishga
intilishi natijasida varvarizmlar nutqqa kirib keladi: Ertalab zvonit
gildim, bibliotekaga bordim, astanovkada turdim kabi. Nutqimizda
mana shunday so‘zlarning uchrab turishi juda achinarlidir. Ulardan
qutulishning birdan-bir yo‘li ona tilini har tomonlama chuqur o‘rganish,
unga hurmat bilan qarash, so‘z qo‘llashga alohida e’tibor berish, badiiy
asarlarni ko‘p o‘qish, o‘qiganda notanish so‘zlar ma’nosiga diqqat
gilishdir. Ayrim kasb egalarining, ayrim guruhlarning o‘z “tili” bo‘lib,
ular bu “til” orqali so‘zlashda boshqalardan ajralishga, ifodalanayotgan

* T.Qudratov. Nutq madaniyati asoslari. Toshkent.: “O"qituvchi”, 1993, 50-bet.
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fikrlarini kishilardan bekitishga intiladilar. Bunday so*zlar jargon so‘zlar
deb ataladi.

Vulgarizmlarga axloq me’yorlariga to‘g‘ri kelmaydigan: kishini
so'kishda, haqoratlashda ishlatiladigan so‘zlar kiradi. Ularni ishlatish
so'zlovehining madaniyatsiz, qo‘pol, johil kishi ekanligini ko‘rsatadi.
Badity adabiyotda ham ulardan foydalaniladi: - Uxlab o ‘tiribsanmi,
xunasa’! Ming marta chaqgirishim kerakmi?! (T. Malik).

Parazit so‘zlar deb ataluvchi lug‘aviy birliklar ham til madaniyati
uchun yotdir. Ular, asosan, so‘zlashuv nutqida ko‘p ishlatilib, notigning
o'z nutgini kuzatib bormasligi, ¢ tiborsizligi natijasida paydo bo‘ladi va
bora-bora odatga aylanib qoladi. A.Qodiriy “Mehrobdan chayon”
romanida buxorolik Sharifboy nutqida “pa’lanat” (“padar la’nat™)ni
parazit so‘z sifatida ishlatib, uning nutqini individuallashtirgan.
Sharifboy har gapida bu so‘zni qo*shib gapiradi:

“Sharifboy yostigdan burilib, yonidagi uchinchi yigitga qaradi:

« Pa'lanat, gachon kelgan ekan? "

“Kanselyarizm”lar ish qog‘ozlari uchun zarur bo‘lgan, ma’lum bir
shaklda saglanadigan so‘z birikmalari, gaplardir. Ular o'z o‘rnida juda
sarur. Chunki ish gogozlari qat’iy bo‘lgan ma’lum shakllarni talab
ilachi, Bunday “qat’iy shakllar”, shablonlar so‘zlashuv nutqiga, badiiy
adabiyotga, publitsistikaga o‘tsa, nutqni buzishi mumkin. O‘rinsiz
kanselyarizmlar  majlislarda, kengashlarda, gazetalarda, radio va
televideniedagi nutglarda ko*plab uchraydi.

“Bundan 365 kun muqgaddam siz bilan biz o‘z hayotimizda qat’iy
burilish ~ yasab, zo‘r sinovlar sharoitiga bevosita qgadam
(o'ydik...”(A.Qahhor). Gapdagi “365 kun muqaddam”, “qat'iy burilish
vasab", “zo'r sinovlar sharoitiga bevosita gadam qo‘ydik” kabi nutq
birliklarini qo*llash bilan yozuvchi ayrim “notiglar” ustidan kuladi.

4. Nutqning mantigiyligi. Nutgning mantigiyligi uning asosiy
sifatlari bolgan to‘g‘rilik va aniqglik bilan chambarchas bog'langandir.
Chunki grammatik jihatdan to*g‘ri tuzilmagan nutq ham, fikmi ifodalash
uchun muvaffagiyatsiz tanlangan lug‘aviy birlik ham mantigning
buzilishiga olib kelishi tabiiydir. Mantiqiy izchillikning buzilishi
tinglovehi va o‘quvchiga ifodalanayotgan fikming to‘liq yetib
hormasligiga, ba’zan umuman anglashilmasligiga olib keladi. Nutqni
tuzishdagi e’tiborsizlik natijasida ba’zan mantigsizlik yuz beradi.
Quyidagi misolga e’tibor qiling “Ferma jonkuyarlari olti oylik davlatga
sut sotish planlarini muddatdan oldin bajaradilar” (Gazetadan). Gapda
so'zlarning tartibi to‘g‘ri bo‘lmaganligi, “olti oylik” birikmasining
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“sotish” so‘zidan keyin kelmaganligi tufayli mantiqga putur yetyapti,
hatto xato fikr ifodalanayapti.'

Nutqda mantigiylikka erishish uchun qo‘llangan so‘zlar bilan
ularning predmetlik ma’nolari mos bo‘lishi lozim. Boshqacha aytganda,
har bir so‘z nutqda qo‘llanganda, o‘ziga xos ma’nonigina ifodalashi
Zarur.

Mantiqiylikni predmet mantiqiyligi va tushuncha mantiqiyligi deb
ikkiga ajratish mumkin. Predmet mantiqiyligi nutqdagi til birliklarining
o‘zaro ichki munosabatlarining mosligidan iborat. Tushuncha
mantiqiyligi mantigiy fikr tuzilishidan hamda bu tuzilishning nutqdagi
til belgilarining ma’noviy aloqalaridan iborat. Tushuncha mantiqiyligi
alohida olingan matnda fikriy ketma-ketlik, mantiqiy izchillik bo‘lishini
taqozo giladi. Ammo, bu talabni nutqning hamma ko‘rinishlariga
nisbatan qo‘llab bo‘lmaydi. Masalan: ilmiy va badiiy nutq uslublarida bu
talabga qanday amal qilinishini ko‘rib chigaylik. llmiy uslubda yozilgan
asarlar yaxlit bir tuzilishga ega. Unda Kkirish, asosiy qism va xulosa
mavjud bo‘lib, ular yagona bir halqaga birlashadi. Matnda berilgan
fikrlar qat’iy izchillikda bayon gilinadi.

Badiiy nutq tuzilishi esa bir oz boshqacha. Aytaylik, fikrlar bir
maromda bayon etib kelinadiyu, birdaniga uzilish yuz beradi, ya'ni
boshqa vogealar hikoya qilinadi. Bu narsa go‘yo mantiqiy izchillikka
putur yetkazganday ko‘rinsa-da, aslida unday emas. Badiiy asarlarda,
xususan, gissa, roman kabi janrlardagi keng gamrovlik tasvir qurilishini
ana shunday tuzishni taqozo qiladi. Mantigqa putur yetmaganligi bunday
asarlarning oxirida ma’lum bo‘ladi.

Xulosa shuki, nutgning mantiqiyligi deganda, yaxlit bir sistema
asosida tuzilgan, fikrlar rivoji izchil bo‘lgan, har bir so‘z, ibora aniq
magsadga mos holda ishlatiladigan nutgni tushunamiz.

5. Nutgning ta’sirchanligi.

So‘z kuchidan yiqilur minbar ham, dor ham,

So‘z birla chigar indan ilon — murdor ham.

(Abu Shukur Balxiy)

Nutgning ta’sirchanligi deganda, asosan, og‘zaki nutq jarayoni
nazarda tutiladi. Shunga ko‘ra nutqning tinglovchi tomonidan qabul
qilinishidagi ruhiy vaziyat ham e’tiborga olinadi. Ya'ni, bunda notiq
tinglovchilarni ularning bilim darajasidan tortib, hatto yoshigacha,
nutqining qanday qabul qilinayotganigacha nazorat qilishi zarurdir.

| Qarang: T.Qudratov. Nutq madaniyati asoslari. Toshkent.: “O‘gituvchi”, 1993, 56-bet.
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Professional bilimga ega bo‘lgan kishilar oldida jo‘n, sodda tilda
papirish magsadga muvofiq bo‘lmagani kabi, oddiy odamlar oldida
ilmiy va rasmiy tilda gapirish magsadga muvofiq emas. Xullas, notiqdan
vaziyatga qarab ish tutish, ifodalamoqchi bo‘lgan fikrni to‘laligicha
tinglovchilarga to‘liq yetkazish talab qilinadi. Xo‘sh, ta’sirchan nutq
deganda ganday nutgni tushunmoq kerak? B.N.Golovin aytganidek,
ta'sirchan nutq tinglovchi va o‘quvchining e’tiborini va qiziqgishini
hisobga oladigan nutqdir.

Omma tushuna oladigan tilda gapirish, ularni ifodalanayotgan fikrga
ishontira olish notiglar oldiga qo‘yiladigan asosiy shartlardan
hisoblanadi. Buning uchun esa, yuqorida aytilganidek, mavzuni yaxshi
bilishdan tashqari, uni bayon etishning aniq belgilangan rejasi bo‘lishi
kerak. Nutqdagi fikrlarni birinchi va ikkinchi darajali tarzda tuzib, ulamni
o'zaro bog‘lab, tinglovchilarni nutq rejasi bilan tanishtirish lozim.
Vaqtni hisobga olish notiqlik fazilatlaridandir. Chunki so‘zlash muddati
oldin e'lon qilinib, shunga rioya qilinsa, iloji bo‘lsa, nutq sal oldinroq
tugatilsa, ayni muddao bo‘ladi.

So‘zlovchining oz nutqiga munosabati ham muhimdir. Chunki
shunday bo‘lgandagina quruq rasmiyatchilikdan voz kechiladi.
So‘zlovchi va tinglovchi o‘rtasidagi aloga mustahkamlanadi. Notiq
fikrlarini o‘zi yoki tinglovchilar hayotidan olingan misollar asosida
isbotlashga harakat gilsa, mavzuga doir subyektiv fikr, mulohazalarini
bildirsa, nutq yana ham ishonarli va ta’sirli bo*ladi.

Nutgning ta’sirchanligiga erishishda tilning tasviriy vositalari
hisoblangan metafora, metonimiya, sinekdoxa, o‘xshatish, epitet, takror
va adabiy ko‘chimlarning ham roli kattadir. Bulardan tashqari nutqda
tn'sirchanlikni  ta’minlash uchun magqol, matal, hikmatli so‘z va
iboralardan, aynigsa, frazeologizmlardan unumli foydalanish zarur.
Yozuvehi A.Qahhor o°z hikoyalarida epigraf sifatida berilgan maqollar
orqali o*quvchilar diggatini darhol egallaydi. “Osmon yirog - yer qattiq”
("Bemor"), “Otning o 'limi — itning bayrami”(“0'g'ri"”) va b.

6.Nutqning magqgsadga muvofigligi. Nutgning magsadga
muvofigligi juda muhimdir. Nutq madaniyati adabiy til me’yorlarini
puxta egallash va ulardan nutqda to‘liq foydalanish demakdir. Nutq
mndaniyati yuksak bo‘lgan kishi, birinchidan, oz nutqini to*g‘ri, adabiy
1l me'yorlariga muvofiq tuzadi. Ikkinchidan, til vositalaridan eng
muvofig, eng zarurlarini tanlab olib, nutgning jozibali bo‘lishini
ta'minlaydi. Shuningdek, nutgning ixchamligi, mazmundorligi ham
katta ahamiyatga egadir.
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Abulla Qahhor ta’kidlaganidek, “Kitobxonga bir fikrni yoki bir
narsani tasavvur qildirish uchun kishini boshini qotirmaydigan, ochiq,
ravon va sodda til kerak”, “Surat oldirayotgan kishi suratga chiroyli va
kelishib tushmogqqa behuda =zo‘r berib, o‘zining tabiiy holatini
buzganday, yozuvchi chiroyli va qoyil qilib yozishga zo‘r bersa, adabiy
asar uchun zarur bo‘lgan tildagi soddalik, tabiiylik buziladi”.

Nutq to‘g‘ri, ammo, ayni vaqtda tushunilishi giyin bo‘lishi mumkin.
Nutq to‘g'ri, biroq nutq so‘zlanayotgan sharoitga mos bo‘lmasligi
mumkin. Shuning uchun ham atoqli o‘zbek shoir va yozuvchilari o‘z
asarlarini gayta-qayta ishlaganlar. Bu borada A. Qodiriy, Oybek,
A.Qahhor, S.Ahmad, A.Oripovlarni ko‘rsatib o‘tish joizdir. Yozuvchi S.
Ahmadning aytishicha, A. Qahhor ba’zi hikoyalari matnini 27
martagacha qayta ishlagan'.

O‘zbekiston xalq yozuvchisi Mirmuhsin shunday yozadi: “Adib
o‘zini tahrir qilishi, asarlarida haykaltaroshdek g‘adir-budur marmarni
ishlab, jonli inson yaratishi kerak. F.Dostoyevskiyning “Aka-uka
Karamazovlar” romani qo‘lyozmasini ko‘rib, og‘zim ochilib qoldi. Shu
darajada ko*p tahrir gilinganki, ko‘chiruvchi mashinachilarga juda qiyin
bo‘lgan bo‘lsa kerak. Abdulla Qodiriy, Oybek qo‘lda yozgan, bir sidra
oson yozilgan yaxshi asar yo‘q, har qanday zako va yetuklik ham tahrir-
u ter to‘kishni taqozo etadi”.

Ko‘rinadiki, yozuvchilar so‘z va so‘z birikmalarining birini
boshqasi bilan almashtirganda, me’yorga mosligini emas, magsadga qay
darajada muvofiq kelishini ko‘zda tutadilar.

Nutq faoliyatida muallif o*z oldiga qo‘ygan magsadni eng aniq, eng
to‘g'ri, eng yaxshi, eng ta’sirli, eng tushunarli qilib ifodalaydigan
so‘zlarni, so‘z birikmalarni, gaplarni, topishga, tanlashga intiladi. Bu
vositalarni yaxlit gilib, “magsadga muvofiglik™ deb belgilash mumkin.
So‘zlovchining u yoki bu so‘zning, u yoki bu sintaktik qurilma
matnining maqgsadga muvofiq tuzilganini sezishi, shunga muvofiq ish
olib borishi lozim. Me'yor va maqgsadga muvofiqlikning birgalikdagi
harakati nutq madaniyatini mukammallashtirishdir.

Takrorlash uchun savollar:
1. Nutgning kommunikativ sifatlari deb nimaga aytiladi?

2. Nutgning to‘g‘riligi notiq uchun qanday ahamiyatga ega?
3. Qanday nutgni aniq nutq deymiz va unga qanday erishiladi?

! Qarang: T.Qudratov. Nutq madaniyati asoslari. Toshkent.: “O‘qituvchi”, 1993, 75-bet.
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4. Nutqning mantiqiyligi nimaga asoslanadi?

5. Nutgning ta’sirchanligiga qanday erishiladi?

6. Ta’sirchanlikning qanday omillarini bor?

7. Nutgning magsadga muvofiqligi deb nimaga aytiladi?

Tayanch tushunchalar:

Jargon — (fransuzcha jargon). Biror guruh vakillarining, o‘z nutqi
bilan ko*pchilikdan ajralib turish magqsadida, o‘zicha mazmun berib,
ishlatadigan so‘z va iboralari.

E Vulgarizmlar — (lot. Vulgaris-oddiy, sodda) — dag‘al so‘z, dag‘al
ihora.

Kommunikatsiya — (lot. communicatio — xabar, aloga). Biror
mazmunning til vositalari orqali berilishi, xabar qilinishi.
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10-MAVZU: SOHAGA OID TAQDIMOT NUTQI.

REJA:
1.Mustagqillik davrida rasmiy-idoraviy ish uslubi.
2.Mustaqillik davrida rasmiy-idoraviy ish uslubida ro‘y bergan
leksik, morfologik, sintaktik o*‘zgarishlar.
3.Rasmiy til leksikasi.
4.Rasmiy uslub bo‘yog".

Tayanch so‘zlar: rasmiy uslub, stil, rasmiy-idoraviy ish uslubi,
Mustagqillik davri, morfologik, sintaktik o ‘zgarishlar.

Mustagqillik davrida rasmiy-idoraviy ish uslubi

Ma’lumki, so‘nggi o‘n yillikda tilimiz leksik qatlami juda ko‘p
yangi so‘zlar bilan boyidi, nutqning barcha funksional uslublari yanada
takomillashdi, ularda so‘z qo‘llash bilan bog'liq jiddiy o‘zgarishlar
yuzaga keldi. Bu holat, ayniqsa, rasmiy uslubda sezilarli tus oldi.

O'zbek tili rasmiy uslubi leksikasi uzoq yillar davomida
shakllangan, turli davrlarda muayyan o*zgarishlarga uchragan va boyib
borgan. Rasmiy doiradagi o‘zaro hamkorlik, xususan, tashqi
alogalaming rivojlanishi, bir tomondan, rasmiy ish hujjatlari turining
ko‘payishiga hamda takomillashuviga turtki bergan bo‘lsa, boshqa
tomondan, leksik gatlamining boyishiga ham sababchi bo‘lgan. Rasmiy
muloqgot doirasining kengayib borishi natijasida bu uslub leksikasiga
ko‘plab o‘zlashmalar kirib kelgan, yangi yasalmalar hosil gilingan.
Aynigsa, mustaqillikka erishilgach, yurtimizda olib borilayotgan tub
islohotlar, boshqaruv tizimidagi yangilanishlar, iqtisodiy, madaniy
hayotdagi o‘zgarishlar, fan-texnika sohasidagi yutuglar, kompyuter
texnologiyasining rivojlanishi va har bir sohaga ildam kirib kelishi
rasmiy mulogot doirasida olib boriladigan hujjatchilik ishlariga ham o‘z
ta’sirini ko‘rsatdi.

Yurtimizning dunyo sahnasiga chiqishi, xalqaro aloqalarning yo‘lga
qo‘yilishi, aynigsa, o°zbek tiliga davlat tili magomining berilishi rasmiy
doiradagi ish hujjatlarini takomillashtirish, tartibga solish, qayta tahrir
qilish ehtiyojini yuzaga keltirdi. Aynigsa, rasmiy-idoraviy ish hujjatlari
uslubida so‘z tanlash, so‘z yasash, so‘z qabul qilish bilan bog‘liq qator
o‘zgarishlar yuzaga keldi, o‘zbek hujjatchiligida uzoq yillar davomida
qo‘llanib kelingan ba’zi o‘zlashma birliklar o‘zbekcha muqobili bilan
almashtirildi. Ish hujjatlari matnida yangi sintaktik qoliplar
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shakllantirildi, hujjat matnini yozish tartibiga ayrim o‘zgartirishlar
Kiritildi va hokazo. O‘zbek tili rasmiy uslubida yuz bergan bunday jiddiy
0'zgarishlar aynan mustaqillikka erishilgandan keyingi davrga to‘g'ri
keldi,

O'zbek tili rasmiy-idoraviy ish hujjatlari leksikasi tadgiqida uslubiy
xoslangan leksik birliklarni farglash, ularning qo‘llanish doirasi, ish
hujjatlari matnini shakllantirishdagi o‘rni, mavzuviy va struktur turlari
kabilarni o‘rganish magsadga muvofiq.

Rasmiy uslub leksikasi qatlamlari hagida fikr yuritar ekan,
A.Boboyeva quyidagilarni yozadi: «Rasmiy stil leksikasining qatlamlari
turli xil bo‘lib, bular har bir tekstning o‘ziga xos ekstralingvistik asoslari
bilan bevosita bog‘liq holda o‘sha materialning mazmuniga qarab
qo‘llanadi. Shuning uchun rasmiy uslubga xos har bir janrning o‘ziga
xos stilistik xususiyati va o°*ziga xos standart vositalari bo*ladiy.

O*zbek tili rasmiy-idoraviy ish hujjatlari leksik qatlamiga nazar
tashlar ekanmiz, unda faqat ish hujjatlarida qo‘llanuvchi xarakterli
birliklarga duch kelamiz. Bu holat rasmiy-idoray iy ish hujjatlari matnida
istalgan leksik birlikning erkin qo‘llana olmasligi, rasmiy uslubning bu
ichki turi 0z leksik qatlamiga egaligi, uning, asosan, o‘z birliklari bilan
ish ko‘rishidan darak beradi.

Shunisi xarakterliki, mustaqillikka erishilib, davlat tiliga bo‘lgan
munosabat o‘zgargach, rasmiy-idoraviy ish hujjatlari uslubi yangilangan
0'z leksik tizimiga ega bo‘ldi. Jumladan, bu davrda idoraviy ish
hujjatlarining har bir turida faol qo‘llanuvchi birliklar tizimi shakllandi.
Chunonchi, mazmuni va hajmidan gat’iy nazar, o‘zbek tilida yozila
boshlagan arizaning barcha ko‘rinishlarida ariza, so‘ramoq, iltimos
gilmoq (so‘rayman, so‘raymiz, iltimos gilaman, iltimos gilamiz
prammatik shakllarida) leksik birliklari faol ishlatiladigan bo‘Idi. O‘zbek
lilida yozila boshlagan har bir tarjimayi holda men, tug‘ilmogq, ota, ona,
ishlamog, o‘qimoq, oila, manzil leksik birliklarining qo‘llanishi
fnollashgan bo‘lsa, vasiyatnomalarda men, vashovchi, vasiyat gilmog,
vasiyat qiluvchi, mol-mulk, uy-joy, meros, notarius, layoqatlilik,
ro'yxat, nusxa, imzolamoq, fuqaro, tasdiglamoq leksik birliklari faol
tarzda ishlatila boshlandi. Bunday birliklar shu ish hujjatlarida faol
(o*llanuvchi leksik birliklar qatlamini tashkil etdi.
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Mustagillik davrida rasmiy-idoraviy ish uslubida ro‘y bergan
leksik, morfologik, sintaktik o‘zgarishlar

Ma’lumki, rasmiy uslubda uni boshqa nutq uslublaridan ajratib
turuvchi uslubiy xoslangan leksik birliklar alohida ahamiyatga ega.
Rasmiy-idoraviy ish uslubida hujjatlar matniga rasmiylik bo‘yog‘ini
beruvchi, til egalari xotirasidan muayyan grammatik shaklida o‘rin olib,
shu shaklida saglanib golgan, hujjat matnida har gal bir xil golipda
ishlatiluvchi birliklar ko‘zga tashlanadi. Masalan, buyrug, ko‘chirma,
qaror matnida eshitmog, buyurmog, qaror qilmog, so*zga chigmoq fe’l
leksemalari har gal buyuraman, so‘zga chiqdilar, qaror qilindi
grammatik shakllarida qo‘llaniladi. Bunday leksik birliklar aynan shu
grammatik shaklida rasmiy-idoraviy ish uslubi uchun xoslanib,
rasmiylik bo‘yog‘ini hosil giladi.

Tilshunoslikda rasmiy uslub bo‘yog‘iga ega bo‘lgan, asosan,
idoraviy ish hujjatlari matnida qo‘llanuvchi bu kabi birliklar
kanselyarizmlar (so‘z, so‘z birikmalari, grammatik shakllar, sintaktik
qurilmalar) deb ham ataladi. Masalan, rus tilida nadlejashiy,
visheukazanniy, nijepodpisavshiysya, poimenovanniy/
vishepoimenovanniy, sego goda birliklari anselyarizmlar sifatida
ajratilgan. O‘zbek tilshunosligida ham rasmiy-idoraviy ish hujjatlari
matnida qo‘llanuvchi kanselyarizmlar ajratilgan, ularning mobhiyati,
matn hosil gilishdagi ahamiyati qayd etilgan. Kanselyarizmlar rasmiy
matnni tuzishda nihoyatda zarur, biroq ularning boshqa nutq uslublarida
qo*llanishi nutgning sofligiga putur yetkazadi. Bu haqda fikr yuritar
ekan, prof. N.Mahmudov quyidagilari bayon qiladi: “Rasmiy ish
qog‘ozlari, umuman, idoraviy yozishmalar uslubida  doimiy
qo‘llanadigan, turg‘unlashgan, qoliplashgan so'z, so'z birikmasi va
iboralar ham mavjudki, ularni ishlatishda aqlga kuch kelmaydi, ular ayni
uslubda matn tuzishda nutqiy odatga aylangan. Tilshunoslikda idoraviy
so‘z va iboralar yoki kanselyarizmlar deb yuritiladigan bunday birliklar
hujjatlar tili uchun zaruriy unsurlardir, chunki ularning qoliplashganligi
ham nutq tuzishni, ham bu nutqni jadal tushunishni sezilarli darajada
qulaylashtiradi. Ammo kanselyarizmlar so‘zlashuv, publitsistik va
badiiy nutqda kiritilar ekan, nutqning sofligi anchagina zarar ko‘radi”.
Albatta, kanselyarizmlar rasmiy-idoraviy ish hujjati matnining umum
uchun tushunarli hamda tez qabul qilinishini ta’minlar ekan, ularni hujjat
matnining zaruriy komponenti, matnda qo‘llanilishi lozim bo‘lgan
birliklar sifatida qabul qilish lozim. Rasmiy-idoraviy ish uslubida
kanselyarizmlar bilan birga, hujjatlar matnini mantiqiy-semantik
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jihatdan shakllantirishda muhim o‘rin tutuvehi “maxsus leksika”ning
qo‘llanishi ham ahamiyatli. Ish hujjatlari matnida qo‘llanuvchi bunday
birliklarni matnning tayanch strukturasini belgilovchi birliklar sifatida
baholash mumkin. Ularning ayrimlari kanselyarizmlar kabi muayyan
grammatik shaklda qo‘llanishga xoslangan, qoliplashgan shaklda bo‘lsa-
da, ish hujjati matnini mantigiy-semantik jihatdan shakllantirishda
“uyushtiruvchilik” vazifasini bajaradi.

Rasmiy-idoraviy ish uslubida qo‘llanuvchi bunday birliklar ham
matnning rasmiy tus olishida muhim o‘rin tutadi. Masalan, barcha
turdagi vasiyatnomada men, yashovchi, fuqaro, vasiyat qilmoq, vasiyat
qiluvchi, meros, notarius, nusxa, imzolamog, tasdiglamoq leksik
birliklari faol ishlatiladi. Ammo bu birliklardan vasiyat qilmoq, vasiyat
qiluvchi, leksemalari vasiyatnoma matnining mantigiy-semantik jihatdan
shakllanishida alohida ahamiyatga ega. Ular vasiyatnoma matnini
mantiqiy-semantik jihatdan shakllantiruvchi, matnda qo‘llanishi zarur va
shart bo‘lgan birliklar sanaladi. Matnni tashkil etuvchi boshqga birliklar
ayni shu tayanch birliklar atrofida jamlanadi. Bunday “maxsus leksika™
boshqa ish hujjatlarida ham kuzatiladi. Masalan, har qanday kafolat xati
matnida kafolat bermoq (kafolat beramiz, kafolat beriladi, kafolat beradi
grammatik shakllarda) fe’l leksemasi, albatta, ishtirok etadi. Bu leksema
ayni hujjat matnida qo‘llanilishi lozim va shart bo‘lgan, hattoki hujjat
turining mohiyatini ochib berishga xizmat qiluvchi birlik hisoblanadi.
Yoki ishonchnoma matnida qo‘llanuvchi ishonch bildirmoq (ishonch
bildiraman, ishonch bildiradi shakllarida) yoki vakolat bermoq (vakolat
beraman, vakolat beradi shakllarida) birligi rasmiy hujjat matnini
mantiqiy-semantik  jihatdan tarkib toptiruvchi tayanch birliklar
hisoblanadi.

Rasmiy-idoraviy ish uslubida sohaviy terminlarning ham matn
tarkibiy gismlarini uyushtirishdagi o‘rni katta. Ish hujjati turiga qarab
ularning rasmiy matnlarda qo‘llanish chastotasi turlicha bo‘ladi.
Aynigsa, rasmiy hujjat matnida tayanch birliklar vazifasini o‘tovchi
terminlaming qo‘llanish chastotasi yuqori bo‘ladi. Rasmiy-idoraviy ish
hujjatlari matnida eng kop uchraydigan terminlar yuridik va iqtisodiy
soha terminlaridir. Masalan, ro‘yxatga olish — qayd etish (ro‘yxatga
olingan, ro‘yxatga olindi, qayd etilgan shakllarida) yuridik termini
barcha turdagi xatlar, muassasa, tashkilot, korxona nizomlarida,
shartnomalar va ayrim arizalarda (masalan, avtomobilni ro‘yxatga olish
uchun yoziladigan yoki fugaroni turarjoyga qaydlash so‘rab yoziladigan
arizalarda), molk-mulkni xatlash dalolatnomasi hamda hujjatlarni
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ro‘yxatga olish daftarlarida keng qo‘llaniladi. Shuningdek, shaxsiy mulk
yuridik termini ma’lumotnoma, shartnoma, vasiyatnoma kabi ish
hujjatlari matnida faol ishlatiladi. Ayrim yuridik terminlar ish hujjatning
fagat ma’lum turida qo‘llansa-da, bu hujjatning asl mohiyati haqida
ma’lumot tashuvchi birlik maqomida bo‘ladi. Masalan, ariza matnida
qo‘llangan xususiylashtirish yuridik termini ariza turi, arizachining
magqsadi kabilarni tez anglanishiga yordam beradi.

Rasmiy-idoraviy ish hujjatlari matnida igtisodiy sohaga oid kirim,
chigim, oldi-sotdi, sarf-xarajat, byudjet, to‘lov, daromad, smeta
terminlari ham ko‘p uchraydi. Bu terminlardan ayrimlari bir necha
rasmiy hujjat turlarida ishlatilsa, ba’zilari fagat muayyan ish hujjati
matnida qo‘llaniladi. Jumladan, byudjet termini ayrim shartnhoma va
buyruglar matnida uchraydi, smeta, daromad, sarf-xarajat, kirim, chiqim
terminlari ko‘pincha ma’lumotnoma, dalolatnomalarda qo‘llaniladi.
Bunday terminlar ham ba’zida matnni mantigiy-semantik jihatdan
shakllantirishga xizmat qiluvchi tayanch birliklar magomida bo‘ladi.
Masalan, ishchining daromadi haqidagi ma’lumotnomada daromad
termini rasmiy hujjat matnining mantiqiy semantik yadrosini tashkil
giladi. Matndagi boshqa birliklar bu termin atrofida birlashib, hujjat
matnini shakllantirishga yordam beradi.

Ma’lum bo‘ladiki, rasmiy uslubning har bir ichki turi o‘z leksik
birliklari majmuiga ega. Leksik birliklarning qo‘llanish doirasi rasmiy
matnning turiga ko‘ra farqlanadi. Shunisi xarakterliki, ayrim rasmiy
hujjatlar matnida qo‘llanuvchi leksik birliklar boshqgasida mutlago
ishlatilmasligi mumkin. “Ish yuritish” kitobida ko‘rsatilishicha, “xizmat
xatlari hissiy bo‘yoqdor so‘zlardan holi bo‘lishi talab etilsa, diplomatik
yozishmalar, aksincha, hissiy bo‘yoqdor so‘zlarga boyligi, maqtov va
iltifot so‘zlariga egaligi bilan ajralib turadi. Maqtov so‘zlari diplomatik
yozishmalarning eng asosiy turi bo‘lmish nota-bayonotlarning zaruriy
gismlaridan biri hisoblanadi. Ularning oz-ko‘p qo‘llanishiga ko‘ra ushbu
hujjatlar ma’lum bir turlarga ham ajraladi”. E’tiborlisi shundaki, rasmiy
uslubning muayyan bir turida qo‘llanishga xoslanib qolgan leksik
birliklar bir-biri bilan semantik jihatdan shu qadar zich alogada
bo‘ladiki, ular assotsiativ tarzda bir-birini yodga solib turadi. Rus
tilshunosi Y.N.Karaulov qayd etganidek, har ganday so‘z inson ongi,
xotirasi, xuddi shunday, nutqiy tuzilmalarida ham alohida tarzda mavjud
bo‘lmas ekan, u o‘nlab, yuzlab «iplar» orqgali boshqa so‘zlarga tomon
intilar ekan, rasmiy uslubga xos o‘zaro assotsiativ bog‘langan leksik
birliklar ham til egalari xotirasida alohida holda saglanmaydi. Rasmiy
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uslub matnlarida qo‘llanuvchi assotsiativ munosabatdagi bunday leksik
birliklar nafagat bir-birini, balki muayyan hujjat turini ham esga
tushiradi. Masalan, vasiyatnomalar matnida uchraydigan vasiyat qilmoq,
vasiyat giluvchi, meros, merosxo‘rlik leksik birliklari majmui bir-biri
bilan assotsiativ tarzda zich bog‘langan bo‘lib, til egalariga vasiyatnoma
hujjatini yodga soladi.

Vasiyatnomalarda til egalari lisoniy xotirasidan o‘rin olgan
shunday so‘z birikmalari ham uchraydiki, ular ayni shu hujjat turi
matnini shakllantirishga xizmat qiladi: vasiyat qiluvchining xohish-
irodasi, meros jamg‘arma, meros mulk, merosga egalik, merosga egalik
huquqgi, merosga bo‘lgan huquq, meros qoldiruvchi, vasiyatnomani
imzolash, vasiyatnomani bekor qilish, maxfiy vasiyatnoma Kabilar.
Bunday so*z birikmalari ilk vasiyatnomalarni yaratish jarayonida hosil
qilingan bo‘lsa-da, yillar o‘tib til egalari lisoniy zaxirasidan leksik
birliklar kabi mustahkam o‘rin olganligi bois, ularning xotirasida oson
va tez tiklanadi. Bu kabi so‘z birikmalari til egalari tomonidan asosan
shu shaklda qo‘llanib, xotirasiga o‘rnashib qolgani sababli har gal
vasiyatnoma matnini tuzishda lisoniy zaxiradan tayyor holda olinadi.
Anglashiladiki, nafaqat assotsiativ munosabatdagi leksik birliklar, balki
til egalari lisoniy zaxirasidan o‘rin olgan so‘z birikmalari, hatto ayrim
gaplar ham rasmiy matnlarni yaratishda qurilish materiali vazifasini
bajaradi. E’tiborlisi shundaki, vasiyatnoma matniga xos qavd etilgan
leksik birliklar hamda so‘z birikmalari uning matnini shakllantiruvchi
tayanch birliklar hisoblanadi.

Rasmiy-idoraviy ish hujjatlari matnida uslubiy xoslangan leksik
gqatlamga nisbatan umumtil leksikasiga oid neytral leksikaning
qo‘llanish darajasi ustuvor. Bu gatlamga uslubiy xoslik belgisiga ega
bo‘lmagan, rasmiy uslubda ham qo‘llanuvchi leksik birliklar kiradi.
Masalan: shahar, ovul, ko‘cha, uy, xonadon, turarjoy, ish, mehnat, ta’til,
Jjamoa, xo‘jalik, oila, pul, xizmat, buyum, millat, yordam, manfaatdorlik
kabilar, Rasmiy-idoraviy ish uslubida umumtil leksikasiga oid ba’zi
neytral birliklar ayrim hollarda “maxsus leksika” bilan almashtirilishi
mumkin. Masalan, dalolathoma yoki vasiyatnoma aniq shaxslar
tomonidan yozilsa-da, uning matnida yozmoq so‘zi o‘rnida majhul
nisbatdagi tuzilmoq (tuzildi) so‘zi ishlatiladi. Xat, xabar matnida bu so‘z
o‘rnida jo‘natilmoq so‘zi qo‘llanadi. Ma'lumotnomada esa yozmoq so*zi
berilmoq (berildi) so‘zi bilan almashtiriladi. Hatto berilmoq so‘zi ham
biror xodimga hayfsan. ogohlantirish berish haqidagi farmoyish matnida
¢'lon qilinsin so‘zi bilan o°rin almashadi. Mukofot berish to‘g‘risidagi
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farmoyish matnida bu so‘z o‘rnida tavsiya etilsin so‘zi qo‘llaniladi.
Anglashiladiki, idoraviy ish hujjatlari matnida barcha birliklar erkin
qo‘llanavermaydi. Ish hujjatlari matnida leksik birliklar tanlab ishlatiladi
va har biri muayyan vazifa bajarishga yo‘naltiriladi. Shu bois rasmiy
idoraviy ish hujjatlari matnida ortiqcha birliklarga, takror qo‘llanishlarga
yo*l go‘yilmaydi.

Rasmiy uslub nutq egalarining rasmiy doiradagi muloqotini aks
ettirgani uchun unda kishilarning hissiy kechinmalarini namoyon
etuvchi undov so‘zlar, ko‘chma ma’noli so‘zlar, munosabat ifodalovchi
modal so‘zlar, nutqni obrazli ifodalashga xizmat giluvchi tasviriy
ifodalar, shuningdek, iboralar ham qo‘llanmaydi. Rasmiy-idoraviy ish
hujjatlari matnida ham bu turdagi birliklar kuzatilmaydi. «Ish yuritish»
kitobida ta’kidlanishicha, «Hujjatlar rasmiy munosabatlarni ifodalovchi
va qayd etuvchi rasmiy yozma vositalar sifatida axborotni xolis aks
ettirmog‘i lozim. Shuning uchun hujjatlar tilida so*z va so‘z shakllarini
qo‘llashda muayyan chegaralanishlar mavjud. Xususan, rasmiy ish
uslubida  kichraytirish-erkalash  qo‘shimchalarini olgan so‘zlar,
ko*tarinki-tantanavor yoki bachkana, dag‘al so‘zlar, shevaga oid so‘zlar,
tor doiradagi kishilargina tushunadigan o‘xshatish, jonlantirish,
mubolag‘a, istiora, tashxis kabi obrazli tafakkur ifodasi uchun xizmat
qiluvchi usullar ishlatilmaydi. Ularning ishlatilishi hujjatlar matnidagi
ifodaning noxolisligiga olib keladiy.

Ma’lum bo‘ladiki, rasmiy-idoraviy ish uslubi tor doiradagi leksik
vositalar bilan ish ko‘rishga xoslangan uslub turidir. Uning o‘z leksik
tizimi, boshqa uslublarda kuzatilmaydigan maxsus birliklari mavjud. Bu
uslub leksik tizimiga istalgan neologizm yoki chet so‘zlar, yangi
qo‘llanishlar erkin kirib kelavermaydi. Rasmiy-idoraviy ish uslubida
quyidagi leksik vositalarning qo‘llanishiga nisbatan qat’iy cheklovlar
qo‘yilgan:

1) konnotativ ma’no, baho munosabatini ifodalovchi leksik birliklar;

2) neologizmlar (ba’zi ish hujjatlari matnida neologizmning
qo‘llanishi kuzatiladi, bunday vaqtda uning ma’nosi qavs ichida
izohlanib ketiladi);

3) eskirgan so‘zlar;

4) shevaga oid so‘zlar;

5) sinonimlar (ba’zan sinonimik munosabatdagi terminlarning
qo‘llanishiga ehtiyoj tug‘ilganda ularning mugqobili qavs ichida
yozilishini kuzatish mumkin);

6) evfemizmlar;
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7) jargon va argolar;

8) varvarizmlar va parazit so‘zlar.

Ba’zan muayyan tilning rasmiy uslub leksikasi tub ingilobiy
0'zgarishlar asosida jiddiy yangilanishlarga yuz tutishi, ya’ni yangi
leksemalar hosil gilinishi, ayrimlari iste’moldan chiqib ketishi, o‘rnini
boshqasiga bo‘shatib berishi, yangi birliklar o‘zlashtirilishi mumkin.
Bunday o‘zgarishlar ham rasmiy uslub leksikasiga faqat shu uslubga xos
bo*lgan leksik birliklarning kirib kelishi yoki hosil gilinishiga yo‘l
ochadi, bu uslubga yot so‘zlar uning leksik gatlamidan o‘rin ololmaydi.
Xullas, o‘zbek tili rasmiy uslubi leksikasi uzoq yillar davomida
shakllanib borgan. Uning leksik qatlamidan uslubiy belgisi, vazifasi,
rasmiy matnni shakllantirishdagi o‘miga ko‘ra farqlanuvchi birliklar,
Jumladan, uslubiy xoslangan leksik birliklar, umumtil nutgiga oid
neytral birliklar hamda rasmiy matnni mantigiy semantik jihatdan
shakllantiruvchi tayanch birliklar maqomidagi maxsus birliklar o‘rin
olgan. Sir emaski, jamiyat hayotidagi har qanday siyosiy-huquqiy
burilish, avvalo, uning rasmiy hujjatlarida o‘z aksini topadi. Birgina
misol. Respublikamizning sobiq Ittifoq tarkibidan ajralib chiqib,
mustaqillikka erishuvi bevosita 1990-yil 20-iyunda qabul qilingan
“Mustaqillik Deklaratsiyasi"da, 1991-yil 31-avgustda e’lon qilingan
“O'zbekiston Respublikasi- ning davlat mustaqilligi to‘g‘risida Oliy
Kengash Bayonoti”, shuningdek, ketma-ket chiqarilgan «O*zbekiston
Respublikasining davlat mustaqilligini e’lon qilish to*g risida»gi qaror
va “O‘zbekiston Respublikasining Davlat Mustagilligi asoslari
to‘g'risidangi Qonunida aks etdi. Qonunchilikdagi ushbu rasmiy
hujjatlar orqali o‘zbek tili rasmiy uslubiga davlatimiz hayotida ro‘y
bergan bu muhim siyosiy inqilob bilan bog‘liq yangi so‘z va so‘z
birikmalari kirib keldi. Buning natijasida o‘zbek tili rasmiy uslubi,
xususan, qonunchilik hujjatlari uslubidan O‘zbekiston Respublikasi
davlat mustaqilligi, mustaqillik, Mustaqillik deklaratsiyasi, qonun
ustuvorligi, davlat ramzlari, davlat bayrog‘i, davlat gerbi, O‘zbekiston
madhiyasi, milliy valyuta, O‘zbekiston Respublikasi fuqgaroligi kabi
ko‘plab birliklar o‘rin oldi.

Mustaqillik davri o‘zbek tili rasmiy uslub leksikasidagi yangilanish
va o'zgarishlar, aynigsa, idoraviy ish hujjatlari uslubida yagqol namoyon
bo'ldi. Ma’lumki, respublikamiz mustagqillikka erishgunga qadar
yurtimizda idoraviy ish hujjatlari, asosan, rus tilida yuritilgan. Juda kam
turdagi ish hujjatlari o‘zbek tilida yozilgan. Idoraviy ish hujjatlarining
deyarli rus tilida yozilishi natijasida o‘zbek tili rasmiy uslubining bu
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yo‘nalishida yangi leksik birliklarning  yaratilishiga ~ ehtiyoj
kuzatilmagan. Rus tilining idoraviy ish hujjatlari andozasi asosida
yozilgan rasmiy hujjatlarda bu tilning terminologik birliklari ko‘plab
qo‘llangan. Masalan, akt, spravka, xarakteristika, adres, avtobiografiya,
ustav, pechat, raport, instruksiya kabilar shular jum lasidandir.

Vaholanki, o‘zbek tilida ham bu so‘zlarning muqobillarini bemalol
topib qo‘llash mumkin edi. Prof. N.Mahmudov kuyunib aytganidek,
«O‘zbek tilda uzoq vagtlar qo‘llanishda bo‘lgan «spravka», «raport»,
«instruksiya», «akt», «xarakteristika» kabi ko*plab hujjat nomlari uchun
tegishli o‘zbekcha mugqobil so‘zlar yo‘qmidi?! Izlansa, tariximizga,
noyob kitoblarimizga murojaat gilinsa, topilardi. Yusuf Xos Hojibning
«Qutadg‘u bilig (X1 asr) asarida «yorlig, noma» ma’nosidagi
«bildirguluk» so’zi bor. Bu so‘z sof turkiy «bilmog»fe’lidan yasalgan.
Shularni hisobga olib, «raport» deyiladigan hujjatni o‘zbek tilida
«bildirish» so‘zi bilan nomlash mumkin. «Spravka» ma’nosini
«ma’lumotnoma» so‘zi bemalol ifoda etib kelmogda». Bugungi kunda
bu kabi ruscha o‘zlashmalar o‘zbekcha muqobili bilan almashtirildi va
til egalari xotirasidan mustahkam o°rin oldi. Mustaqillik davrida o‘zbek
rasmiy-idoraviy ish hujjatlari uslubi yangidan shakllandi desak,
mubolag‘a bo‘lmaydi. Bu davrda idoraviy ish hujjatlarida keng qo‘llanib
kelingan ruscha terminlar imkon qadar o‘zbekcha yangi yasalmalar
bilan, hech bo‘lmaganda, uzoq yillar davomida o‘zbek xalqi lisoniy
xotirasidan o‘rin olib bo‘lgan fors-tojikcha, arabcha mugqobillari bilan
almashtirildi. Masalan, registratsiya — qaydlov, raport — bildirgi
(bildirish), pechat — muhr, adres — manzil, xarakteristika — tavsifnoma
kabilar. Rasmiy uslubda yuz bergan bu kabi yangilanishlar undagi
o‘zgarishlarni lingvistik jihatdan tahlil gilish, uslub taraqqiyotiga ta’sir
ko‘rsatuvchi ekstralingvistik omillarni aniqlash, boshqa tillar, xususan,
rus tili rasmiy uslubining o‘zbek tili rasmiy uslubi leksikasi,
morfologiyasi, sintaksisiga ta‘sirini o‘rganish, idoraviy ish hujjatlari
matnini standartlashtirish kabi muammolarni keltirib chiqardi. Bu
uslubda turli tipdagi matnlar bilan ish ko‘rilishi, buning ustiga, ularning
har xil yozib kelinayotganligi, aynigsa, ish hujjatlarini tuzishda
hanuzgacha  bir  xillikka erishilmaganligi rasmiy  uslubni
takomillashtirish, idoraviy ish hujjatlariga oid uslubiy me’yorlarni
ommalashtirish hamda yozish qoidalarini o‘rgatish kabi vazifalarni ham
yuzaga keltirdi.

Mustaqillikning ilk kunlaridanoq rasmiy-idoraviy ish uslubidan
keng o‘rin olgan rus tili terminologik birliklari o‘rniga o‘zbekcha
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mugobil birliklarni yaratish muammosi yuzaga keldi. Uzoq yillar
davomida rasmiy uslubda qo‘llanib kelingan ruscha so‘zlarni o‘zbekcha
mugobil birliklar bilan almashtirilishida o‘zbek tilining davlat tili
magomiga erishuvi muhim rol o‘ynadi. O‘zbek tiliga Davlat tili
magomining berilishi bu tilning ijtimoiy hayotning barcha jabhalarida
keng qo‘llanish imkoniyatini yaratdi. O‘zbek tili rasmiy uslubga ham
emin-erkin kirib keldi. O‘zbek xalgi rasmiy ish hujjatlarini o‘z tilida
yozish imkoniyatiga ega bo‘ldi. Bu holat rasmiy uslub leksik gatlamini
takomillashtirish, boshgacha aytganda, “o‘zbekchalashtirish” ehtiyojini
yuzaga keltirdi.

Mustaqillik davrida ish yuritish hujjatlari leksikasida yuz bergan
muhim o‘zgarishlar haqgida fikr yuritar ekan, D.Xudoyberganova bu
sohada olib borilgan yangilanishlar sifatida quyidagi ikki holatni
ko‘rsatadi:

1. Hujjat nomining o‘zbek tilida mavjud bo‘lgan so‘z bilan
almashtirilishi. Masalan: adres — manzil, biografiya — tarjimai hol,
blank — bosma ish qog‘ozi, veksel — qarzdorlik hujjati, kanselyariya
daftari — devonxona daftari, ustav — nizom, pechat — mubhr,
spravochnik — ma’lumotnoma, spravka — ma’lumotnoma.

2. Hujjat nomining o‘zbek tili me’yorlari asosida hosil gilingan
yangi so‘z va birikmalar bilan almashtirilishi. Masalan: anketa —
so‘rovnoma / so‘rov varaqasi, vedomost — qaydnoma, viza —
ruxsatnoma, grif — ustxat, deklaratsiya — bayonotnoma, delo —
hujjatlar yig‘majildi, xarakteristika — tavsifnoma, instruksiya —
yo'rignoma, litsenziya — ruxsatnoma, protokol — bayonnoma, raport —
bildirish, registratsiya — qaydlov.

Bizningcha, bu o‘rinda D.Xudoyberganova tomonidan keltirilgan
blank so‘zining bosma ish qog'ozi mugqobilini, veksel so‘zini
almashtiruvchi qarzdorlik hujjati birikmasini o‘zbek tilida mavjud
bo‘lgan so‘zlar sifatida emas, tilning ichki imkoniyati asosida hosil
qilingan nomlar sifatida baholanishi to‘g‘riroqdir.

Mustagqillik davri o‘zbek tili rasmiy-idoraviy ish uslubi leksik
qatlamida, asosan, quyidagi sezilarli o‘zgarishlar ro‘y bergan deyish
mumkin:

1) rus tilidan o‘zlashgan bir qator terminologik  birliklar
o‘zbekchalashtirildi;

2) rasmiy-idoraviy ish uslubi leksik tizimiga yangi so‘zlar kirib
keldi;
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3) ayrim so‘zlar eskirib, rasmiy-idoraviy ish uslubi leksik tizimidan
chigib ketdi:

4) ba’zi arxaik so‘zlar gayta tiklanib, yangi ma’no kasb etdi va
rasmiy-idoraviy ish uslubining faol birligiga aylandi.

Rasmiy-idoraviy ish uslubida qo‘llanib kelingan ruscha
terminologik birliklar quyidagi tartibda o‘zbekchalashtirildi:

a) o‘zbek tilida mavjud bo‘lgan muqobil so“zlar bilan almashtirildi:
prikaz — buyruq, porucheniye — topshiriq, platyoj — to‘lov, opis —
xatlash, priziv — chagiriq, preduprejdeniye — ogohlantirish, registratsiya
—qaydlov kabilar;

b) arab, fors-tojik tillaridan o‘zlashib, o‘zbek tili lugat boyligidan
o‘rin olgan so‘zlar bilan almashtirildi: adres — manzil, vznos — badal,
byulleten — varaga, zalog — garov, shtraf — jarima, sekreta — kotib
(kotiba), administrator — ma’mur kabilar;

v) mugobil yasalmalar hosil qilindi: aksioner — aksiyador; auksionist
— auksionchi, dogovor — bitim, chlenskaya knijka — a’zolik daftarchasi,
konsultant — maslahatchi, izvesheniye — bildirish xati, xabarnoma;
spravochnik — bildirgich, ma’lumotnoma; doverennost — vakolatnoma,
posilka — jo‘natma, instruksiya — yo‘rignoma, byulleten — ovoz berish
varaqasi, raspiska — tilxat, nakladnaya — yukxat kabilar.

Mustaqillik davrida ayrim so‘zlar eskirib, o‘zbek tili rasmiy-
idoraviy ish uslubi leksik qatlamidan chiqib ketdi. Masalan, mashinistka,
yozuv mashinkasi kabilar.

Bu davrda o‘zbek tili rasmiy-idoraviy ish uslubiga ba’zi eskirgan
so‘zlar yangi ma’nosi bilan kirib keldi va bu uslubning faol birligiga
aylandi. Masalan, tarixiy so‘zga aylangan yorliq leksemasi “Biror amal,
unvon, suyurg‘ol va sh. k. berilganligi haqidagi rasmiy hujjat; farmon™
ma’nosini yo‘qotib, faxriy yorliq birikmasi tarkibida yangi ma’no kasb
etdi.

Xullas, mustagillik davrida nutgning barcha funksional uslublari
qatorida rasmiy uslub leksik gatlami ham juda ko‘p yangi so‘zlar bilan
boyidi va yanada takomillashdi. Bu birliklarni qo‘llanish doirasi,
mavzusiga ko‘ra, hosil bo‘lishi hamda tuzilishi jihatidan turlarga ajratib
o‘rganish mumkin. Quyida rasmiy-idoraviy ish uslubi leksik gatlamiga
mansub birliklarning qo‘llanish doirasi, mavzu jihatidan turlari xususida
fikr yuritamiz.

Tilshunos D.Lutfullayeva rasmiy-idoraviy ish uslubida qayd
etiluvchi leksik birliklarni qo‘llanishga xoslanganlik belgisiga ko‘ra
quyidagi turlarga ajratadi:
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]. Rasmiy-idoraviy ish uslubida qo‘llanishga xoslangan leksik
qatlam. Bu qatlamga faqat rasmiy uslubga mansub uslubiy xoslangan
leksik birliklar kiradi. Masalan: ariza, qaydnoma, tilxat, ustxat,
ma’lumotnoma, tavsifnoma, tarjimai hol, ¢’lon, bildirgi, ijaragir kabilar.

2. Umumtil leksikasiga xos neytral leksik qatlam. Bu gatlamga
uslubiy xoslik belgisiga ega bo‘lmagan, rasmiy-idoraviy ish uslubida
ham qo‘llanuvchi leksik birliklar kiradi. Masalan: shahar, ovul, ko‘cha,
uy, xonadon, turarjoy, ish, mehnat, ta’til, jamoa, xo‘jalik, oila, pul,
xizmat, buyum, millat, yordam, manfaatdorlik kabilar.

U rasmiy-idoraviy ish uslubiga xoslangan leksik birliklarning
quyidagi mavzuviy guruhlarini farqlash mumkin, deya belgilaydi:

1. Rasmiy tashkilot, idora, muassasa tashkil bo‘lishining huquqiy
asoslarini ta’'minlovchi hujjat nomlarini bildiruvchi leksik birliklar:
nizom, nizom-ustav.

2. Mehnat faoliyatini tashkil qilishga doir idoraviy ish hujjatlari
nomini bildiruvchi leksik birliklar: yo‘rignoma, shartnoma, bitim
kabilar.

3. Farmoyish, ko‘rsatma berishga doir idoraviy ish hujjatlari nomini
bildiruvchi leksik birliklar: buyrug, ko‘rsatma, farmoyish kabilar.

4. Ma’lumot-axborot beruvchi idoraviy ish hujjatlari nomini
bildiruvchi leksik birliklar: ariza, bayonnoma, bildirgi, vasiyatnoma,
ma’lumotnoma, tavsifnoma, tarjimai hol, tilxat, e’lon, hisobot,
dalolatnoma kabilar.

5. Xizmat yozishmalari, xatlar nomini bildiruvchi leksik birliklar:
taklifnoma, telegramma, iltimosnoma kabilar.

6. Idoraviy ish hujjatini tuzuvchi rasmiy shaxslarni anglatuvchi
leksik birliklar: direktor, bosh buxgalter, kotiba, javobgar, da’vogar,
buyurtmachi, ijrochi, nazoratchi kabilar.

7. 1doraviy ish hujjatini tasdiglovchi belgilarni anglatuvchi leksik
birliklar: muhr, shtamp, imzo kabilar.

Rasmiy-idoraviy ish uslubida umumtil leksikasiga oid quyidagi
birliklarning qo‘llanishi ko*p kuzatiladi:

1. Sana, ragamlarni bildiruvchi birliklar:a) idoraviy ish hujjati
tuzilgan sanalar: 2018-yil 12-dekabr, 2018.10.11. kabilar; b) idoraviy ish
hujjatining amal qilish muddatini ko‘rsatuvchi sanalar: 2019- yil 11-
avgust, 2018. 12.12. kabilar; v) safar, ta’til, shartnoma muddatlarini
bildiruvchi ragamlar: 7-kun, 1-yil kabilar; g) idoraviy ish hujjatining
fartib ragami: 3-raqamli bayonnoma, 5-raqamli bayonnomadan
ko*chirma kabilar; d) shartli raqamlar (indeks): indeks raqami 2345690.
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2. Joy nomlarini bildiruvchi birliklar: a) idoraviy ish hujjati tuzilgan
Joy nomlari: Toshkent shahri, Samarqand viloyati, Farg‘ona shahri
kabilar; b) xizmat safarlari amalga oshirilgan joylar: Andijon,
Namangan shahri.
3. Tashkilot, muassasa, vazirliklar nomini bildiruvchi birliklar: a)
idoraviy ish hujjatini taqdim etuvchi muassasa, tashkilot, idora, vazirlik
_ nomlari: uy-joylardan foydalanish idorasi, mahalla qo*mitasi kabilar; b)
xizmat safari, mehnat ta’tili kabilarga jo‘natuvchi muassasa, tashkilot,
| 7 idoralar nomlari: ToshDO‘TAU, O‘zZRFA o‘zbek tili, adabiyoti va
folklori instituti kabilar.
4. Kishilarning ismi, familiyasini bildiruvchi nomlar: a) idoraviy ish
7 hujjatini taqdim etuvchi kishilarning ismi, familiyasi; b) idoraviy ish
hujjatlarini qabul qiluvchi kishilarning ismi, familiyasi; v) o‘zaro
kelishuv, nizolashuvdagi tomonlarning ismi, familiyasi.
5. Idoraviy ish hujjatini tuzuvchilarning huqugiy yoki yashash
manzillarini bildiruvchi nomlar: a) ish beruvchi tashkilot, muassasa,
7 idora, vazirlikning huquqiy manzili; b) ish so‘rovchi shaxsning yashash
7 manzili; v) talabgorning yashash manzili; g) da’vogarning yashash
manzili kabi.
_ 6. Rasmiy yig‘ilish, majlis, kengashlar nomini bildiruvchi birliklar:
i ilmiy kengash, kengash, yig‘ilish kabilar.
I 7. Ish hujjatini tuzishga asos bo‘lgan obyekt, mol-mulk, vogea-
_ hodisa nomini bildiruvchi birliklar: a) ishlab chigarish mahsulotlari
_ nomlari: paxta, g‘alla, sement, yog‘ kabilar; b) texnik apparatlar
nomlari: kompyuter, printer, katrij kabilar; v) ko‘chmas va ko‘char
mulkni bildiruvchi birliklar: uy-joy, avtomobil, mototsikl kabilar.
_ Idoraviy ish hujjatlari matnida uchraydigan umumtil leksikasiga oid
_ bunday birliklar ham hujjat turiga qarab tanlab ishlatiladi. Mustaqillik
i davri rasmiy-idoraviy ish hujjatlari uslubida shakllangan leksik
_ birliklarni tuzilishiga ko‘ra quyidagi tiplarga ajratish mumkin:
| l. Sodda so‘z shaklidagi birliklar: tabelchi, tasniflagich, to‘lovchi,
| bildirgi, muhr kabilar.
| 2. Qo‘shma so‘z shaklidagi birliklar: ustxat, yig‘majild, tikmajild,
xatcho®p, tilxat, qog‘ozjild kabilar.
| 3. Juft so*z shaklidagi birliklar: hisob-kitob, yo*l-yo*riq (ukazaniye),
xat-xabarlar (korrespondensiya) kabilar.
4. Birikma shaklidagi birliklar: mehnat ta’tili, oldi-sotdi
shartnomasi, shaxsiy varaqa, ustama pul, xizmat yozishmasi kabilar.
Xullas, o‘zbek tili rasmiy-idoraviy ish uslubi leksikasi mustaqillik
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davrida tubdan o‘zgardi: milliy tilimiz ichki imkoniyatlari asosida yangi
yasalmalar hosil qilindi, ruscha o‘zlashmalarning o‘zbek tilidagi
muqobillari yaratilib, uslubiy xoslangan leksikaga aylantirildi.

Takrorlash uchun savollar:
I. Tilimizning leksik gatlami qanday?
2.Uslubiy xoslangan leksik birliklarni farqlashda nimalarga e’tbor
beriladi?
3.Rasmiy uslublarning funksional uslui nimalardan iborat?
4.Rasmiy-idoraviy ish uslubida ro‘y bergan leksik o‘zgarishlar
haqida tushuncha bering.

Tayanch tushunchalar:
Vasiyatnoma — muayyan shaxsning u vafo gilgan taqdirda uning
xohish-irodasi bayon gilingan hujjat.
Dalolatnoma — biror-bir faoliyat, sodir bo‘lgan vogea-hodisa yoki
holatni tasdiglash.

Uslubiy xoslangan — fagatgina ma’lum guruhga oid so*zlar majmui.
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11-MAVZU: RASMIY USLUBGA XOS XUSUSIYATLAR.

REJA:
1. O‘zbek hujjatchiligi tarixi.
2. Hujjatlar matnining o°ziga xos xususiyatlari.
3. Ma’lumot-axborot hujjatlari.

Tayanch so‘zlar: hujjat, huquqiy hujjat, ma'lumot-axborot
hujjatlari, tarkibiy gism, dalolatnoma,notarial idoralar.

O‘zbek huijjatchiligini shakllantirish va takomillashtirishdagi eng
muhim va dolzarb masalalardan biri hujjatlarning tili va uslubi
masalasidir. Hujjat tayyorlashda o‘zbek tilining imlo qoidalarini to‘liq
bilishlik talab etiladi.

Tariximizda saroylardagi mahkamalarda yozuv ishlarini olib
boruvchilar, hujjat tayyorlovchilar “munshiy” deb yuritilgan. Bu so‘z
arabchadir. Hozirda rus tilidan tarjima qilib olganimiz “ish yuritish”
atamasi o‘rniga, gadimda bobolarimiz ishlatgan “munshaot” atamasi
mugqobil sifatida tavsiya etilmoqda.

Hujjatlar matnining xolislik, aniglik, ixchamlik, lo‘ndalik,
mazmuniy to‘liglikdan iborat zaruriy sifatlari, hujjatchilik tilining o*ziga
xo0s uslubi morfologik va sintaktik xususiyatlar orqali ta’'min etiladi.

Hujjat matni yuqorida sanalgan xususiyatlarga ega bo‘lmasa,
bunday hujjat yarogsiz holga keladi va ish yuritishning samaradorligini
pasaytiradi.

Hujjatlar tilida of turkumiga oid so‘zlar ko‘p qo‘llanadi. Hatto fe’l
bilan ifodalanuvchi harakat va holatlar ifodasi uchun ham otga yagin
so‘z shakllari tanlanadi, ya’ni harakat nomi shakli

Masalan:

v" Tayyorgarlikning borishi hagida...

v Qarorning bajarilishi to'g risida...

v Yordam berish magsadida...

v Qabul gilishingizni so ‘rayman...

Fuqarolar rasmiy ish yuritishda tilning imlo qoidalariga gilishga
majburdirlar.

1995-yilning 24-avgustida tasdiglangan “O‘zbek tilining asosiy
imlo qoidalari”da:

1. “Harflar imlosi™;
2. “Asos va qo‘shimchalar imlosi™;

-~ 82 ~

3. *Qo'shib yozish™;

4.”Chiziqcha bilan yozish™;

5. "Ajratib yozish™;

6."Bosh harflar imlosi™;

7. “Ko‘chirish qoidalari” nomli bo‘limlar bor.

» IFe’l shakllarining qo‘llanishida ham birmuncha o‘ziga xosliklar
Eaﬁ.:a. Xususan, majhul nisbatdagi 3-shaxs buyrug-istak maylidagi
yoki o‘tgan zamondagi fe’l shakllarining qo‘llanish darajasi ancha
yuqori: topshirilsin

» tasdiglansin

» bo ‘shatilsin

» tayinlansin

» eshitildi

» qaror gilindi

» ko ‘rsatib o ‘tildi

# Hujjatlarning maqsadi va mazmuniga muvofiq ravishda ularda
s0°'roq va undov gaplar deyarli qo‘llanmaydi, asosan, darak va buyrug
gaplar ishlatiladi. Zero, hujjatlarda tilning ikki vazifasi — xabar berish va
buyurish vazifalari amalga oshadi.

Hujjatlar matni birinchi va uchinchi shaxs tilidan yoziladi. Yakka
ﬂg“”_. tomonidan yoziladigan farmoyish hujjatlari birinchi shaxs tilidan

o' ladi.

Zarur holatlarda e’tiroz yoki o‘rinli takliflar bildirilishi mumkin.
Ammo rahbarga nisbatan hurmat saqlanishi, murojaat odobiga amal
qilinishi zarur.

1.siz” so‘zini bosh harfdan boshlab yozish orqali : “Sizga”.

2.Fikriy bog‘liglik “bu”, “ushbu”, “mazkur”, “shunga muvofiq”
kabi so*zlar yordamida ta’minlanadi;

3. Taklif va e’tirozlar “bizningcha”, “shartnomaga ko‘ra”, “deb
0'ylaymiz™ kabi so‘z va so‘z birikmalari orqali ifodalanadi.

Ma’lumot-axborot hujjatlari anchayin katta guruhni tashkil giladi,
ular ish yuritish jarayonida, ayniqsa, ko‘p ishlatiladi. Bu guruh ariza,
bayonnoma, bildirishnoma, vasiyatnoma, dalolatnoma, ishonchnoma,
ma'lumotnoma, tavsifnoma, tavsiyanoma, taklifnoma, tarjimai hol,
tushuntirish xati, e’lon, hisobot kabi hujjatlarni oz ichiga oladi.

ARIZA

Muayyan muassasaga yoki mansabdor shaxs nomiga biror iltimos,
tukhif yoki shikoyat mazmunida yoziladigan rasmiy hujjat. Ariza
nmaliyotda eng ko‘p qo‘llanadigan va keng tarqalgan ish qog‘ozidir.
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Maktab o‘quvchisi va talaba, menejer va fermer, muhandis va olim,
tadbirkor va mansabdor shaxs — jamiyatning barcha a’zosi ariza
yozishdan xoli emas. Ariza yozuvchilarning yoshi va lavozimi, ariza
yo‘llanayotgan muassasalar va idoralar g‘oyat xilma-xildir. Arizalar
ilmiy-tadgiqot muassasasi direktoriga, maktab direktoriga, oliy o‘quv
yurti rektoriga, korxona direktoriga, tuman rahbariyatiga — xullas, oddiy
arizachining taklif, iltimos yoki shikoyatini ko‘rib chigib hal gila
oladigan har ganday idora, har qanday boshliq nomiga yozilishi
mumkin.

Hajmi, uslubi va turidan gat’i nazar, ariza o‘zining umumiy zaruriy
qismlariga ega va u ana shu gismlarning izchilligi asosida tuziladi.

Arizaning zaruriy qismlari:

1. Ariza yo*llangan muassasaning yoki mansabdor shaxsning nomi.

2. Ariza yozuvchining turarjoyi, vazifasi, ismi, otaismi va
familiyasi.

3. Hujjatning nomi (Ariza).

4. Asosiy matn (taklif, iltimos, shikoyat).

5. Arizaga ilova gilinadigan hujjatlar nomi (agar zarur deb topilsa).

6. Ariza yozuvchining imzosi, ismi va otaismi bosh harflari,
familiyasi.

7. Ariza yozilgan vaqt (yil, kun va oy).

Shuni eslatib o‘tmoq joizki, arizaning zaruriy qismlari barcha
arizalarda ham birday takrorlanavermaydi. Masalan, xodim o‘zi
ishlayotgan korxona yoki idora rahbariyatiga ariza yozganda, uning
yashash joyi haqidagi ma’lumot zarur bo‘Imaydi. Bunday hollarda xodim
o‘zi ishlaydigan bo‘lim va lavozimini ko‘rsatsa, kifoya. Shuningdek,
ko*pchilik arizalar uchun ilovalarning ham hojati bo*lmaydi.

Ariza ham boshga har qanday rasmiy hujjat kabi aniq va qisqa
jumlalar bilan tushunarli gilib yozilishi kerak.

Hujjat tilining anigligi, tushunarliligi magsadning tezroq amalga
oshishiga xizmat giladi.

Ariza, asosan, qo‘lda yoziladi va mazmuni erkin bayon qilinadi.
Mazmuni va uslubiga ko‘ra arizalar bir xil emas: u bir necha so‘zdan
iborat bo‘lishi, masalalar yuzasidan fikr-mulohazalar bildirilgan xat
tarzida bo‘lishi ham mumkin. Shu nuqtai nazardan arizalar sodda va
murakkab turlarga ajratiladi. Murakkab ariza matni Katta bo‘lishi bilan
birga, unga ilovalar gilinishi mumkin. Aksar hollarda arizalar shaxsiy
xususiyatga egadir. Shuningdek, xizmat arizalari ham bo‘ladi. Xizmat
arizasi — fuqarolar yoki tashkilotlarning 0°z huqugqlarini amalga oshirish
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yoki manfaatlarini himoya qilish yuzasidan yozma axborotlaridir. Da’vo
arizalari ana shunday arizalardandir. Iltimos va shikoyat mazmunidagi
arizalar taklif mazmunini aks ettiruvchi arizalarga hamda da’vo
nrizalariga nisbatan ko*p qo‘llanadi.

Ishdan bo‘shatish haqidagi arizalarning aksariyatida ilova qismi
wo.__:n.w&. shuningdek, xodimning yashash joyini ko‘rsatishning
zarurati yo'q.

Ishdan bo‘shatish haqidagi arizalardan namunalar 8-ilova

Ish jarayonida ham xodimlar o‘zlari ishlab turgan muassasaning
rahbariyatiga turli mavzularda arizalar yozadilar. Ariza boshqa ishga
o‘tkazish, nafaqa belgilash, qo‘shimcha ta’til berish, moddiy yordam
ko‘rsatish va hokazolar haqida iltimos mazmunida yozilishi mumkin.
Quyida (15-21-ilovalarda) ana shunday arizalardan namunalar
keltiramiz:

Ba’zan arizalar jamoa, bir guruh odamlar nomidan yozilishi ham
mumkin. Tabiiyki, bunday arizaning mazmuni ko*pchilikning manfaatini
ifodalaydi. 22-23-ilovalarda shunday arizalarning namunalari berildi.

Ko‘pchilik nomidan yoziladigan iltimos arizasi namunalari 22-ilova

Fuqarolar rasmiy va jamoat tashkilotlariga ham turli mazmundagi
arizalar bilan murojaat etadilar. Bu arizalar vositasida davlat idoralari
yoki jamoat tashkilotlari orqali muayyan haq-huquqlarini amalga
oshiradilar.

Shu bilan birga, shikoyat mazmunidagi arizalarda fuqarolarning
hag-huqugqlarini, gonun yo‘li bilan muhofaza gilinadigan manfaatlarini
?”“M_._ yoki cheklashlarni bartaraf gilish hagida murojaatlar o°z aksini
topadi.

._..ommm__: adabiyotlarda fuqarolarning davlat va jamoat tashkilotlariga
z_m_a_w tarzda yozadigan shaxsiy arizalari taxminan quyidagicha tasnif
etilgan:

— ijtimoiy ta’minot masalalari bo‘yicha tegishli vazirlik, shahar,
tuman, viloyat ijtimoiy ta’'minot bo‘limlariga, mahalla idoralariga
yoziladigan arizalar;

— ma’muriy, huquq va boshqa idoralarga yoziladigan arizalar;

~ fugarolik holati dalolatnomalarini yozish (FHDY) idoralariga
yoziladigan arizalar;

~ notarial idoralarga va notarial harakatlarni amalga oshiruvchi
boshqa idoralarga yoziladigan arizalar;

— fuqarolarning turli darajadagi sudlar, prokuratura singari
idoralarga yozadigan va ular tomonidan ko‘rib chiqiladigan arizalari;
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— uy-joy-kommunal idoralariga yoziladigan arizalar.

Mazkur tasnif asosida muayyan guruhlarga bo‘lingan arizalar ham,
0°‘z navbatida, mazmun jihatidan turli-tuman bo‘ladi. Masalan, fuqarolar
ko‘p bolali yoki yolg‘iz onalarga, kam ta’minlangan oilalarning
bolalariga nafaga va yordam pullari belgilash, ijtimoiy ta’minot
bo‘limlariga nafaqa belgilash, o‘z nafaqalarini qayta hisoblatish, ishlab
chigarishda orttirilgan mayiblik munosabati bilan ishchi va
xizmatchilarga yetkazilgan zararni qoplash, urush qatnashchilari va
nogironlariga transport vositalarini (bepul yoki naqd pulga) berish,
bolalikdan nogiron bo‘lganlarga har oylik nafagalar berish, nogiron va
nafaqaxo‘rlarga mo‘ljallangan internat uylarga gabul gilish, nogiron va
nafagaxo‘rlami  (dam olish uylari, davolash muassasalariga)
yo‘llanmalar bilan ta’minlash haqida arizalar yozadilar.

Masalan, nafaga belgilash yoki uni qayta hisoblatish uchun yozilgan
arizani tahlil qilib ko‘raylik. Ariza shahar, tuman hokimligi yoki ijtimoiy
ta’minot bo‘limi qoshidagi nafaqa belgilash komissiyasiga yoziladi.
Ariza beruvchi o‘zi hagidagi to‘liqQ ma’lumotni arizaning bosh gismida
ko‘rsatib o‘tadi (ish va yashash joyi, pasport ma’lumotlari, faxriy
unvoni, ilmiy darajalari, nufuzli mukofotlari va b.). Ariza matnida
magqsad va uning qonuniyligi aniq bayon qilinadi, shu bilan birga, nafaqa
belgilangandan so‘ng ish, turarjoy, oilaviy ahvoli bo‘yicha bo‘ladigan
o‘zgarishlar hagida ijtimoiy ta’minot bo‘limini o‘z vaqtida xabardor
qgilib turish majburiyatini o‘z zimmasiga olganligi yoziladi. Arizada
nafaga belgilash uchun zarur bo‘lgan hujjatlar (mehnat daftarchasining
as| nusxasi, pasporti, oliy o‘quv yurti diplomi, faxriy unvoni nusxalari,
muayyan davr ichidagi daromadi haqidagi ma’lumotnoma)ning ilova
qilinganligi ko‘rsatiladi.

Ishlab chiqarishda baxtsiz hodisa tufayli orttirilgan mayiblik
munosabati bilan ishchi yoki xizmatchiga yetkazilgan zararni qoplash va
nafaga belgilashni so‘rab yozilgan arizaga baxtsiz hodisa hagidagi
dalolathoma va kasabaqo‘mning mehnat muhofazasi bo‘yicha
komissiyasining xulosasi ilova gilinadi.

Ma’muriy, huqugni muhofaza etish va boshqa idoralarga
yoziladigan arizalarning mavzu doirasiga quyidagilar kirishi mumkin:
aliment to‘lashdan bosh tortib yurgan shaxslarni gidirish, o°g‘irlik sodir
bo‘lganligi, pasportning yo‘qolganligi haqgida xabar berish, jinoyat
natijasida moddiy yoki jismoniy zarar ko‘rganlik, muayyan shaxsning
bedarak yo‘qolganligi, turarjoyda ro‘yxatga olish yoki ro‘yxatdan
chiqgarishni so‘rash, fugaroga pasport berish yoki pasportni almashtirish,

~B86~

aviomobil yoki ov miltig‘ini ro‘yxatga olish, ov miltig‘i sotib olishga
ruxsat so‘rash va boshqalar. 24-32-ilovalarda ana shunday arizalardan
ba'zi namunalar keltiriladi (bunday arizalarning ayrimlari, xususan,
moddiy zararni, alimentni undirish haqidagi arizalar ba’zan da’vo
arizalari deb ataladiki, biz ular hagida keyinroq to‘xtalamiz).

Davlat notarial idoralariga yo‘llanadigan arizalar ham mazmunan
xilma-xildir. Chunonchi, jamg‘armani vasiyat gilish, vasiyatnomani
0'zgartirish yoki bekor gilish, merosni gabul gilib olish, merosdan voz
kechish, meros mol-mulkni qo‘riglash, marhumning jamg*armalari bor-
yo'qligini tekshirib ko‘rish, mulkka merosxo‘rlik haqidagi guvohnomani
olish, notarial idoralar tomonidan tasdiglangan hujjatlaming nusxa
(dublikat)larini berish, mol-mulkni oldi-sotdi va hadya qilish bilan
alogador  shartnomalarni  rasmiylashtirishni iltimos gilish, qarz
shartnomasi bo‘yicha olingan pullarni qaytarishga oid arizalar ana shular
Jumlasidandir. 47-49-ilovalarda shunday arizalardan namunalar berildi.
Shuni aytib o‘tish joizki, davlat notarial idoralari bo‘lmagan joylarda
fugarolar mazkur mazmundagi arizalar bilan notarial harakatlarni
amalga oshirish huquqgiga ega bo‘lgan idoralarga, xususan, shaharcha,
qishlog, ovul fugarolar yig‘ini (raisi)ga murojaat qilishlari mumkin.
| Davlat notarial idoralariga yo‘llanadigan arizalar namunalari 35-
ilova

Sud idoralariga, xo‘jalik yoki hakamlik sudiga, prokuratura va
boshga huqugni muhofaza qilish idoralariga yoziladigan va ular
lomonidan ko‘rib chigiladigan arizalar ham mundarija jihatidan rang-
barangdir. Bunda fuqarolar o‘zlarining amaldagi qonunchilikda belgilab
qo‘yilgan huquq va majburiyatlarini himoya qilish yoki ularning ijro
qilinishini talab etib, da’vo, iltimos yoki shikoyat mazmunidagi
arizalarni yozadilar. Shuning uchun ham bunday arizalarning aksariyati
da’vo arizalari deb yuritiladi. Bunday idoralarga fugarolarning shaxsiy
arizalaridan tashqgari, muassasalar tomonidan yoziladigan xizmat
arizalari ham yo*llanadi. Bular sirasiga aybdorlarni jinoiy javobgarlikka
tortish haqidagi, da’vo mazmunidagi va shu kabi arizalarni Kiritish
mumkin. Xizmat arizalari, odatda, maxsus bosma ish qog‘ozlarida
yoziladi, bunday bosma ish qog‘ozlarida yozilmagan xizmat arizalariga
to*rtburchak muhr qo‘yiladi. 48-ilova

Da’vo arizalari muassasalarning boshga aybdor muassasalar yoki
(Javobgar) shaxslardan da’vo gilinayotgan mablag® yoki biron-bir mol-
mulkni majburiy ravishda undirib berishni iltimos qilib, sud idoralariga
yoki davlat hakamligiga yo‘llagan yozma murojaatidir. Manfaatdor
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tomonning janjal (nizo)ni ixtiyoriy ravishda ijobiy hal qilish wo,_mnmmm
harakatlari natijasiz qolganda, ya’ni qarshi tomon manfaatdor tomonning
da’vosiga rad javobi bergan yoki umuman javob bermagan hollarda
da’vo arizalari yozilishi mumkin.

Da'vo arizalarining zaruriy qismlari odatdagi arizalarnikidan
birmuncha boshgacharoq bo‘ladi:

|. Da’vo arizasi yo‘llovchining nomi, hujjatning tuzilgan vaqti va
tartib ragami ko‘rsatilgan to‘rtburchak muhr. .

2. Sud idorasi yoki davlat hakamligining nomi (varagning yarmidan
boshlab o‘ng tomoniga yoziladi). . .

3. Da’vogarning to‘liq nomi va manzili (2-qismning ostiga
yoziladi). ul

4. Javobgarning to‘liq nomi va manzili (3-qismning ostiga yoziladi).

5. Da’vo summasi (bu gism 4-gismning so‘nggi satrlari bilan bir
chizigda bo‘lishi talab qilinadi).

6. Hujjat nomi (Da’vo arizasi). - -

7. Da’vo arizasining matni (mazmuni) — matnda nizoning Bor_wm.:w
da’vogarning nizoni ko‘ngilli ravishda hal gilish yo*lidagi o_..o_.m.ﬁaw_q._
va uning natijalari, da’vogarning javobgar tomonga qo‘ygan talablari,
talablarning haqqoniyligiga dalillar aniq va yaqqol bayon qilinadi.

8. Tlovalar (da’vogarning talablarini asoslovchi barcha hujjatlar
sanaladi). 51-ilovada muassasa faoliyati bilan alogador da’vo arizasi
namunasi berildi.

Takrorlash uchun savollar:
1.0*zbek hujjatchiligini shakllantirish va takomillashtirishdagi eng
muhim va dolzarb masalalardan biri qaysi?
2. Hujjatlar matni qanday xususiyatlar orqali ta’'min etiladi?
3. Ma’lumot-axborot hujjatlariga qanday hujjatlar kiradi?

Tayanch tushunchalar:
Munshiy — tarixda saroylardagi mahkamalarda yozuv ishlarini olib
boruvchilar, hujjat tayyorlovchilar.
Farmoyish buyrug, buyruq berish; biror chora-tadbir yoki ishning
bajarilishi haqida beriladigan buyruq. ;
Buyruq — tashkilot, muassasa, korxona rahbarining 0°z tasarrufidagi
tashkilot, muassasa bo‘yicha chiqaradigan rasmiy farmoyishi.
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12-MAVZU: SOHADA DAVLAT TILIDA ISH YURITISH
MASALALARI.

REJA:
1.Ma’lumot-axborot hujjatlarining turlari.
2.Ma’lumot-axborot hujjatlarini yuritish tartibi va qo‘llanish
xususiyatlari.
3.Arizaning zaruriy qismlari.
4.Bayonnomaning tarkibiy qismlari.

Tayanch so‘zlar: taklif, iltimos, shikoyat, rasmiy hujjat, ma'lumot-
axborot hujjatlari, sohalarda qo ‘llanishi, tarkibiy gism.

Ma’lumot-axborot hujjatlarining turlari

Ma’lumot-axborot hujjatlari anchayin katta guruhni tashkil giladi,
ular ish yuritish jarayonida, aynigsa, ko‘p ishlatiladi. Bu guruh ariza,
bayonnoma, bildirishnoma, vasiyatnoma, dalolatnhoma, ishonchnoma,
ma’lumotnoma, tavsifnoma, tavsiyanoma, taklifnoma, tarjimayi hol,
tushuntirish xati, ¢’lon, hisobot kabi hujjatlarni o‘z ichiga oladi.

Ma’lumot-axborot hujjatlarini yuritish tartibi va qo‘llanish
xususiyatlari

Ariza. Muayyan muassasaga yoki mansabdor shaxs nomiga biror
iltimos, taklif yoki shikoyat mazmunida yoziladigan rasmiy hujjat. Ariza
amaliyotda eng ko‘p qo‘llanadigan va keng targalgan ish qog‘ozidir.
Maktab o‘quvchisi va talaba, menejer va fermer, muhandis va olim,
fadbirkor va mansabdor shaxs — jamiyatning barcha a’zosi ariza
yozishdan xoli emas. Ariza yozuvchilarning yoshi va lavozimi, ariza
yo‘llanayotgan muassasalar va idoralar g‘oyat xilma-xildir. Arizalar
ilmiy-tadgiqot muassasasi direktoriga, maktab direktoriga, oliy o‘quv
yurti rektoriga, korxona direktoriga, tuman rahbariyatiga — xullas, oddiy
arizachining taklif, iltimos yoki shikoyatini ko‘rib chigib hal qila
oladigan har qanday idora, har qanday boshliq nomiga yozilishi mumkin.

Hajmi, uslubi va turidan gat’i nazar, ariza o‘zining umumiy zaruriy
qismlariga ega va u ana shu gismlarning izchilligi asosida tuziladi.

Arizaning zaruriy qismlari:

1. Ariza yo‘llangan muassasaning yoki mansabdor shaxsning nomi.

2. Ariza yozuvchining turar joyi, vazifasi, ismi, ota ismi va
familiyasi.
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3. Hujjatning nomi (Ariza).

4, Asosiy matn (taklif, iltimos, shikoyat).

5. Arizaga ilova qilinadigan hujjatlar nomi (agar zarur deb topilsa).

6. Ariza yozuvchining imzosi, ismi va ota ismi bosh harflari,
familiyasi.

7. Ariza yozilgan vaqt (yil, kun va oy).

Shuni eslatib o‘tmoq joizki, arizaning zaruriy qismlari barcha
arizalarda ham birday takrorlanavermaydi. Masalan, xodim o‘zi
ishlayotgan korxona yoki idora rahbariyatiga ariza yozganda, uning
yashash joyi hagidagi ma’lumot zarur bo‘lmaydi. Bunday hollarda xodim
o‘zi ishlaydigan bo‘lim va lavozimini ko‘rsatsa, kifoya. Shuningdek,
ko*pehilik arizalar uchun ilovalarning ham hojati bo‘lmaydi.

Ariza ham boshqa har qanday rasmiy hujjat kabi aniq va qisqa
jumlalar bilan tushunarli qilib yozilishi kerak. Hujjat tilining aniqligi,
tushunarliligi magsadning tezroq amalga oshishiga xizmat giladi.

Ariza, asosan, qo‘lda yoziladi va mazmuni erkin bayon qilinadi.
Mazmuni va uslubiga ko‘ra arizalar bir xil emas: u bir necha so‘zdan
iborat bo‘lishi, masalalar yuzasidan fikr-mulohazalar bildirilgan xat
tarzida bo‘lishi ham mumkin. Shu nuqtayi nazardan arizalar sodda va
murakkab turlarga ajratiladi. Murakkab ariza matni katta bo‘lishi bilan
birga, unga ilovalar qilinishi mumkin. Aksar hollarda arizalar shaxsiy
xususiyatga egadir. shuningdek, xizmat arizalari ham bo‘ladi.

Xizmat arizasi — fuqarolar yoki tashkilotlarning o°z huquqlarini
amalga oshirish yoki manfaatlarini himoya gqilish yuzasidan yozma
axborotlaridir. Da’vo arizalari ana shunday arizalardandir. Iltimos va
shikoyat mazmunidagi arizalar taklif mazmunini aks ettiruvchi
arizalarga hamda da’vo arizalariga nisbatan ko‘p qo‘llanadi.

Bayonnoma. Turli yig‘ilish, kengash va boshqa tur anjumanlarning
borishini, majlis qatnashchilarining chigishlari va ular qabul gilgan
qarorlami aniq, siqiq holda qayd qiluvchi rasmiy hujjat. U voqelikning
o‘rni, vaqti va holati haqida ma’lumot berish bilan birgalikda, qarorlarning
to‘g'ri qabul gilinganligini tekshirish va ularning bajarilishini nazorat
qilishga imkon beradi. Doimiy ish ko‘ruvchi organlar (ilmiy kengash,
hay’at va boshqalar), shuningdek, vaqtinchalik ish ko‘ruvchi organlar
(konferensiyalar, yig'ilishlar, anjumanlar, komissiyalar) faoliyatlarida,
albatta, bayonnoma yozilishi kerak. Bayonnomani yozishni tashkil qilish
kotibning asosiy vazifalaridan biridir. Bayonnoma turli organlarning
doimiy kotiblari tomonidan tuziladi va rasmiylashtiriladi. Vagqtinchalik
ish ko‘ruvchi organlar majlislarida esa yig‘ilish jarayonida saylangan
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kotib aynan shu ishni bajaradi. Bayonnomada o‘z aksini topgan
axborotlarning aniqligi uchun butun mas’uliyat va javobgarlik majlis
raisi va kotibi zimmasiga yuklatiladi.

Bayonnoma yozib olinishiga ko‘ra, qisqa, to‘lig, stenografik,
fonografik, konspektiv shakllarda bo‘lishi mumkin.

Qisqa bayonnomada faqatgina kun tartibi, ma’ruzachi va muzokarada
gatnashuvchilar familiyasi va qabul gilingan qaror ko‘rsatiladi. Ularda
ma’'ruzalar mazmuni batafsil bayon gilinmaydi. Bunday bayonnomalar
masalaning muhokama qilinishi hagida to‘liq tasavvur bera olmaydi.
Shu nuqtayi nazardan yig‘ilishda so‘zga chiqqan barcha gatnashchilarning
bayon qilgan fikr va mulohazalarini qamrab olgan to‘liq majlis
bayonnomasi afzaldir. Majlis bayonnomasining to‘liq shakli faqat
yig‘ilish xususida emas, balki o‘sha jamoaning faoliyati to‘g‘risida ham
fikr yuritishga imkoniyat beradi.

Yig‘ilish stenografiya usulida (stenografik) yoki magnitofon
yordamida yozib olinayotgan (fonografik) bo‘lsa, qisqa bayonnoma
tuzilib, stenogramma rais va kotib tomonidan imzolanadi va asosiy
bayonnomaga ilova gilinadi.

Bayonnomaning asosiy zaruriy qismlari:

Muassasa nomi.

2. Sarlavha (bamaslahat ish ko‘ruvchi organ yoki yig‘ilishning
nomi).

3. Hujjatning nomi (bayonnoma).

4. Yig‘ilish sanasi.

5. Shartli ragami.

6. Yig'‘ilish joyi.

7. Tasdiglash ustxati (agar bayonnoma tasdiqlanishi zarur bo‘lsa).

8. Yig‘ilish raisi va kotibining familiyasi.

9. Matn: a) qatnashuvchilar ro‘yxati yoki soni; b) kun tartibi; v)
eshitildi; g) so‘zga chiqdilar; d) qaror qilindi.

10. Ilovalar (agar ular mavjud bo‘lsa).

11. Imzolar.

Bayonnomani tuzishda ulaming huquqiy jihatdan to‘laqonliligini
ta'minlash kerak. Buning uchun bayonnomada barcha asosiy zaruriy
qismlar mavjud bo‘lishi, ular to‘g‘ri rasmiylashtirilishi lozim.

Doimiy maslahat organi yig‘ilishining bayonnomasida yig‘ilishda
ishtirok etuvchilar soni ko‘rsatilishi juda muhimdir, chunki bu huquqiy
ahamiyatga ega. majlis qarorlarini qabul qgilish va uning qonuniy bo‘lishi
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uchun ishtirokchilarning nizom bo‘yicha yetarli ekanligi (kvorum)
asosiy shart hisoblanadi.

Ma’muriy idoralarda bayonnoma umumiy yoki maxsus bosma ish
qog‘ozlarida rasmiylashtiriladi. Bayonnoma bir necha sahifadan iborat
bo‘lsa, fagat birinchi sahifa bosma ish qog‘ozida, qolgan betlari esa
oddiy qog‘ozda yoziladi.

Yig‘ilish o°tkazilgan kun bayonnomaning sanasi hisoblanadi.
Muntazam ish ko‘ruvchi organlar bayonnomasining tartib raqami
kalendar yili bo‘yicha izchil davom etadi.

Kun tartibidagi masalalarni bayon qilishda ma’ruzachining ismi,
familiyasi, lavozimini alohida jumla bilan yozish maqsadga muvofiqdir.

Ba’zan kun tartibining oxirgi qismida «turli masalalar» sarlavhasi
bilan alohida qism beriladiki, bu magsadga muvofiq emas, chunki kun
tartibidagi har bir masala aniq va ravshan bo‘lishi lozim.

Matnning asosiy qismi kun tartibi masalalariga muvofiq joylashadi.
Har bir bo‘lim uch gismdan iborat bo‘ladi: eshitildi, so‘zga chiqdilar,
qaror gilindi. Bu so‘zlar bosh (katta) harflar bilan yoziladi. Agar kun
tartibida ikki yoki undan ortiq masala ko‘riladigan bo‘lsa, «Eshitildi»
so‘zidan oldin kun tartibidagi masalalarning ragami qo‘yiladi, so‘zdan
keyin esa ikki nuqta qo‘yilib, yangi satrdan ma’ruzachining ismi,
familiyasi bosh kelishikda yoziladi. Familiyadan so‘ng tire qo‘yilib,
ma’ruza yoki xabarmning qisqacha mazmuni bayon qilinadi. Agar
ma’ruza matni tayyor holda bo‘lsa, tiredan keyin «matn ilova qilinadi»
deb yozib qo‘yiladi.

«So‘zga chigdilar» birikmasi ham aynan shu shaklda yoziladi.
Zaruriyat bo‘lganda, qavs ichida har bir so‘zlovchining ish joyi va
lavozimi ko‘rsatiladi. masalan: so‘zga chiqdilar: A.Rahimov (maktab
direktori) — ..

Majlisda  berilgan  savollar ham bayonnomada vyoziladi.
Ma’ruzachiga savollar va ularga beriladigan javoblar «so‘zga chigdilar»
bo‘limiga kiritiladi va ko‘rsatilgan tartibda rasmiylashtiriladi («savol»
va «javoby so‘zlari o‘mida so‘rovchining ismi, otasining bosh harflari
va familiyasi; javob beruvchining ismi, otaismining bosh harflari va
familiyasi esa faqat savolga ma’ruzachining o‘zi javob bermagan
hollardagina ko‘rsatiladi).

Matnning uchinchi gismida muhokama etilgan masala bo‘yicha
qaror gabul gilinadi. «Qaror qilindi» birikmasi ham bosh harflar bilan
yoziladi.
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Kun tartibidagi har bir masala yuzasidan alohida-alohida «eshitildi»,
«s0'zga chiqdilary, «qaror qilindi» sarlavhalari qo*yiladi va so‘zlovchilar
nutqining qisqacha mazmuni, qabul qilingan qaror rasmiylashtiriladi.

Takrorlash uchun savollar:
1. Ariza matniga ta’rif bering.
2.A riza uchun ilovaning ahamiyati.
3.Xizmat arizasi qanday yoziladi?
4.Bayonnoma yozib olinishiga ko‘ra qanday shakllarga bo‘linadi?
5.Bayonnomaning birinchi beti qanday yoziladi?

Tayanch tushunchalar:

Ariza — arznoma, iltimosnoma.Muayyan muassasa yoki mansabdor
shaxs nomiga yoziladigan rasmiy hujjat.

Bayonnoma — turli yig‘ilish, kengash va boshqa tur anjumanlarning
borishini, majlis qatnashchilarining chigishlari va ular gabul gilgan
qarorlarni aniq, siqiq holda qayd giluvchi rasmiy hujjat.

Shikoyatnoma — rasmiy tarzdagi yozma shikoyat.
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13-MAVZU: SOHAVIY FARMOYISH HUJJATLARINING
XUSUSIYATLARI.
REJA:
1.Farmoyish hujjatlarining turlari.
2.Farmoyish hujjatlarining sohalarda qo*llanish xususiyatlari.
3.Buyrugning farmoyish qismi imlosi.
4.Buyruqning asosiy zaruriy gismlari.

Tayanch so‘zlar: hujjat, huquqiy hujjat, buyrug, farmoyish
hujjatlari, sohalarda qo ‘llanishi, tarkibiy gism.

Farmoyish hujjatlarining turlari

Bu turdagi hujjatlar, asosan, tashkilot rahbari (direktor)ning buyrug,
ko‘rsatma, farmoyishi hamda tashkilot (muassasa) qarorlari asosida
yuzaga keladi. Farmoyish hujjatlariga:

Buyruq

Buyruqdan ko‘chirma

Ko‘rsatma

Farmoyish kabilar kiradi.

Farmoyish hujjatlarining sohalarda qo‘llanish xususiyatlari

Buyruq. Mazkur huquqiy hujjat muayyan muassasa oldida turgan
asosiy va kundalik vazifalarni hal qilish magsadida qo*‘llanadi. Mohiyat-
e’tibori bilan buyruglar ikkiga bo‘linadi: asosiy faoliyatga oid va kadrlar
shaxsiy tarkibiga oid. Ular ketma-ket tartibda alohida ragamlanadi va
ayrim saqlanadi. Asosiy faoliyatga oid buyruqlar ishni tashkil gilish,
muassasa yoki uning bo‘limlari faoliyatini tartibga solishda qo‘llanadi.
Ularda, odatda, yuqori tashkilotlardan kelgan ko‘rsatma hujjatlar
xodimlarga yetkaziladi, bularming ijrosi yuzasidan aniq chora-tadbir
belgilanadi, mas’ul shaxslar va bajarish muddati tayinlanadi. Buyruq
vositasida rahbarlar tashkilotning ishlab chiqgarish, rejalashtirish, hisobot,
moliyalashtirish, kredit ajratish, mahsulotni sotish faoliyati, tashqi
igtisodiy faoliyat, tashkilot tuzilmasini takomillashtirish hamda ishlarni
tashkil etish va boshqa masalalar bo‘yicha amaliy ish yuritadi.

Ichki mehnat tartiboti qoidalari, mukofotlash nizomi va shu kabilarni
tasdiglash bilan bog‘liq me’yoriy buyruglar ham asosiy faoliyatga oid
buyruglar sirasiga kiradi. Bunday buyruqlar umumiy tarzda bo‘lib,
muayyan bir shaxsga emas, balki butun jamoaga qaratiladi.

Buyruqning asosiy zaruriy qismlari:

I. Gerb, muassasaning ramziy belgisi (blanka qismlari).
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2. Vazirlik va boshqarma nomi.

3. Muassasa xos raqami.

4. Hujjat shaklining xos ragami.

5. Muassasa nomi.

6. Sarlavhasi (mazmunidan kelib chiqib nomlanadi).

7. Sanasi.

8. Ragami (Ne).

9. Buyrugq chigqan joy nomi.

10. Hujjatning nomi (buyrugq).

I'l. Buyruq matni (basharti ilovalari bo‘lsa, qayd gilinadi).

12. Rahbar yoki o‘rinbosar imzosi.

Buyruq loyihasi mutaxassislar tomonidan tayyorlanadi; bosh yoki
yetakchi mutaxassislar, huquq maslahatchisi, bosh hisobchi bilan
kelishiladi. Huquq maslahatchisi buyrugni ko‘rishda quyidagilarga
e’tibor beradi: masalani buyrug bilan rasmiylashtirish maqsadga
qanchalik to*g‘ri kelishi; buyruq loyihasi amaldagi qonunlarga, hukumat
qarorlariga qanchalik muvofiq kelishi; mazkur idoraning ilgari berilgan
buyruglariga mos kelishi. Buyruq loyihasiga tegishli imzolar qo‘yilib, u
blankaga ko‘chirilgach, tashkilot rahbari uni imzolaydi. Asosiy
faoliyatga oid buyruglarda, odatda, mazmunidan kelib chigib sarlavha
qo‘yiladi (ba’zi qisqa buyruglarda qo‘yilmasligi ham mumkin). rahbar
imzolagan buyruq ish yuritish bo‘yicha mas’ul xodim tomonidan tegishli
daftarga qayd etiladi.

Buyrugning asosiy matni asoslovchi (kirish) va farmoyish
qismlaridan tarkib topadi.

Asoslovchi  (kirish) qismida buyruqdan magsad, shart-sharoit,
sabablar ko‘rsatiladi, asos qilib olinayotgan buyrugga havola qilinadi
(nomi, ragami, sanasi yoziladi). Ayrim hollarda buyrugqa asos bo‘lgan
hujjat uning farmoyish qismi tegishli bandida ham ko‘rsatiladi. Ba’zi
buyruglamni asoslashga hojat bo‘Imasligi mumkin, bunday hollarda ular
to*g ridan to*g‘ri farmoyish qismi bilan ham berilaveradi.

Buyrugning farmoyish qismi yangi satrdan, bosh harflar bilan
yoziladigan «buyuraman» so‘zidan boshlanadi. Shu so‘zdan so‘ng ikki
nuqta qo‘yilib, yangi satrdan farmoyish - buyruglar beriladi. Zaruriyatga
garab farmoyishlar bandlarga bo‘linib, arabcha ragamlar bilan
belgilanadi. Ragamdan so‘ng nugta qo‘yilib, so‘z bosh harfdan
boshlanadi. Farmoyishlarda, odatda, kim qanday vazifani qaysi
muddatda bajarishi ko‘rsatiladi. Harakat majhul fe’l shaklida ifodalanadi
(«amalga oshirilsin», «ta’minlansin», «yuklatilsin», «hisoblansin» va
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h.k.). bajaruvchilar — muassasa yoki uning tarkibiy qismlari (bo‘limlari),
mansabdor shaxslar (lavozimlari ko‘rsatilgan holda) ko‘pincha jo‘nalish
kelishigida qayd gilinadi.

Buyruqda ishning bajarilish muddati umumiy tarzda yoki har bir
farmoyishda aniq ko‘rsatilishi mumkin. Buyruq imzo chekilgandan
so‘ng kuchga kiradi. Lekin ayrim bandlarga oid farmoyishda kuchga
kirish muddati aniq ko‘rsatilgan bo‘lishi mumkin. Buyrugning farmoyish
qismi oxirida buyrugni nazorat qilish kimga yuklatilganligi ham qayd
qgilib qo‘yiladi: «buyruq ijrosini nazorat gilish (lavozimi va familiyasi
to‘liq yoziladi) zimmasiga yuklatilsin». Ba’zi buyruglarda shu buyrug
munosabati bilan ilgarigi joriy yoki boshqa xil hujjat bekor gilinganligi
ham ko‘rsatib o‘tiladi.

Kadrlarning shaxsiy tarkibiga oid buyruq yoki individual buyruglar
biror xodim ishga qabul qilinganda yoki bo‘shatilganda, boshqa
bo‘limga o‘tkazilganda, shuningdek, muayyan xodim mukofotlanganda,
mehnat ta’tiliga chigganda va shu kabi hollarda beriladi. Bunday
buyruglar, odatda, bo‘limlar rahbarlari tavsiyanomasi, shaxsiy arizalar
va shu kabilar asosida tayyorlanadi. Ko‘p korxonalarda kadrlarning
shaxsiy tarkibiga oid buyruglar maxsus blankalarda yoziladi.

Takrorlash uchun savollar:
1. Asosiy faoliyatga doir buyruglar anday shaklda bo‘ladi?
2.Butun jamoaga qaratilgan buyruglar gachon qo‘llanadi?
3.Kadrlarning asosiy tarkibiga oid buyquq qachon chigariladi?
4.Qanday buyruqlar bo‘limlar rahbarlari tavsiyanomasida ak etadi?

Tayanch tushunchalar:
Farmoyish — buyruq, buyruq berish; biror chora-tadbir yoki ishning
bajarilishi hagida beriladigan buyruq.
Buyruq — tashkilot, muassasa, korxona rahbarining o‘z tasarrufidagi
tashkilot, muassasa bo‘yicha chiqaradigan rasmiy farmoyishi.

- 06 ~

14-MAVZU: SOHAVIY MA’'LUMOT-AXBOROT
HUJJATLARI

REJA:
1. Soha doirasida belgilangan mavzu asosida ilmiy tadqiqot olib
borish jarayonlari.
2. Magqola, tezis, taqriz, annotatsiya, rezyume matni talablari.
3.Eskirgan atamalarning yangi atamalar bilan almashtirilishi.
4.Ilmiy uslubning leksik tarkibi.

Tayanch so‘zlar: soha ilmiy wuslubi, magqola, tezis, tagriz,
annotatsiya, rezyume matni talablari.

Soha doirasida belgilangan mavzu asosida ilmiy tadqiqot olib
borish jarayonlari

Inson faoliyati sohalaridan biri bu ilmiy va kasbiy soha sanaladi.
Ilmiy uslub unga xizmat qiladi. Ilmiy uslub fan va ishlab chiqarish
sohasiga xizmat qiluvchi umumiy adabiy tilning funksional uslublaridan
biridir. [lmiy uslubning asosiy xususiyati fikmi aniq va to‘g‘ri
ifodalashdir.

Fanning vazifasi nagshlarni ko‘rsatishdir. Shuning uchun uning
xususiyatlari quyidagilardir: mavhum umumlashtirish, ta’kidlangan
mantiqiy taqdimot, aniqlik, mantiqiylik, aniqlik, fikrlarni ifodalashning
o‘ziga xosligi. [lmiy uslubning o‘ziga xos xususiyatlari, avvalambor,
tabiat, inson va jamiyat haqidagi obyektiv ma’lumotlarni uzatish uchun
ilmiy matnlardan magsadli foydalanilishi bilan izohlanadi. U yangi
bilimlarni oladi, saqlaydi va ularni uzatadi. Ilmiy til - asosan ilmiy nutq
normalari bilan bog‘liq yozma til sanaladi.

IImiy uslubning leksik tarkibi bir xilligi bilan ajralib turadi. IImiy
uslub matnlarida murakkab so‘zlar, qisqartmalar qo‘llaniladi: nafaqat til
ma’lumotlarini, balki grafikani, formulalarni, belgilarni ham o°‘z ichiga
oladi. Ilmiy nutq uslub leksik tarkibining o‘ziga xos xususiyati undagi
atamalarning mavjudligidir.

Terminologiya ilmiy nutqning aniqligini aks ettiradi. Tushunchasi -
bu obyektiv hagigat obyektlari yoki hodisalarining umumiy zaruriy
xususiyatlari, munosabatlari va  munosabatlari haqgida fikr.
Kontsepsiyalarning shakllanishi ilmiy nutgning muhim shartidir.
Kontsepsiyalar ta’rifi beradi aniqlash (lat. aniglanishidan) — ma’lum
bir muddat bilan ko‘rsatilgan mavzuni qisqacha aniqlash (Endiiktans -
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bu elektr zanjirining magnit xususiyatlarini tavsiflovchi jismoniy
miqdor.)

Muayyan tomonga atamaning Xususiyatlari 0‘z ichiga oladi :

- mustahkamlik

- ta’rif (mavjudligi) mavjudligi

- o‘ziga xoslik

- stilistik betaraflik

-ifoda yetishmasligi

- soddaligi.

Terminga qo‘yiladigan talablardan biri bu zamonaviylik, ya’ni.
Eskirgan atamalar yangi atamalar bilan almashtirildi. Ushbu atama
xalgaro yoki boshqa tillarda (aloqa, faraz, biznes, texnologiya va
boshqalar) yaratilgan va ishlatiladigan atamalarga yagin bo‘lishi
mumkin. Ushbu atama xalgaro so‘z yasash elementlarini ham o°z ichiga
oladi: anti, bio, mikro, ekstra, neo, maxi, mikro, mini va boshqalar.

Terminologiya 3 guruhga bo‘lingan:

a) umumiy fan (tahlil, tezis, muammo, jarayon va boshgalar),

b) fanlararo(iqtisodiy, harajat, ish kuchi va boshqalar),

s) yugori ixtisoslashgan (fagat ma’lum bir bilim sohasi uchun).

Terminologiya milliy va xalqaro darajadagi axborot tushunchasini,
gonunchilik va me’yoriy hujjatlarning muvofigligini ta’'minlaydi.

llmiy uslubning grammatik tarkibi ham bir xil. Xulosa
umumlashtirilgan ma’noga ega fe’llar, mavhum tushunchalarni
anglatuvchi otlar (tezlik, vaqt) keng qo‘llaniladi. Sintaksisda vaqgtinchalik
ulanish bilan qatnashadigan va qatnashadigan murakkab jumlalar
qo‘llaniladi ( shu sababli)kabi oddiy jumlalar nima (vodorod gazdir),
shaxsiyatsiz jumlalar, passiv inshootlar ( metallarni kesish oson) va
bayon gismlari o‘rtasidagi munosabatni ta’kidlaydigan inshootlar: kirish
so‘zlari (nihoyat shunday ), kabi inshootlar keyingi gismga o'‘ting,
keyingi qismga o‘ting, turli xil munosabatlarni va xatti-harakatlarni
ifodalovchi ko*p sonli predloglar (rahmat, munosabat bilan, tufayli, va
hokazo.). Muammoga e’tiborni jalb qilish uchun asosan qissali jumlalar,
so‘roglovli jumlalar qo‘llaniladi.

Shuni esda tutish kerakki, olmosh ilmiy uslubda gabul gilinmaydi.
“Men”, bilan almashtiriladi “Biz” (“Bizning nuqtai nazarimizdan”, “bu
bizga ravshan ko‘rinadi”).

IImiy uslub qat’iy janrlar tizimini yaratdi.

Ilmiy nutq uslubi pastki gismlarga bo‘linadi:
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|. Aslida ilmiy (uning janrlari - monografiya, maqola, hisobot).
llmiy uslubning o‘ziga xos xususiyati mutaxassislarga qaratilgan
akademik taqdimotdir. Ushbu pastki uslubning belgilari - bu
uzatilayotgan ma’lumotlarning aniqligi, dalillarning ishonchliligi,
tagdimotning mantiqiy ketma-ketligi va lakonizm.

2. Ilmiy va information (janrlar - mavhum, patent tavsifi) ilmiy
ma’lumotlarni ilmiy dalillar tavsifi bilan aniq yetkazishi kerak.

3. Hlmiy ma’lumotnoma (janrlar - lug‘at, ma’lumotnoma, katalog).
Ushbu kichik uslub aniqlik, izchillik, harakatsiz taqdimot bilan
tavsiflanadi; so‘zlarning to‘g‘ridan-to‘g‘ri ma’nolarida ustunlik.

4. O'quv va ilmiy (janrlar - darslik, uslubiy qo‘llanma, ma’ruza)
kelajak mutaxassislariga qaratilgan va shuning uchun unda ko‘plab
tasviriy materiallar, misollar, tushuntirishlar mavjud.

5. Ommabop fan (insho va boshqalar) uslub keng kitobxonlar
uchun mo‘ljallangan, shuning uchun ilmiy ma’lumotlar bemalol va
ko‘ngilochar tarzda taqdim etilishi kerak. U gisqartirishga, lakonizmga
intilmaydi, ammo jurnalistikaga yaqin til vositalaridan foydalanadi.
Shuningdek, terminologiyadan foydalanadi.

IImiy uslub, shuningdek, matn tuzishda qat’iy qoidalarni yaratdi.

[lmiy matnni tavsiflashga o‘tmasdan oldin, matnning umumiy
tushunchasiga to*xtalib o‘tamiz.

Matn - bu o‘quvchi yoki tinglovchilarga yo‘naltirilgan aniq nutq
mahsuloti shaklida amalga oshirilgan, magsadli va yo‘naltirilgan nutq
faoliyatining natijasidir.

Majburiy taniqli matn. Quyidagi matn toifalarini ajratish mumkin:

d) yaxlitlik kategoriyasi matnning ma’lum bir nutqiy vaziyatga va
u orqali matnning muayyan turiga, tuzilishi va tuzilishiga o‘quvchi yoki
tinglovchi tomonidan janrming doimiy va takrorlanadigan turi sifatida
tan olinishi bilan bog*ligligini tushunish;

Iimiy matn pragmatik konstruksiya bilan ajralib turadi, unda hamma
narsa pirovard maqsadga erishishga xizmat qgiladi va birinchi navbatda
kompozitsiya, ammo shu bilan birga hissiyotlar, noaniqlik, pastki matn
ochiriladi. Ilmiy matnda quyidagilar mavjud:

mavzu ya'ni mazmuni ma’lum bir yo*nalishda ochib berilgan ko‘rib
chigish (o*rganish) obyekti;

subtropik, ya'ni Kengroq mavzularning bir qismi bo‘lgan, uning
bir gismini tashkil etadigan va ushbu obyektning gismlaridan birini
ko'rib chiqish yoki ko*rib chigishning tor tomoni bilan ajralib turadigan
mavzu;




ham mavjud mikrotema, Matnda teng paragraf va matn
gismlarining semantik bog‘lanishini ta’minlash.

Ilmiy matnning tarkibiy qismi bu xatboshi. U o'z ichiga oladi
ma’lum g‘oyalar, pozitsivalar, dalillar, mikrotemalar . Ular
paragrafning mohiyatini aniqlab, ajratish oson bo‘lgan kalit so‘zlarda
ifodalanadi. Har bir xatboshida iboraning boshi, asosiy paragrafi,
sharhlovchi gism va xulosa mavjud. Kalit so‘zlar paragraf jum lasida.

Matnning alohida gismlarini, old qo‘shimchalarini, kirish so‘zlarini,
ma’lum nutq kliklarini ulash uchun ishlatiladi (muallif buni ta’kidlash
kerak, buni tasdiglaydi va hokazo).

Matnni tuzishning turli usullari mavjud.

[Imiy matnni tuzishning asosiy usullari - tavsiflash, rivoyat qilish,
mulohaza gilish. Ilmiy matn - bu gattiq matnning bir turi.

1. Ta’rif - Bu voqelik hodisasini uning xususiyatlarini sanab berish
orqali og‘zaki tasvirlash. Ilmiy tavsif obyekt, hodisa, Jjarayonning
xususiyatlarini ochib berishga, o‘zaro alogalarni o‘rnatishga (tashqi
ko‘rinishi, tarkibiy gismlari, magsadi, taqqoslanishi) qaratilgan. Har
kim, masalan, kimyoviy ta’riflarni turli xil moddalarning xususiyatlarini
( Titan kulrang metaldir. U ikkita polimorfik modifikatsiyaga ega. Titan
ishlab chigarishning sanoat usuli titan rudasini keyinchalik boyitish va
xlorlashdan iborat bo‘lib, keyinchalik titan tetraxlorididan magniy
metalli bilan gisqartiriladi ...) (“Materiallar™).

2. Izoh — ma’lum bir ketma-ketlikda uzatiladigan voqealar,
hodisalar hagida hikoya. Ilmiy rivoyatning vazifasi o‘zgarishlarni,
shakllanish bosqichlarini belgilash, tagdim etish, ya’ni vaqt oralig‘i.
Ya’ni, ilmiy rivoyat jarayonning alohida bosgichlarini keyinchalik uni
ro‘yxatdan o‘tkazish uchun yo‘naltirilgan jarayonlarning qisqa yoki
batafsil tavsifini tagdim etadi. Hikoya voqealar, hodisalar vaqt ketma-
ketligidagi hikoya bo‘lib, xulosalar va umumlashmalar, taqqoslar bilan
gonunlarning Kkashf etilishi bayonidir. (“Firmalar o‘zlarining iqtisodiy
siyosatlarini inflyatsiya sharoitida o‘zgartiradilar. Bu, masalan, ular
investitsiyalarning tezroq qaytarilishini va’da giladigan qisqa muddatli
loyihalarni amalga oshirayotganliklari bilan izohlanadi. Aylanma
mablag‘larning  yetishmasligi firmalarga yangi tashqi manbalar
manbalarini izlashga undaydi. aksiyalar va obligatsiyalar, lizing,
faktoring »). (“Iqtisodiy nazariya”).

3. Fikrlash - har ganday fikrni og‘zaki taqdim etish, tushuntirish va
tasdiqlash. Fikrlashning magsadi — har qanday bayonotning hagiqati
yoki yolg‘onligini dalillar yordamida tekshirish, ularning hagqiqati
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tekshiriladi va so‘roq gilinmaydi. Fikrlash - bu taqdim etish usuli
bo'lib, u orqali yangi bilimlarni olish jarayoni uzatiladi va bu bilim
natijada mantiqiy xulosa shaklida yetkaziladi. Fikrlash dalillar va rad
etishga asoslangan xulosalar zanjiri sifatida quriladi. Shunday qilib, A.
Chexovning “Ilmiy qo‘shniga xat” gisqa hikoyasida, xat muallifi, yer
egasi dunyo hagida gapiradi: “Siz buni oyda yozyapsiz, ya'ni bu oyda
odamlar va qabilalar yashab, istiqomat qilishadi. Bunday bo‘lishi aslo
mumkin emas, chunki odamlar oyda yashaganlarida, ular o‘zlarining
uylari va semiz yaylovlari bilan biz uchun sehrli va sehrli nurni yashirar
edilar. ... Oyda yashovchilar yerga yiqilishadi, ammo bunday bo‘lmaydi

Ilmiy magola — muayyan ilmiy mavzu yuzasidan yaxlit,
tugallangan, mantiqiy izchillikda tayyorlangan asar. Magola odatda 4-8
varaqdan iborat bo‘ladi. Tadgiqot materiallarini va ularning tahlilini
magola shaklida ilmiy jurnallar yoki to‘plamlarda chop etish
izlanuvchining ilmiy tajribasini va erishgan natijalarni keng jamoatchilik
¢’tiboriga yetkazishda muhim ahamiyat kasb etadi.

Magolaning mazmuniga qo‘yiladigan talablar:

— llmiy maqgolada muayyan huqugqiy, ilmiy-nazariy va amaliy
muammo atroflicha va yetarli tarzda o‘rganilishi hamda taklif
etilayotgan g*oyaning mazmuni va nazariy-amaliy ahamiyati isbotlanishi
talab gilinadi. Maqolada muallifning ilmiy qgarashlari aks ettirilishi
kerak.

— Magolalarda keltirilgan fikr-mulohaza va ma’lumotlar uchun
muallif javobgardir.

Magolaning quyidagi tuzilma (struktura)ga rioya gqilingan
holda tayyorlanishi tavsiya gilinadi:

gisqacha kirish — maqola mavzusiga daxldor davlat siyosati,
fanning taraqqiyoti darajasi va tanlangan muammoning dolzarbligi aks
ettiriladi;

qo‘yilgan maqsad va uni asoslash — magoladan ko‘zlangan
magsad yoritilgani holda tanlangan muammoning fandagi shu
muammolar ichidan xususiyligi yoki alohidaligi ajratib ko‘rsatiladi;

ilmiy muammoning tavsifi va yechimi - mavzuga oid
adabiyotlardan hamda tadgiqot jarayonida to‘plangan ilmiy va amaliy
materiallar har tomonlama tahlil va tavsif gilinadi, shuningdek,
tayyorlangan axborot matni ko‘rgazmali (illyustratsion) material bilan
mustahkamlanishi mumkin.
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yakuniy qism — har taraflama asoslantirilgan va isbotlangan ilmiy-
nazariy va amaliy ahamiyatga ega bo‘lgan xulosa va takliflar
shakllantiriladi.

Magqolani rasmiylashtirishga qo‘yiladigan talablar:

1. Muallif familiyasi va ismi sahifa boshining o‘ng tomoniga 14
keglda galin kursiv bilan ilmiy darajasi, ilmiy unvoni, ish yoki o‘qish
joyi, lavozimi (0*zbek, rus va ingliz tillarida) to‘liq ko‘rsatilishi lozim.

2. Magola nomi 14 keglda bosh harflar bilan sahifa boshining
o‘rtasiga joylashtiriladi.

3. Magqola matni 14 keglda yoziladi.

4. Qog‘oz formati: yuqoridan va pastdan 2 sm., chap tomondan 3
sm., o‘ng tomondan 1.5 sm. qoldiriladi.

5. Satrlar oralig‘i- | interval.

6. Maqola muallifi, maqola nomi, tayanch (kalit so‘zlar)
tushunchalar, 2-3 jumlada annotatsiya o‘zbek, ingliz, rus tillarida
tayyorlanadi (1000 belgidan oshmagan holda) va tayanch so*zlari (4-6 ta
S0°‘z).

7. Havolalar sahifa tagida beriladi, unda adabiyotning muallifi,
nomlanishi, nashriyotning qaysi shaharda joylashganligi, nashriyot nomi
(ular gaysi til va yozuvda bo‘lsa, shu til va yozuvda keltiriladi), nashr
yili, fikr olingan yoki asoslangan sahifasi ko‘rsatiladi hamda o‘rnatilgan
tinish belgilari tizimiga amal gilinadi (namuna ilova gilinadi).

8. llmiy maqola kamida 0,25 b.t. hajmda, orfografik va stilistik
xatolardan holi bo‘lishi hamda plagiat holatlari uchramasligi kerak.

9. Tahririyatga maqolaning qog‘ozga chigarilgan nusxasi va
elektron varianti topshiriladi.

Annotatsiya — ilmiy nashrning mazmuni, uning funksional-ijtimoiy
ahamiyati, shakli va boshga xususiyatlarining gisqacha tavsifi. U gisqa
va lo‘nda, maksimal darajada axborot xususiyatiga ega bo‘lishi lozim.
Annotatsiya odatda, ikki gismdan iborat bo‘ladi. Birinchi qismida
nashrning qgisqacha mazmuni berilsa (“bayon etilgan”, “ko‘rib
chigilgan”, “tavsif berilgan”, “o‘rganilgan”, “tahlil etilgan™ va boshqa
shunga o‘xshash so‘zlardan foydalaniladi) ikkinchi qismida esa
nashrning kitobxonlaring qaysi qatlamiga mo‘ljallanganligi bayon
etiladi (“mo‘ljallangan™, “tavsiya etiladi” kabi so‘zlar).

Tezis (yunoncha thesis - qoida, isbot) 1) keng ma’noda - bahsda
yoki biror nazariyani bayon gilishda aytilgan har qanday fikr; tor
ma’noda - asosiy fikr, prinsip; 2) mantiqda isbot gilishni talab etuvchi
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fikr. Tezis og‘zaki ma’ruza yoki yozma bayon gqilinishi zarur bo‘lgan
fikr mulohazalarning qisqacha ifodasidir. Tezisning xususiyatlari:
-lezis o‘rganilgan manbaning asosiy mazmunini qamrab olishi shart;
-tezis hajm jihatidan ilmiy maqoladan gisqa bo‘ladi;
-tezisda muallifning fikri nihoyatda aniq va lo‘nda bo‘lishi kerak;
lezisda umumlashtirilgan, asoslangan, mustaqil yondashilgan
xulosalar bo‘lishi shart.

Takrorlash uchun savollar:
1. llmiy nutgning aniqligini nima o*zida aks ettiradi?
2. llmiy uslubning leksik tarkibi nimasi bilan ajralib turadi?
3. Stilistik betaraflik tushunchasiga ta’rif bering.
4. Magqola strukturasiga ta’rif bering.

Tayanch tushunchalar:
Tezis — tezis og‘zaki ma’ruza yoki yozma bayon qilinishi zarur
bo‘lgan fikr mulohazalarning qisqacha ifodasi.
Annotatsiya — ilmiy nashming mazmuni Annotatsiya — ilmiy
nashrning mazmuni.
llmiy maqola — muayyan ilmiy mavzu yuzasidan yaxlit,
tugallangan, mantiqiy izchillikda tayyorlangan asar.
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15-MAVZU: SOHAVIY HUJJAT YOZISHMALARL

REJA:
1. Xizmat yozishmalarining turlari, sohalarda qo‘llanish xususiyatlari.
2.Adres va taklifnoma hujjatlarning mohiyati va turlari.
3.Telegramma va telefonagramma tushunchalari.
4 Xatlarning turlari va mazmuni.

Tayanch iboralar: adres, taklifnoma, telegramma, telefonogramma,
ma'lumot, yozishma, yozuv, jo ‘natma, namuna, rasmiy xat.

Adres va taklifnoma hujjatlarning mohiyati va turlari

Xizmat yozishmalari mazmunan xilma-xil bo‘ladi. Ularda muassasa
faoliyatining turli masalalari bilan bog'liq talab, iltimos, taklif, kafolat
kabilar aks ettiriladi. Bu ma’noda-xizmat yozishmalari hujjatlarning
yuqorida ko‘rsatilgan guruhlari bilan uzviy alogadordir. Shularni
hisobga olib, xizmat yozishmalari hozirgi zamon hujjatshunosligida
mazkur guruhlardan keyin alohida guruh sifatida tasniflangan va bu
mantiqan o‘rinli. Har qanday yozishmada, umuman ko‘p hujjatda adres
yozishga to‘g‘ri keladi. Adres aksariyat hujjatlarning tarkibiy qismi
rekvizitidir.

Adres. Pochta jo‘natmalari (xat-xabar, buyum va pul jo‘natmalari
kabilar) ustidagi yozuv bo‘ib, unda jo‘natma etib borish zarur bo‘lgan
joy (qayerga), uni oluvchi shaxs yoki muassasa (kimga) nomi va
jo*natuychi haqidagi ma’lumotlar (jo‘natuvchi adresi) ko‘rsatiladi. Kishi
adres yozish bilan bolalikdanoq tanishadi, chunki uyiga xat yoki boshqa
pochta jo‘natmalari kelganda, ular ustidagi yozuvga ko‘zi tushadi,
o‘quvchilik yillarida esa do‘stlari yoki qarindosh-urug‘lari bilan xat
yozishadi, ulardan turli xil jo‘natmalar oladi va o‘zi yuboradi. Ana
shunda adres yozishni, ya’ni xatjild (konvert) yoki boshqga jo‘natmalar
ustiga ular yetib boradigan joyning va oluvchining nomini, shuningdek
o‘zi hagidagi ayni shunday ma’lumotlarni yozishni o‘rganadi. Buning
ustiga, xatjildlar ustidagi yo‘naltiruvchi yozuv va belgilar ham adres
yozuvchining ishini yengillashtiradi. Adres so‘zi rus tilida faqat
jo‘natmalar ustidagi yozuvnigina ifodalab qolmay, shaxsning yashash
joyi hamda muassasaning o‘rnashgan joyini, shuningdek biron shaxsni
tabriklab yozilgan matnni ham ifodalaydi. Shuning uchun o‘zbek tilida
bu ma'nolarni farglash uchun adres so‘zi bilan bir qatorda tegishli
ravishda manzil, turar joy, makon, tabriknoma so‘zlarini qo‘llash
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magsadga muvofiq. Xat-xabar va boshga jo‘natmalarni tegishli joyga va
egasiga tezroq hamda adashmay yetkazib berishda adresni to‘g'ri, aniq
yozishning ahamiyati kattadir. Shu jihatdan rasmiy ish yuritishda,
wmuman turmushda pochta jo‘natmalarga adres yozish muhim o‘rin
tutadi. Xatlarni ko‘rsatilgan manzillarga tezroq yetkazib berishni
osonlashtirish magsadida sobiq Ittifoq Aloga vazirligi xat saralash
avtomatlarini joriy etgan. Jo‘natmalarni muayyan adreslarga ajratish har
bir aloga bo‘limiga tegishli bo‘lgan shartli raqamlar (indekslar) asosida
amalga oshiriladi. O‘sha paytlarda joriy etilgan ushbu indeks tizimi,
Mustaqil davlatlar hamdo‘stligi mavjudligi, hali O‘zbekiston
Respublikasi uchun maxsus indeks tizimi yaratilmaganligi sababli,
hozirgacha amal qilib kelmoqda. Shartli raqamlar xatjild chap
fomonining pastki gismida ko‘rsatilgan katakchalarga yoziladi. Xat-
xabardan boshqa pochta jo‘natmalari (bog‘lamli yuklar, tugunlar,
qimmatdor xatlar, buyum yoki pul jo‘natmalar)ga aloga bo‘limi shartli
raqamlari adresdan oldin oddiy ragamlar bilan yozilishi kerak. Pochta
adresi, aloga vazirligi yo‘rignomasiga muvofiq quyidagi ko‘rinishda
bo'ladi: viloyat, Respublika ahamiyatidagi shaharlarga yuborilayotgan
pochta jo‘natmalarida shartli ragam yozilgandan so‘ng, avvalo, shahar
nomi, keyin xat-xabarni etkazib beruvchi aloga bo‘limi (raqami yoki
nomi) ko'rsatiladi. Bulardan keyin ko‘cha nomi, uy va xonadon ragami
va nihoyat, oluvchining ismi, ota ismi va familiyasi yoziladi. Xatjildning
quyi qismida esa jo‘natuvchining adresi bosh kelishikda
pusmiylashtiriladi. Respublika, viloyat ahamiyatida bo‘lmagan yoki
markaz hisoblanmagan shaharlar hamda gishloq joylariga yuboriladigan
pochta jo‘natmalariga avval viloyat yoki aholi yashaydigan manzillar,
sloga bo'limi ragami yoziladi. Keyin ko‘cha nomi, uy va xonadon
ragamlari, oluvchi shaxs yoki muassasaning nomi ko‘rsatiladi.
Ko'pincha gishloq joylardagi ko‘cha nomlarini eslash qiyin bo‘ladi.
Bunday paytlarda muassasaning nomini ko‘rsatish adresni aniglashda
yordam beradi. Jo‘natuvchi ba’zan xat-xabarni aniq adressiz, talab qilib
olinadigan tarzda yuborishi mumkin. Bu xilda xat jo*natish usuli oluvchi
biron-bir aholi yashaydigan manzilda mugim yashamasa, ma’lum ish
bilan vaqtincha turgan bo‘lsa yoki ushbu xat-xabarni boshqalarga oshkor
qilmaslik xohishi bo‘lgan hollarda qo‘llanadi. Bunda muayyan
shahaming yoki aholi yashaydigan manzilning nomi yozilib, aloga
bo'limi  ragami ko‘rsatiladi va oluvchining ismi, otasining ismi,
familiyasi to‘liq yoziladi. Shahar nomi ko‘rsatilgandan keyin «Talab
qilib olinadi» deb, agar xat respublikadan tashqariga jo‘natilsa — «Do
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vostrebovaniya» deb  yoziladi. Pochta jo‘natmalarida, adres
ma’lumotlaridan tashqari, zaruriy hollarda yuqori chap yoki o‘ng
burchagiga qo‘shimcha belgilar qo‘yiladi. Xatning yoki buyumning
jo‘natish usuli («avia», «shoshilinch» kabi) yoki turi («oddiy»,
«buyurtma», «qimmatdor» kabi) haqidagi belgilar shu jumladandir.
Hujjat (xat yoki boshqa buyumlar) oluvchilaring pochta adresi,
yuqorida ko‘rib o‘tilgandek, pochta jo‘natmalari adresi kabi yoziladi.

Taklifnoma - biror bir tantanali tadbirga taklif etish uchun
go*llaniladigan yozma axborot. Taklifnomaning zaruriy qismlari:

1. Nomi (Taklifnoma).

2. Matni: a)taklifnoma turiga qarab: taklif gilinayotgan shaxsning
familiyasi yoki ismi va otasining ismi ; b) taklif giluvchi muassasaning
nomi ; v) qanday tadbirga taklif qilinayotganligi.

3 .Tadbiming o‘tkazilishi sanasi va vaqti.

4, O*tkazilish joyi.

5. Imzo (tadbirni tashkil etgan tashkilotning nomi), Tadbir bir necha
tashkilotlar tomonidan uyushtirilsa, taklif qiluvchilar nomi matnda
alohida-alohida ko‘rsatiladi, lekin taklifnoma so‘ngida imzo o‘rnida
tadbirni tashkil etuvchilarni ko‘rsatish shart emas. Taklifnomalarda
tadbirning kun tartibi yoki dasturi ham berilishi mumkin. Taklifnomalar
yozuv mashinkasida yoki bosmaxonada ko‘p nusxada tayyorlanadi.
Taklif gilinuvchining ismi familiyasi taklifnoma turiga qarab qo‘yiladi.
Rasmiy taklifnomalarda ismi va otasining ismi, familiyaning o‘zi
(“Nozima Murodova”), to'y taklifnomalarida taklif qilinuvchiga
yaqinlik munosabatidan kelib chiqib, ismining o°‘zi (“Rahimjon aka™,
“Saidburxon aka™) yoki unga hurmatlovchi so‘zlar, unvonlar qo‘shib
(“Domla Azizxon aka”, “Professor Rustamjon aka”) yozilishi mumkin.
Taklifnomalar qanday tadbirga mo‘ljallanganligiga ko‘ra shakli va
badiiy bezatilishi jihatidan turlicha tayyorlanadi. Taklifnomalar matni
asosan 3-shaxs tilidan yoziladi va “....taklif qiladi” yoki * Taklif
etadilar” tarzida tugallanadi.

Telegramma va telefonagramma tushunchalari

Telegramma - muhim xabarning telegraf orqali berilgan nihoyatda
qisqa shakli. U bir muassasadan (yoki shaxsdan) ikkinchisiga yo*llangan
rasmiy hujjat hisoblanadi. Xizmat yozishmalarining boshga turlari
belgilangan manzilga xabarni o‘z vaqtida yetkazilishini ta’minlay
olmasa, uni zudlik bilan yetkazish uchun telegrafdan foydalaniladi.
Telegraf yozishmalari faqat turli shahar yoki aholi yashaydigan
joylardagi muassasa, shuningdek, shaxslar orasida  bo‘ladi.
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Telegrammaning boshga ish qog‘ozlaridan fargi uning o‘ziga xos
ixchamligi va qisqaligidir. Xizmat telegrammalari ikki nusxada
tayyorlanadi. Birinchi nusxa jo‘natish uchun aloga bo‘limiga
topshiriladi, ikkinchi nusxa esa korxonaning o‘zida saqlash uchun
goldiriladi.  Telegramma, qoidaga binoan, maxsus bosma ish
ijog’ozlarida rasmiylashtiriladi. Telegramma jo‘natuvchining adresi,
mansabdor shaxsning imzosi va sana kichik harflar bilan yoziladi.
Qo'lda yozilganda, harflar yirik yirik, so‘zlar orasi esa aniq va ravshan
bo'lishi kerak.

Telegramma bosma ish qog‘ozining yoki oq qog‘ozning fagat bir
tomoniga yoziladi. Telegramma matni «telegraf uslubi» deb yuritiluvchi
(|isqa va sigiq uslubda yoziladi. Xabarni bayon gilishda ixcham so‘zlarni
tanlash, gisqartmalardan unumli foydalanish lozim. Til birliklarini tejash
telegraf uslubining eng asosiy talablaridan biridir.

Telegrammaning zaruriy qismlari:

1. Hujjatning nomi (Telegramma).

2. Turi haqidagi belgi (hukumat telegrammalari, xalqaro
telegrammalar, shoshilinch va oddiy telegrammalar).

3. Telegramma etib borishi zarur bo‘lgan joy adresi, uni oladigan
shaxsning ismi va familiyasi.

4. Matn.

5. Jo*natuvchi muassasaning qisqacha nomi va matnini imzolagan
munsabdor shaxsning familiyasi (imzo emas).

6. Xabar jo*natuvchining adresi.

7. Matn kimning nomidan jo‘natilayotgan bo‘lsa, o‘sha shaxsning
Imzosi.

8. Muhr,

9. Sana.

Telegrammaning matni  adresdan  ajralib  turishi  kerak.
Telegrammalardan shaxsiy maqgsadlarda ham keng foydalaniladi. Ular
tuzilishiga ko‘ra xizmat telegrammalaridan keskin farq qilmaydi.
Telegrammaning har bir so‘zi uchun pul to‘lanadi, narxi uning turiga va
so‘zlar migdoriga bog'liq. Zudlik, tezkorlik talab qilinadigan barcha
vaziyatlarda xatlar allagachon o0‘z  o‘rnini telegrammalarga,
telegrammalar esa fakslarga bo‘shatib bermoqda. Bugungi kunda
buyruglar, farmoyishlar shoshilinch xatlar, arizalar va boshqalar, telegraf
yoki faks orqali yo‘llanmoqda. Telegrammani ko‘zlangan manzilga
tezroq yetkazish uchun unda aloga bo‘limining tartib ragamini ko‘rsatish
shart. Adresni mustaqil holda qisqartirish mumkin emas. Yuqori davlat
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hokimiyati organlariga telegramma yo‘llanganda, fagat ularning nomi
ko‘rsatilib, pochta manzillari ko‘rsatilmaydi.

Telefonogramma - shoshilinch xabarning matnini belgilangan
Joyga telefon orqali yetkazishdir. Telefon vositasida bo‘ladigan bunday
mulogat rasmiy hujjat sifatida qabul gilinadi va ish qog‘ozining bir turi
hisoblanadi. Xizmat muomalasining bu turi ko‘pincha bir shahar yoki
tumanda joylashgan muassasalar o‘rtasida qo‘llaniladi. Har qanday
telefonogramma bir nusxada tayyorlanib, rahbar yoki mas’ul shaxs
tomonidan imzolanadi, odatda, tayyor matn asosida yetkaziladi.
Telefonga chagirilgan kishi telefonogramma berilishi haqida ogoh
etilishi va u qabul gilishga tayyor bo‘lgach, matn qabul giluvchi uni
yozishga ulguradigan sur’atda bayon qilishi kerak. Matn bayon
qgilingach, gabul giluvchi yetkazuvchiga yozib olingan matnni qayta
o‘qib eshittirishi kerak. Har ikki tomon telefonogramma matni to‘g‘ri
qabul qgilinganligiga ishonch qilgach, qabul giluvchi telefonogramma
berilish vaqti va sanasini, shuningdek yetkazuvchining lavozimi, ismi va
familiyasini ko‘rsatishi shart. Yetkazuvchi ham gabul giluvchining ismi
va familiyasini, telefonogrammaning berilish sanasi va vagqtini yozib
qo‘yadi. Telefonogramma qabul giluvchi, gabul gilingan xabar kimga
tegishli bo‘lsa, uni telefonogramma mazmuni bilan tanishtirishi kerak.

Telefonogrammaning asosiy zaruriy qismlari:

1. Adres.

2. Hujjatni yo*llovchi muassasaning nomi.

3. Telefonogramma yetkazuvchi va qabul giluvchining lavozimi,
ismi, familiyasi, telefon raqamlari.

4. Qabul qilish vaqti.

5. Nomi.

6. Tartib ragami.

7. Sana.

8. Matn.

9. Imzo chekkan shaxs.

Xatlarning turlari va mazmuni
Xatlar - muassasalar orasida xizmat aloqalarini amalga oshiruvchi
asosiy hujjatdir. Xat orqali bajariladigan masalalar ko‘lami keng bo‘lib,
bunday yozishmalar vositasida turli ko‘rsatmalar, so‘rovlar, javoblar,
tushuntirishlar, xabarlar, takliflar, iltimoslar, kafolatlar beriladi yoki
qabul gilinadi. Mazmun jihatdan turlicha bo‘lgan bunday hujjatlar
umumlashtirilgan holda xizmat xatlari deb yuritiladi. Xatlarni

~ 108 ~

bajaradigan vazifasiga qarab quyidagi turlariga bo‘lish mumkin: 1)
Javob xatni talab giluvchi xatlar (da’vo xatlar, so‘rov xatlar, iltimos
xatlar) 2) javob xatni talab qilmaydigan xatlar (ilova xat, tasdiq xat,
eslatma xat, axborot xat, kafolat xat va boshqalar). Ushbu xatlar ma’lum
bir maqgsadda yoziladi, masalan, kafolat xatlarda kafolat berish
ifodalansa, ilova xatlarda xatga ilova gilinayotgan hujjatlar hagida
axborot beriladi. Xizmat xatlari odatda xatlar uchun tayyorlangan bosma
ish qog'ozlariga yoziladi. Xat oddiy qog‘oz varaqqa yozilsa, uning chap
tomonidagi yuqori burchagiga xat jo‘natayotgan muassasa nomi
ko‘rsatilgan to‘rtburchak muhr qo‘yiladi.

Xizmat xatlari quyidagi zaruriy qismlarni o‘z ichiga oladi:

I. O*zbekiston Respublikasi gerbi.

2. Muassasaning ramziy belgi (emblema)si.

3. Mukofotlar. :

4. Vazirlik, boshqarma ismi.

5. Tashkilot nomi.

6. Bo*linma nomi.

7. Tasniflagich bo‘yicha hujjatning xos ragami.

8. Muassasaning xos raqami.

- Pochta, telegraf adresi, bankdagi hisob-kitob ragami.

10, Sana.

I'l. Shartli ragam (indeks).

12, Kelgan hujjat shartli raqami.

I3, Hujjatning kelish sanasi.

I4. Hujjat jo*natiladigan adres (xatni oluvchi muassasaning nomi).

I'5. Munosabat belgisi (rezolyustiya).

16, Nazorat haqida belgi.

I7. Matn sarlavhasi (xatning qisqcha mazmuni).

18. Matn

19. Hlovalar haqida belgi.

20. Imzo.

21. Rozilik belgisi (viza).

22. Kelishuv hagida belgi.

23. Bajaruvchi hagida belgi va uning telefon ragami.

24. Bajarganlik haqida belgi.

Xizmat xatlari imkoni boricha gisqa bo‘lishi, biroq bu gisqalik
uning aniq va ravshanligiga ta’sir etmasligi kerak. Qoidaga ko‘ra,
Xizmat xatlari bir betdan oshmasligi lozim. Fagat juda muhim masalalar
yozilgan, birmuncha mufassal bayon talab giluvchi xatlargina istisno
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tarigasida uch betgacha bo‘lishi mumkin. Rasmiy xatlarni tuzuvchi
shaxs ma’lum malakaga ega bo‘lishi kerak. Rasmiy xatlarni to‘g'ri va
tez tuzish, avvalo, o‘zbek tilining o‘ziga xos xususiyatlarini, shuningdek
zamonaviy rasmiy uslubni va unga qo‘yiladigan talablamni bilishni
taqozo etadi. Ushbu talablarni bajarmaslik, birinchidan, xatlar bilan
ishlashni qiyinlashtiradi, ikkinchidan, ularning huquqiy va amaliy
ahamiyatini yo‘qotadi. Rasmiy xatlar matnida ikki xil mazmunda
tushuniladigan jumlalar bo‘lmasligi uchun ko‘chma ma’nodagi so‘z va
iboralarni qo‘llashda ehtiyotkorlik, sinchkovlik talab etiladi. Rasmiy
xatlar tilida aniqlik va qisqalik asosiy mezon hisoblanadi. Bunday xatlar
tili va uslubi qonunlar tiliga qo‘yiladigan talablar darajasida bo‘lishi
zarur. Xizmat xatlari ikki nusxada yoziladi va imzolanadi. Birinchi
nusxa jo‘natilib, ikkinchi nusxa muassasaning o‘zida saqlanadi. Agar xat
ikki va undan ortiq joyga yo‘llansa, xat jo*natilayotgan asosiy muassasa
yoki rahbar xodimning nomidan so‘ng boshqalari beriladi. Birgina
hujjatda uni oluvchilarning nomi to‘rttadan oshmasligi kerak. Xizmat
xatlari, odatda, muassasa nomiga yuboriladi. Fagat masalaning hal
qilinishi bevosita rahbarga bog‘liq bo*lsa, xat rahbar nomiga jo‘natilishi
mumkin. Xizmat xatlarining o‘ziga xos xususiyatlaridan biri, ularning
nomi (kafolat xati, ilova xat, taklif xat, so‘rov va boshgalar) yozilmaydi.
Ularning qanday xat ekanligi matn mazmunidan bilinib turadi.

Takrorlash uchun savollar:
I. Adres va taklifnomaning qanday turlari bor?
2. Adres so‘zining rus tilidagi ma’nosi qanday?
3. Taklifnomaga ta’rif bering.
4. Xabarning telegraf orqali berilgan nihoyatda qisqa shakli qanday
nomlanadi?
5. Xatlarning qanday turlari bor?

Tayanch tushunchalar:
Xatlar - muassasalar orasida xizmat aloqgalarini amalga oshiruvchi
asosiy hujjatdir.
Telefonogramma - shoshilinch xabarning matnini belgilangan joyga
telefon orqali yetkazish.
Taklifnooma - biror bir tantanali tadbirga taklif etish uchun
qo‘llaniladigan yozma axborot.
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